Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 124/2022
Burmistrza MiG Ruciane - Nida
z dnia 21.11.2022r.

REGULAMIN
PRACY KOMIS]JI KONKURSOWE]

§1.
Zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida Nr 124/2022 z dnia
21.11.2022 r, w sprawie ogloszenia konkursu na wolne stanowisko urzednicze
Sekretarza Gminy Ruciane - Nida, w wymiarze 1 petnego etatu, komisja konkursowa
zostata okreslona w sktadzie wskazanym w § 2, ust. 1 zwana dalej ,komisjqg”.
Cztonkowie komisji w ramach swoich prac zobowiazuja sie do terminowego
przeprowadzenia konkursu i dokonania wyboru kandydata rekomendowanego do
zatrudnienia.
Cztonkowie komisji przed przystapieniem do prac komisji sktadaja przewodniczgcemu
komisji pisemne o$wiadczenia, iz nie przystepujg do konkursu, jako kandydaci, jak
réwniez nie sa matzonkiem, krewnym albo powinowatym takiej osoby i nie pozostaja
wobec niej w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze tobudzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do ich obiektywizmu i bezstronnoéci.
W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, przewodniczacy komisji
informuje o tym Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida, ktéry podejmuje decyzje
w sprawie wylgczenia cztonka komisji z jej sktadu oraz powotania w jego miejsce nowego
cztonka komisji.

§2.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
Przewodniczacy rozstrzyga réwniez w przypadku zaistnienia watpliwosci dotyczacych
procedury pracy komisji.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy sporzadzenie protokotu z posiedzenia komisji,
ktory winien odpowiada¢ szczegétowosci okreglonej art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t,.: Dz.U.z 2022, poz. 530).
Protokot z posiedzenia podpisuja wszyscy cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu.
Posiedzenie komisji moze si¢ odby¢ wytgcznie przy udziale, co najmniej 2/3 jej cztonkéw.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykla wiekszoscia gloséw w gtosowaniu tajnym,
w obecnosci przewodniczacego, z wylaczeniem gtosowania, o ktérym mowa w § 3 pkt 2.
Wyniki gtosowania zawiera si¢ w protokole z posiedzenia komisji.

§3.
Komisja przeprowadza konkurs w dwdch etapach.
W pierwszym etapie konkursu czlonkowie komisji sprawdzaja pod wzgledem
formalnoprawnym ztozone przez kandydatéw dokumenty. Decyzja o dopuszczeniu albo
niedopuszczeniu kandydata do dalszego udziatu w konkursie podejmowana jest
w glosowaniu jawnym. Uchwaly z glosowania stanowig zataczniki do protokotu
z posiedzenia komisji.
Komisja jest zobowigzana dopusci¢ do drugiego etapu konkursu wylgcznie kandydatéw,
ktorzy spetniajg warunki okreslone w ogloszeniu o konkursie i ktérzy w wyznaczonym
terminie ztozyli dokumenty do konkursu.
Informacje¢ o niedopuszczeniu do II etapu konkursu komisja niezwlocznie przesyta
kandydatom wraz z uzasadnieniem przyczyny niespelnienia wymogéw formalnych.
Uchwata komisji stanowi zatacznik do udzielonej informacji.
O miejscu i godzinie przeprowadzenia II etapu konkursu kandydaci powiadomieni
zostang telefonicznie lub drogg e-mailows.



§4.

1. W II etapie konkursu komisja ustala w porzadku alfabetycznym kolejno$¢ rozméw
z kandydatami.

2. Komisja przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne z kazdym z kandydatéw.

3. Kazdy cztonek komisji oraz przewodniczacy komisji zadajg kazdemu kandydatowi
po 5 pytan ocenianych w punktacji od 0 do 5. Kazdy cztonek komisji ocenia wylacznie
pytania przez niego zadane.

4. W celu dokonania wtasciwej i rzetelnej oceny kandydata dopuszcza sig zadawanie pytan
dodatkowych.

5. Po przeprowadzeniu rozméw, o ktérych mowa w punkcie 3 i 4, komisja dokonuje wyboru
kandydata na podstawie iloéci zebranych punktéw. Ostateczng ilo$¢ zebranych punktéw
na danego kandydata kazdy cztonek komisji podaje na karcie do glosowania w postaci
utajnionej.

6. Po oddaniu wszystkich kart do glosowania, przewodniczacy w obecnosci wszystkich
cztonkéw komisji zlicza karty oraz oddane glosy na kazdego kandydata.

7. W przypadku uzyskania przez kandydatéw jednakowej liczby punktéw, o wyborze
decyduje gtos przewodniczgcego komisiji.

§5.
O wynikach konkursu przewodniczacy komisji niezwlocznie informuje Burmistrza Miasta
1 Gminy Ruciane - Nida, a takze przekazuje protokét wraz z pozostala dokumentacja konkursu,
a komisja ulega rozwigzaniu.



