Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Burmistrza Miasta i Gminy
Ruciane-Nida,

z dnia 31 pazdziernika 2022 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji

Termin (e e S s
Czynnosci : g Osoby odpowiedzialne
wykonania
SPIS Z NATURY
Wstgpny-przeglqd s].dadml'(()w ma]zfltkowych, podzi%} 0d 01.11.2022 Przewodniczacy Komisji
jednostki na pola spisowe i ustalenie sktadu zespotéw . .
- do 15.11.2022 inwentaryzacyjnej
spisowych
Przygotowanie materiatéw niezbednych do Przewodniczacy Komisji

przeprowadzenia spisu (arkusze spisowe, inne druki,
przyrzady pomiarowe)

od 15.11.2022
do 25.11.2022

inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw komisji

Przygotowanie pol spisowych

0d 15.11.2022
do 25.11.2022

Osoby materialnie odpowiedzialne
za skladniki majatkowe oraz
osoby, ktérym powierzono piecze
nad sktadnikami majatku

Przeszkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej Przewodniczgcy Komisji
. pup 0 do 20.11.2022 ) o
w zakresie szczegétéw przeprowadzenia spisu z natury inwentaryzacyjnej
Spis z natury §rodkéw trwatych, wyposazenia, zapasow od 28.11.2022 Zespoly spisowe wedtug
materiatow do 20.12.2022 przydzielonych pél spisowych
. . . . od 28.11.2022 Zespoly spisowe wedlug
Spis z natury drukéw $cistego zarachowania do 20.12.2022 przydzielonych pél spisowych
. C od 28.11.2022 Przewodniczacy Komisji
Kontrola prawidtowosci spisu do 20.12.2022 inwentaryzacyjnej
Zlozenie arkuszy wraz ze sprawozdaniem zawierajgcym Lespoly spisowe dia
) . - do 23.12.2022 Przewodniczgcego Komisji
rozliczenie z przydzielonych arkuszy . .
inwentaryzacyjnej
Przekazanie arkuszy spisowych dla Skarbnika w celu Przewodniczacy Komisji
. . do 23.12.2022 . .
przekazania do dokonania wyceny inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i sporzadzenie protokotu réznic Frgcownilz eterdtil Finansowego
MC A L & p do 05.01.2023 ds. ksiegowosci wydatkéw
yzacyjny budzetowych
Wyjaénienie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych
przy udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych oraz . -
] . - - o Przewodniczacy Komisji
pracownikéw, ktérych pieczy zostalo powierzone mienie, - S .
s A i - do 12.01.2023 inwentaryzacyjnej przy udziale
weryfikacja i klasyfikacja réznic inwentaryzacyjnych oraz A i
. - . . cztonkow komisji
sporzadzenie protokotu z wnioskami dotyczacymi
propozycji rozliczenia réznic
Zaopiniowanie propozycji rozliczenia niedoboréw do 12.01.2023 Radca prawny i Skarbnik
Podjecie decyzji w sprawie réznic inwentaryzacyjnych do 15.01.2023 Burmistrz
Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji i . -
przedstawienie kierownikowi jednostki wnioskéw do 15.01.2023 Prz-ewodmczqcy K.on}lsll
inwentaryzacyjnej

poinwentaryzacyjnych

Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

do 31.01.2023

Pracownik Referatu Finansowego
ds. ksiegowoéci wydatkéw
budzetowych

il




POTWIERDZENIE SALD OD KONTRAHENTOW

Uzyskanie potwierdzenia sald dotyczacych naleznosci
wedtug ewidencji ksiegowej z wyjatkiem naleznosci Pracownicy Referatu Finansowego
spornych i watpliwych, publicznoprawnych, nalezno$ci od do 15.01.2023 ds. ksiegowo$ci wydatkéw i
pracownikéw oraz os6b nieprowadzacych ksigg dochodéw budzetowych
rachunkowych
. - - . S Pracownicy Referatu Finansowego
UZYSka‘(‘;e p"t"l‘l"erdze"'a flf.l‘;sm‘i‘ké"l"( p‘ﬁrl‘;qzi(‘y‘:h . do 15.01.2023 ds. ksiegowosci wydatkéw i
zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowyc dochodéw budzetowych
Pracownicy Referatu Finansowego
Uzyskanie potwierdzenia sald kredytéw i pozyczek do 15.01.2023 ds. ksiegowoéci wydatkéw i
dochodéw budzetowych
Pracownicy Referatu Finansowego
Uzyskanie potwierdzenia sald depozytéw do 15.01.2023 ds. ksiegowosci wydatkéw i
dochodéw budzetowych
Pisemne potwierdzenie sald dotyczace sktadnikéw Pracownicy Referatu Finansowego
majatkowych powierzonych kontrahentom wedtug ewidencji | do 15.01.2023 ds. ksiegowosci wydatkéw i
ksiegowej dochodéw budzetowych
WERYFIKACJA DOKUMENTOW Z ZAPISAMI KSIEGOWYMI
28.11.2022- Pracownicy Referatu Finansowego
Weryfikacja gruntéw wedtug ewidencji ksiggowe;j 1 5 01' 2023 ds. ksiegowosci wydatkéw i
T dochodéw budzetowych
Weryfikacja wartoéci niematerialnych i prawnych 28.11.2022- Praco.wmcy Pfeferatu F1nan§owego
z ewidencja ksiegowa 15.01.2023 ds. ksiegowosci wydatkéw i
o dochodéw budzetowych
Weryfikacja §rodkéw trwatych w budowie z danymi 2811.2022- | Fracownicy Referatu Finansowego
ewidencii ksiegowej 15012023 | ds-ksiegowosci wydatkéw i
T dochodéw budzetowych
Weryfikacja érodkéw trwatych do ktérych dostep jest 2811.2022- | Fracownicy Referatu Finansowego
utrudniony z danymi ewidencji ksieggowej 15.01.2023 ds. ksiggowosci wydatkbw i
U dochodéw budzetowych
Weryfikacja rozrachunkéw publicznoprawnych z danymi 28.11.2022- Pracqw ey Ifeferatu Flr}an§owego
ewidencji ksiegowej 15012023 | 9 ksiegowosci wydatkow i
T dochodéw budzetowych
Weryfikacja rozrachunkéw z pracownikami z danymi 28.11.2022- Pracoyvmcy Ffe.feratu Fu}an_sowego
ewidencji ksiegowej 15.01.2023 ds. ksiegowosci wydatkow i
o dochodéw budzetowych
i ] & . . Pracownicy Referatu Finansowego
:\t’aeﬁil“sﬂi ::j?g;zzg’;ff;c‘amyd’ (ZFSS - pozycakd) wediug 31.12.2022 | ds. ksiegowosci wydatkéw i
dochodéw budzetowych
Weryfikacja naleznosci spornych i watpliwych, nalezno$ci 28.11.2022- Pracownicy Referatu Finansowego
wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych wediug o ds. ksiegowosci wydatkow i
: o ) 15.01.2023 .
ewidencji ksiegowe] dochodéw budzetowych
Pracownicy Referatu Finansowego
Weryfikacja sald kont jednostki wedtug ewidencji ksiggowej do 15.01.2023 | ds. ksiegowoéci wydatkow i
dochodéw budzetowych




