Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 103/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida

7 dnia 16 wrzesnia 2024 r.

WYTYCZNE BURMISTRZA MIASTA I GMINY RUCIANE-NIDA

do opracowania projektu budzetu gminy na rok 2025.

W zwiazku z podjeciem prac nad opracowaniem projektu uchwaty budzetowej na rok 2025, ustala sig

wytyczne do przygotowania niezbednych materiatow.

Zalozenia ogodlne:

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z:

1) Zasadami ustalonymi w uchwale Nr LV/58/2010 Rady Miejskiej Ruciane-Nida z dnia 26 sierpnia
2010r. w sprawie okreslenia trybu prac oraz rodzaju i szczegétowosci materiatéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi uchwaly budzetowe;.

2) Obowigzujacymi przepisami prawna, w tym w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009r. (t. j. Dz. U. 2024r. poz. 609) oraz ustawg o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego z dnia 13 listopada 2003r. (t. j. Dz. U. z 2024r. poz. 356).

4) Zmianami wprowadzonymi rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 lipca 2024r.
zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2024r. poz.
1096).

5) Informacjami uzyskanymi z Ministerstwa Rozwoju i Finanséw, Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego, Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w zakresie wielkosci planowanych kwot
subwencji, dotacji oraz udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i 0s6b prawnych.

6) Informacjami o stanie zobowigzai i naleznosci wynikajacych z zawartych umow, porozumien.

7) Obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy

Ruciane-Nida majacymi wplyw na budzet.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok opracowuije si¢ na podstawie:

Przyjetych  przez Rade Ministréw  zalozerr  dotyczgcych — podstawowych wskaznikow
makroekonomicznych do projektu ustawy budzetowej panstwa na 2025 r. oraz poniiszych danych
dotyczgcych gminy Ruciane-Nida, ij..

— wzrost PKB w ujeciu realnym - 3,7 %;

— éredni wzrost cen towar6w i ustug konsumpceyjnych — 5,0 %;

— przecietne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej — 8.579,00 zi;




nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej — 7,1 %;
projektowany wzrost ptacy minimalnej zgodnie z bazowa kwota wynikajacg z obowigzujacych
przepiséw prawa w wysokosci 4.666,00 zt brutto od stycznia 2025r.;

minimalnej stawki godzinowej od stycznia 2025r. w wysokosci 30,50 zt brutto;

istniejacych jednostek budzetowych gminy Ruciane-Nida;

dodatkowe wynagrodzenie roczne zgodnie z ustawowo okreslonymi zasadami w wysokosci
8,5 % przewidywanego wykonania wynagrodzenia osobowego w 2024r.;

odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczenn Socjalnych nalezy obliczy¢ wg aktualnie
obowiazujacych przepisow;

fundusz nagrod dla pracownikéw administracyjno-obstugowych w wysokosci 2 % planowanego
osobowego funduszu plac;

sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 2,45 % podstawy sktadki na ubezpieczenie spoleczne;
skladki na ubezpieczenie spoleczne zgodnie z obowigzujagcymi przepisami na dzien opracowania
materiatéw do projektu;

generalna zasada, ktéra obowigzuje przy konstrukcji projektu budzetu na rok 2025 - wydatki
biezace nie moga przekroczyé dochodow biezacych, zgodnie z wymogami art. 242 ustawy
o finansach publicznych;

rezerwa ogdlna w wysokoscei od 0,1% do 1 % wydatkéw ogdtem;

rezerwa celowa na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego
w wysokosci min. 0,5 % wydatkéw ogdtem, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzet oraz wydatki na obstuge diugu.

W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

wlasne, tj. wynikajace z ustaw ustrojowych zaréwno obligatoryjnie, jak réwniez
w ramach posiadanych $rodkéw fakultatywnie,
z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,
realizowane na podstawie porozumien (uméw) z organami administracji rzadowej,
realizowane na podstawie porozumiefi (uméw) z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

realizowane na podstawie porozumiefi (uméw) z innymi jednostkami.

Przy planowaniu dochodéw i wydatkéw budzetowych nalezy kierowad si¢ nastepujacymi zasadami:

1.

tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zrédet dochodow
niezbednych do finansowania swojej dziatalnosci, zwigkszenia $ciggalnosci naleznosci
budzetowych, prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodow ze
sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz $wiadczonych ustug, szacujac je w kwotach realnych do
uzyskania w 2025 roku.

tj. dokonywanie wydatkow w sposob oszczedny i celowy,

finansowania w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktorych realizacja wynika

z obowiazujacych przepiséw prawa oraz zadan kontynuowanych, bgdacych wij;[
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podejmowania dziatan w celu wykonywania zadan przy wspétudziale i finasowaniu ich przez
inne podmioty zewngtrzne.

Wysokosé srodkéw finansowych przeznaczonych do dyspozycji jednostkom pomocniczym,
musi by¢ zgodna z przekazang informacja o srodkach do realizacji w ramach funduszu
soteckiego na rok 2025.

W razie zmiany sytuacji finansowej gminy, wynikajacej migdzy innymi ze zmiany przepisow
prawa, prognozowanych dochodéw lub wskaznikéw makroekonomicznych dopuszcza sie
zmiane zalozen w zakresie prognozowanych dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
w trakcie prac nad projektem budzetu na 2025r.

Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig katalog otwarty, co oznacza, ze moga
byé modyfikowane i uzupetniane bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania zmian

niniejszego zarzadzenia.

Zalozenia w zakresie dochoddéw i wydatkow:

Prognozowanie dochodéw budzetowych:

1.

Zalozony plan dochodéw powinien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny ich wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

Projekt planu dochodéw budzetowych na 2025r. nalezy okreslié w oparciu o zawarte umowy na
dofinansowanie zadan z udzialem srodkéw zewnetrznych, a dochody wlasne na podstawie
mozliwosci ich uzyskania.

Dochody planuje si¢ z podzialem na biezace i majatkowe.

Dochody nalezy projektowaé w nastgpujacy sposob:

a. dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
projektowa¢ nalezy w kwotach podanych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego oraz
delegature Krajowego Biura Wyborczego w Olsztynie,

b. subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

c. udzial we wplywach z podatku dochodowego od 0s6b prawnych, z podatku dochodowego od
0séb fizycznych — w kwocie podanej przez Ministra Finansow,

d. dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumief
1 umow,

e. dochody z podatkéw i optat lokalnych:

o stawki podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportowych nalezy
ustali¢ na poziomie 102,70 % stawek obowiazujgcych w 2024r. (ewentualna korekta
— po podjeciu uchwat przez Rad¢ Miejska w sprawie wysokosci stawek podatku od

nieruchomodci i od $rodkdéw transportowych), a takze stopnia Sciggalnosci



w poprzednich latach,

e stawke podatku rolnego wg ogloszonej przez Prezesa GUS éredniej ceny skupu zyta
za okres 11 kwartaldw poprzedzajacych rok budzetowy, korygujge wynik do
poziomu $ciagalnosci uzyskanego w poprzednich latach,

e stawke podatku lesnego wg ogloszonej przez Prezesa GUS sredniej ceny skupu
drewna za Il kwartaly 2024r., korygujac wynik do poziomu sciggalnosci
uzyskanego w poprzednich latach,

e dochody z tytulu pozostalych oplat lokalnych nalezy ustali¢ na poziomie
przewidywanego wykonania tych dochodéw w roku ubieglym.

f. dochody z majgtku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2025r., zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

g. dochody z tytuhi optat za wydanie zezwolefi na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie
ilosci zezwolen na czas nieokre§lony oraz przewidywanej ilosci zezwolei na sprzedaz
jednorazowa,

h. zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

5. Dochody z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczone
beda na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii, mieszczace sig
w katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

6. Wszystkie dochody wynikajace z ustaw, uchwat Rady Miejskiej Ruciane-Nida, wydanych decyzji,
zawartych uméw i innych dokumentéw sporzadzaja komorki merytoryczne prowadzace

postepowanie w tym zakresie.

Prognozowanie wydatkow budzetowych:
Wzrost wydatkéw uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy i zaplanowanej w budzecie
panstwa inflacji na 2025 rok (% wzrost inflacji zgodny ze wskaznikiem inflacji). Podane
w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie s3 miernikami wzrostu wydatkow, lecz
wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.
1) Podstawa planowania wydatkow na rok 2025 jest przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych
w roku 2024.

2) Ustala sie nastepujace priorytety wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania biezace dla jednostek organizacyjnych Gminy

na poziomie zapewniajacym ich sprawne utrzymanie i nieprzerywalne funkcjonowanie,
b) zapewnienie srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

¢) zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na wieloletnie

programy inwestycyjne. /+



3) Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywalnego wykonania 2024r. pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w biezacym roku.

4) Zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych planowane wydatki biezgce nie
moga byé¢ wyzsze od planowanych dochodéw biezacych. Wszelkie dzialania realizowane przez
gmine Ruciane-Nida musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy o finansach publicznych, tzn. wydatki
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladéw. W zwigzku z powyzszym zobowigzuj¢ kierownikow
referatéw Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida, dyrektoréw jednostek oswiatowych, dyrektora
MGOPS, dyrektora instytucji kultury oraz pozostalych jednostek do:

a) ograniczenia wydatkow biezacych;

b) uzyskania optymalnych efektow z poniesionych nakladow;
¢) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadari;

d) monitorowania zuzycia mediéw i ograniczenia ich zuzycia.

5) Wydatki majatkowe nalezy planowaé podajgc nazwe zadania, ktéra bedzie ujeta w projekcie
uchwatly budzetowej, uchwale budzetowej oraz w przypadku dofinansowania zewngtrznego we
wniosku.

6) Limit wydatkéw na zadania z zakresu administracji rzadowej zostanie zaplanowany adekwatnie
do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu pafistwa na 2025r., chyba ze przepisy
szczegllne stanowia inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody Warminsko-
Mazurskiego).

7) Zadania wiasne powierzone do realizacji w oparciu o ustawg o pozytku publicznym
i wolontariacie nalezy zaprojektowaé w oparciu o zadania powierzone w  2025r.
z uwzglednieniem prawidtowosci w realizacji zadan, wywigzywania si¢ podmiotow
z obowiazkéw sprawozdawczych i zgodnosci ofert ze Strategia rozwoju gminy Ruciane-Nida.

8) Radni i Rady Sofeckie przedstawiaja wnioski z planami finansowymi w sekretariacie lub

bezposrednio pracownikom merytorycznym Urzedu Miasta i Gminy.

Do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaly budietowej na 2025v. zobowiazuje si¢:

1. Kierownikéw, dyrektoréw samorzadowych jednostek organizacyjnych:

—  Zespohi Ekonomicznej Obstugi Szkot i Przedszkoli,

— Przedszkola Miejskiego w Rucianem-Nidzie,

—  Szkoly Podstawowej Nr 2 w Rucianem-Nidzie,

— Szkoly Podstawowej w Ukcie,

—  Szkoty Podstawowej Nr 1 w Rucianem-Nidzie,

—  Migjsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Rucianem-Nidzie.

2. Kierownikéw referatéw i pracownikéw pracujacych na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie
Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

3. Samorzadowe Instytucje Kultury (Dom Kultury w Rucianem-Nidzie wraz z Biblioteka): /



Jednostki budzetowe:

1. Przedstawig szczegdtowa kalkulacje dochodéw Skarbu Painstwa, dochodéw wlasnych gminy

z oméwieniem kazdego rodzaju dochodéw, w rozbiciu na poszczegélne dziaty, rozdzialy i paragrafy
klasyfikacji budzetowej wedtug zatozen przyjetych niniejszym zarzadzeniem;

2. Punktem wyjscia opracowania projektu planu finansowego wydatkow jednostki organizacyjnej na
2025r. jest przewidywane wykonanie za 2024r. w momencie sporzadzania tego projektu, tj. na dzien
30 wrzesnia 2024r.;

3. Zlozone materialy planistyczne bgda stanowié propozycje, ktére w toku dalszych plac nad projektem
budzetu mogg ulec zmianom.

4. Wszystkie wydatki biezace tzw. rzeczowe w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,

z dokladnym okresleniem (opisem) rodzaju wydatkow:
1) wysoko$é ogolnych wydatkéw rzeczowych (bez wynagrodzei i pochodnych) ustala si¢
w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2024r. pomnigjszone o wydatki
jednorazowe w roku biezacym i ewentualnie powigkszone o przewidywany wskaznik

wzrostu cen towaréw i ushug. W ramach tej grupy wydatkéw nalezy w_szczegoélnosci

uwzgledni¢ niezbedne potrzeby m.in. w oparciu o zawarte umowy wieloletnie oraz

planowane, zwigzane z funkcjonowaniem jednostki. Przy tych obliczeniach nie uwzglednia
sie wydatkdéw planowanych na remonty;

2) ewentualne propozycje zwickszenia wydatkow biezacych muszag mieé racjonalne
uzasadnienie — moga dotyczyé np. planowanych wydatkéw zwigzanych z eksploatacja
nowych obiektéw i ich wyposazenia, a przyjetych do uzytkowania przez jednostke
organizacyjna.

5. Wydatki remontowe i wydatki majatkowe (w dziatach, rozdziatach, paragrafach i zbiorczo).
Przy zglaszaniu zadan dotyczacych remontow i inwestycji nalezy przedstawi¢ zakres prac i pelng
informacje o zakresie stanu przygotowati do ich realizacji (opracowany projekt techniczny,
posiadane zezwolenia, itp.), a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan. W miarg mozliwosci
nalezy projektowa¢ kwoty wynikajace z szacunkowych kosztorysow.

Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych powinien zawiera¢ niezbedne wydatki wynikajace
z podpisanych uméw na inwestycje oraz zabezpieczenie srodkéw w zakresie, ktérych gmina ubiega
sie o $rodki lub dotacje, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
oraz na zadania, dla ktérych w latach ubieglych wykonano dokumentacje.

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu srodkow maja
zadania przewidziane do zakoficzenia w 2025r., nastepnie zadania kontynuowane oraz
z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym;

Wydatki inwestycyjne planowane na rok 2025 majace charakter wieloletni winny by¢ zgodne
z kwotami ujetymi w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

6. Wydatki biezace zwiazane z wynagrodzeniami i pochodnymi:




1) Wysokos¢_srodkéw _na_wynagrodzenia _osobowe pracownikéw pedagogicznych na poziomie

wrzesnia 2024r., uwzgledniajgc:

a. dla okresu od stycznia do sierpnia 2025r. - zatwierdzone arkusze organizacyjne
dotyczace organizacji roku szkolnego 2024/2025,

b. dla okresu wrzesien — grudzien 2025r. — przewidziang przez dyrektora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2025/2026,

c. w planie wydatkéw nalezy uja¢ réwniez $rodki na nagrody jubileuszowe oraz
odprawy dla nauczycieli w zwiazku z przejSciem na emeryture lub rentg oraz srodki
na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z art. 20 ust. 2 Karty nauczyciela,

d. wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych — zgodnie z Karta Nauczyciela
i Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli (uwzgledniajgc 5%

podwyzke zapisana w projekcie budzetu pafstwa na przyszly rok).

2) Wynagrodzenia dla pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych w jednostkach oswiatowych

nalezy projektowaé wedlug zasad okreslonych poniiej.

Dyrektorzy szkét sporzadza kalkulacje wynagrodzen w o$wiacie w podziale na nauczycieli stazystow,
kontraktowych, mianowanych i dyplomowanych oraz pracownikéw administracji i obstugi dla kazdego

rozdziatlu wspélpracujac w szczegolnoscei z glownym ksiggowym ZEOSiP.

3) Wynagrodzenia osobowe pracownikéw pozostalych jednostek organizacyjnych projektuje
si¢ w nastgpujgcy sposob:

a) Wysokosé wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia i pochodne w 2025r. ustala sig
w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2024r. Srodki na podwyzki wynagrodzef, ktére
beda podlegaly uruchomieniu pod warunkiem pelnej realizacji dochodéw budzetu Gminy
Ruciane-Nida, nalezy planowaé przy zalozeniu do 6% wazrostu, przy czym wynagrodzenie
zasadnicze nie moze byé nizsze niz placa minimalna. Podwyzka wynagrodzen zostanie
wprowadzona w terminie i wysokosci okreslonej przez Burmistrza, przy uwzglednieniu
sytuacji finansowej gminy.

b) Jednostki organizacyjne ustalaja wielkos¢ wydatkow w  zakresie ~wynagrodzen
i pochodnych bazujac na aktualnym (zatwierdzonym) planie etatow dla danej jednostki,
ustalonym wedhig stanu na 30 wrzesnia 2024r. i prognoze na dziefi 31 grudnia 2024r. oraz
planowane zmiany etatébw w 2025r. W przypadku planowanego zwigkszenia zatrudnienia
nalezy szczegélowo wyjasni¢ potrzeby w tym zakresie.

¢) W przypadku zatwierdzenia zmian w planie zatrudnienia jednostki w trakcie trwania prac
planistycznych na 2025r. ustalenie wielkosci wydatkow w zakresie wynagrodzef i pochodnych
bedzie wynika¢ z odpowiedniego przeliczenia nowych etatéw w skali roku i przyjetego

wskaznika wzrostu na 2025r. /
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d) Dla Urzedu Miasta i Gminy Ruciane - Nida sporzadza sig szczegolowe zestawienie
pracownikéw (wg zawartych uméw i uméw planowanych) wg stanowisk z uwzglednieniem
sktadnikéw wynagrodzei tj. wynagrodzenia zasadniczego, dodatku stazowego, funkcyjnego,
specjalnego itp., oraz przypadajacych na 2025r. nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych
oraz innych przewidywanych wydatkéw w tym zakresie. Na podstawie sporzadzonego
zestawienia dokonana zostanie kalkulacja wydatkéw na wynagrodzenia wraz

z pochodnymi.

7. W projekcie wydatkéw jednostki uwzglednia programy w zakresie zadan realizowanych

i nadzorowanych przez nie, ktére beda w roku 2025 realizowane przez gmine przy udziale srodkéw

europejskich.

KIEROWNICY REFERATOW URZEDU MIASTA I GMINY przedstawig szczegélowa
kalkulacje dochodéw i wydatkéw wynikajacych z zakresu wykonywanych przez nich zadan,
w tym:
1) kalkulacje dochodéw Skarbu Panstwa,
2) szczegblowa kalkulacje dochodéw wiasnych (w tym: dochody podatkowe, dochody
ze sprzedazy majatku, wplywy z oplat za gospodarowanie odpadami, pozostale dochody),
3) wydatki rzeczowe Urzedu, w tym:
—  diety radnych, szkolenia, zwrot kosztéw podrdzy radnych,
—  wydatki rzeczowe zwigzane z obstugg Rady Gminy (zuzycie materialow, wyposazenie, rozmowy
telefoniczne, optaty pocztowe i inne koszty),
—  podréze krajowe i zagraniczne pracownikéw Urzgdu,
- zakup materialéw i wyposazenia niezbgdnego do realizacji zadan, zakup ustug materialnych
i niematerialnych (w tym uméw zleceh na prowadzenie obstugi prawnej i innych, oplat
za ushigi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne, internetowe, zakup papieru, akcesoriow
komputerowych, itp.),
—  inne wydatki, np. sktadki na rzecz zwigzkow i stowarzyszen, podatkow i oplat, itp.

4) kalkulacje kosztéw osobowych, tj. szczegblowa analizg zatrudnienia w poszczeg6lnych referatach
Urzedu, kalkulacje funduszu ptac, a w przypadku planowanych zmian w zatrudnieniu (zwigkszenia
lub zmniejszenia liczby etatéw) merytoryczne uzasadnienie proponowanych zmian i przewidywane
skutki finansowe dla budzetu, dodatkowe wynagrodzenie roczne, pochodne oraz ZFSS,

5) Kkoszty remontéw biezacych i wysoko$¢ wydatkéw majatkowych w Urz¢dzie — na podstawie
materialéw opracowanych przez Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalne;.
Ponadto:
REFERAT FINANSOWY przedstawi:
- kalkulacje funduszu pflac,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne, pochodne oraz ZFSS. ! ‘



- planowane dotacie (do dzial, rozdziat i §) wraz ze szczegotowym uzasadnieniem w dziatach:

,.kultura i ochrona dziedzictwa narodowego”, w tym:
o dofinansowanie zadan Biblioteki,
o wysokos¢ dotacji dla Domu Kultury,

Lbezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa”, w tym:
o wysokos$é dotacji w ramach Funduszu Wsparcia Policji,
o wysoko$¢ dotacji dla OSP,

— planowane dotacje dla:
podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych na cele publiczne

z realizacja zadan gminy z okre$leniem nazw zadan planowanych do realizacji przez te podmioty.

REFERAT ORGANIZACYJNY przedstawi:
e) planowane wydatki (do dziatu, rozdzialu i §) m.in. w rozdziale:

- osrodki informacji turystycznej;

- rada gminy;

- obrona cywilna;

- zarzadzanie kryzysowe;

- promocja jednostek samorzadu terytorialnego
wraz ze szczegélowym uzasadnieniem;

f) wydatki na programy i projekty realizowane przy udziale srodkéw Unii Europejskie;

Zwigzane

(dotyczy planowanych do realizacji projektéw, tzw. ,twardych” i ,migkkich”), w tym

wysokos$é §rodkow na pokrycie wkladu wlasnego.

g) wydatki zwiazane z biezacym utrzymaniem i funkcjonowaniem urzedu,

z obowiazujgcym regulaminem organizacyjnym.

zgodnie

REFERAT INWESTYCJI I GOSPODARKI KOMUMNALNEJ ORAZ REFERAT

PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO I OCHRONY SRODOWISKA przedstawi:

a. planowane kwoty wydatkéw na prace geodezyjno - urzadzeniowe na potrzeby urzedu, gospodark
p y Wy p g y) g p Yy Urze gosp €

gruntami i nieruchomosciami, prace geodezyjne i kartograficzne (nie inwestycyjne) oraz; plany

zagospodarowania przestrzennego, ustugi rzeczoznawcéw majgtkowych na potrzeby urzgdu,

dokumenty z operatu ewidencyjnego ze Starostwa Powiatowego, ogloszenia prasowe, oplaty

sagdowe;

b. planowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego wraz z uzasadnieniem;

¢. planowane wplywy z tytutu oplat rocznych za wieczyste uzytkowanie gruntéw i dzierzawy, najmu

oraz z przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci;
d. planowane dochody z tytutu oddania nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste;

e. szczegolowe dochody i wydatki zwigzane z ochrona srodowiska;

f. planowane dochody i wydatki z tytutu gospodarki odpadami; /_\/

S



g. planowane wydatki z tytulu oplat za zarzadzanie i administrowanie lokalami;

h. wykaz planowanych do realizacji inwestycji (w podziale na inwestycje nowe i nie zakonczone
w roku 2024, a przewidziane na 2025 rok);

i. koszty remontow biezacych;

j.  wykaz uméw wieloletnich.

ZESPOL, EKONOMICZNEJ OBSLUGI SZKOL 1 PRZEDSZKOLI przedstawi:
—  jednostkowe materialy planistyczne z poszczegdlnych szkét i przedszkoli,
— plan dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ na podstawie

ustawy o systemie o§wiaty i wydatkéw nimi finansowanych.

Oswiatowe jednostki budzetowe przedstawig:
— kalkulacje wielkosci poszczegélnych dochodéw =z podaniem ich zrédet oraz wydatkow
w rozbiciu na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe;,

— projekt zamierzen inwestycyjnych, w tym zakupéw inwestycyjnych (dziat, rozdzial, §) dla

poszczegolnych jednostek i zbiorczo,

—  projekt planowanych remontéw (dziat, rozdzial, §) dla poszczegolnych jednostek i zbiorczo.
Planowane zamierzenia inwestycyjne i remonty szczeg6lowo opisaé, uwzgledniajac ewentualne mozliwosci
dofinansowania ze §rodkéw UE, z rezerwy MEN i innych Zrédet.

— wydatki zwigzane z realizacja planowanych programéw finansowanych z udziatem $rodkow

unijnych ($rodki na pokrycie wktadu wiasnego);

—  zestawienie planowanego osobowego funduszu plac nauczycieli wg szkét i przedszkoli

w tym wyplaty jednorazowe tj.:
— nagrody jubileuszowe,

— nagrody dyrektora 1%,
— zestawienie planowanych odpraw emerytalnych (ilo$¢. kwota).

Do projektu budzetu szkél i przedszkoli o§wiatowych Zesp6l przestawi zbiorcze uzasadnienie.



Jednostki organizacyjne gminy oraz Referaty UMIG opracujq materialy do projektu budzetu

w szczegolowosci przewidzianej w nizej wymienionych zalgcznikach:

Zalgcznik nr 1 - projekt planu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych,
Zalacznik nr 2 - projekt planu wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych,
Zalacznik nr 3, 3a,3b - plan zatrudnienia i wynagrodzen,

Zalacznik nr 4 - projekt planu rachunku dochodéw samorzadowych jednostek

budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ na podstawie ustawy

o systemie o$wiaty i wydatkow nimi finansowanych,

Zalacznik nr 5 — projekt wydatkow z tyt. remontéw biezacych,

Zalacznik nr 6, 6a - zadania inwestycje (roczne i wieloletnie) przewidziane do realizacji
w 2025t.,

Zatgcznik nr 7,7a - wydatki* na programy i projekty realizowane ze srodkéw

pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci,
Zatacznik nr 8 - dotacje celowe na zadanie wlasne Gminy realizowane przez

podmioty nalezace i nienalezace do sektora finanséw publicznych.

Zalgczniki powyzsze zostang przestane e-mailem do 0sob odpowiedzialnych za sporzgdzenie materialow

planistycznych.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2025 nalezy zloiy¢ w terminie

do dnia 10 patdziernika 2024r. w wersji :
1. papierowej oraz

2. elektronicznej (wystanej na adres: skarbnik(@ruciane-nida.pl).

Materialy planistyczne zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane w trakcie prac nad projektem uchwaly

budzetowej na 2025 rok.






Materialy planistyczne do projektu budzetu
Zatacznik nr 1

nazwa jednostki

PROJEKT PLANU DOCHODOW BUDZETOWYCH NA ROK 2025

Dzial ........... rozdzial......cccoeeees

(wzt)
Przewndyvyane Projekt | Wskaznik
L.p. Nazwa § wykonanie w planu na (5:4)*100
2024r. 2025r. )
1 2 3 4 5 | 6
|
Razem:

Uzasadnienie dochodéw wg §§ (opis)

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.....................................

miejscowosé, data

...........................................................................

podpis kierownika jednostki podpis gl. ksiegowego







Materialy planistyczne do projektu budzetu

Zatacznik nr 2

nazwa jednostki

PROJEKT PLANU WYDATKOW BUDZETOWYCH NA ROK 2025

Dzial ........... rozdziak.......c..eee..
(w zh)
Przewidywane Projekt o
v J Wskaznik
L.p. Nazwa § wykonanie w planu na (5:4)*100
2024r. 2025r. )
1 2 3 4 5 6
Razem dzial:
Ogoélem:
Uzasadnienie wydatkow wg §§ (opis)
migjscowos¢, data
podpis kierownika jednostki o . f podpis gl. ksiggowego
bURKI
G M







Materialy planistyczne do projektu budzetu
Zalgcznik nr 3
(dotyczy szkdl i prredszkoli)

nazwa jednostki
ZBIORCZY PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN NA ROK 2025
o Przewidyv.vane Projekt Wskaznik
L.p. TRESC wykonanie w planu na (4:3)¥100
2024r. 2025r. )
2 3 4 [ 5
1. | Liczba zatrudnionych nauczycieli / etaty, i
Z tego.
- stazysci
- kontraktowi
- mianowani
- dyplomowani

2. | Pracownicy administracyjni

3. | Pracownicy obshigi
- Ogélem liczba zatrudnionych (etaty) (1+2+3 ( _—

4, | Osobowy fundusz ptac nauczycieli, w tym:
- godziny ponadwymiarowe

- nagrody jubileuszowe

- nagrody dyrektora 0,7 %

5. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne

naucgcieli
6. | Osobowy fundusz ptac pracownikow
administracyjnych, w tym:
- nagrody jubileuszowe
- nagrody 2 %
7. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne prac.

admin,

8. | Osobowy fundusz ptac pracownikow
obstlugi, w tym:

- nagrody jubileuszowe

- nagrody 2 %

9. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne prac.

obslugi

Ogolem fundusz plac pracownikéw ‘

(4+5+6+7+8+9 ! |

10. | Liczba uczniéw (dot. szkét)

11. | Liczba oddziatéw (dot. szkdl)

| 12. | Liczba wychowankow (dot. przedszkoli)
13. | Liczba grup (dot. przedszkoli)
Przeci¢tne m-czne wynagrodzenie
nauczycieli (bez DWR)

Przeci¢tne m-czne wynagrodzenie
pracownikéw adm.-obslug. (bez DWR)

Dane uzupetniajace:

- odprawy emerytalne dla ..... nauczycieli-............ 7.,
- odprawy emerytalne dla ..... pracownikéw administracji i obstugi - ............ zt.,
- nagrody Burmistrza (0,3 %) .................. zt.

sporzadzit:







Materialy planistyczne do projektu budzetu

Zatgcznik nr 3a

nazwa jednostki

ZBIORCZY
PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN NA ROK 2025

Przewidywane | Projekt Wskaznik

L.p. TRESC wykonaniew | planuna v
2024r. | 2025r. (4:3)*100
1 2 3 l 4 5
1. | Liczba zatrudnionych pracownikow
administrac.

2. | Pracownicy obslugi
Ogoélem liczba zatrudnionych (etaty)
£1+2! |

3. | Osobowy fundusz ptac pracownikéw
administracyjnych, w tym:

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne

- nagrody 2%

4. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne prac.
admin.

ﬁ
5. l Osobowy fundusz plac pracownikow

| obstugi, w tym:

| - nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne

- nagrody 2%

6. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne prac.
obstugi

Ogoélem fundusz plac pracownikéw
3+4+5+6

Przecietne m-czne wynagrodzenie
pracownikow adm.-obshlug.
(bez DWR i odpraw emerytalnych)

sporzadzit:
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Materialy planistyczne do projektu budzetu

Zalgcznik nr 4
................ nazwajednostkl
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO RACHUNKU DOCHODOW WEASNYCH
NA ROK 2025
Dzial ........... rozdzial...............
(wzt)
Przewidywane .
L.p. Nazwa § wykonanie w Pr::; e;( 52p Sl:nu
2024r. )
| 2 3 4 5
1. | Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku X
2. | Dochody ogétem, z tego: X
3. | Wydatki biezace, z tego: X l
i r
] |
4. | Wydatki majatkowe X
5. | Stan srodké6w obrotowych na koniec roku
(1+2-3-4)

Objasnienia i kalkulacje

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.....................................

miejscowosé, data

.....................................

podpis gt. ksiggowego

......................................

podpis kierownika jednostki







Materialy planistyczne do projektu budzetu

Zatgcznik nr 5

nazwa jednostki

PROJEKT WYDATKOW Z TYT. REMONTOW BIEZACYCH

NA ROK 2025
Dziat ........... rozdzial...............
§ 4270 (w zt.)
| T
‘ [ Projekt planu na 2025r.
. ' Wartosé & P
| L.p. Nazwa zadania 1 ; srodki z budietu | Srodkizinnych
'| ogolem min zrodel
| gminy (poda¢ jakich)
1 2 ! 4 | 5 6
|
Razem:
Opis i uzasadnienie planowanvch wydatkéw na remonty biezace:
miejscowosé, data
podpis kierownika jednostki podpis gt. ksiegowego
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Zatacznik Nr 7a

Materialy planistyczne do projektu budzetu

ZALOZENIA DO PROJEKTU

Nazwa projektu

Catkowity koszt

Wydatki poniesione do dnia ztozenia wniosku

Wysokos¢ . w% kwota
dofinansowania
Realizacja projektu w latach
2025 2026 2027 2028
Wysokos¢
nakladow w

danym roku







Materialy planistyczne do projektu budzetu

Zatacznik Nr 8

Zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu jst, realizowanych przez podmioty nalezace i nienalezgce do sektora finanséw

publicznych w 2025 r.
w zlotych
; kwota detacji
Lp. Dzial Rozdzial " Nagz dania/podmiot
p _r = §: A et przedmiotowej | podmiotowe] celowe]
1 2 3 4 S 6 7 8

Dotacje dla podmiotow

do sektora finanséw publicznych

F
gyt

Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych

Ogélem

data i podpis osoby sporzadzajgcej

Kierownik jednostki







