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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 15/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida
z dnia 12.02.2025r.

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO DS. INFORMATYKI

Udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura
Wyborczego;

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesytania danych;

Przestrzeganie  ustalonych zasad bezpieczenstwa, w  szczeg6lnosci
uwierzytelniania  dwusktadnikowego  przy  logowaniu do  systemu
teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego
przed nieuprawnionym dostepem;

Znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

Udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw
(kandydatéw na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich
sktadow;

Udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych

Nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych - szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset;
Dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline;

Zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz
meldunkéw o gotowosci do wyboréw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura
Wyborczego;

Przygotowanie szablonow formularzy protokotow glosowania w obwodzie
z wlaSciwymi danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania
lub jako protokoty w sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);
Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych elektronicznych no$nikéw danych, na ktérych powinni oni zapisac
pliki z protokotami gtosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane
za pomoca sieci elektronicznego przekazywania danych;

Nadzo6r nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie
0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych
w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotéw gtosowania
w obwodzie;

Potwierdzenie zgodnos$ci danych elektronicznych o wynikach glosowania
w obwodach otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii
protokotu gtosowania przekazanej przez te obwodowa komisje wyborcza badz
odrzucenie tych danych, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;

W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzania danych do systemu
teleinformatycznego za operatoré6w obwodowych komisji wyborczych, ktorzy
z roznych przyczyn nie mogli tego dokonac.



