Zarzadzenie Nr 27 /2011
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida

z dnia 16 maja 2011r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Rucianem-Nidzie .

Na podstawie § 2 ust. 213 Instrukeji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawi8e instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1
sakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§ L
1. Wyznaczam Pania Barbare Swiecka — inspektora Rady Miej skiej, prowadzacg archiwum

zakladowe na koordynatora czynnosci kancelaryj nych w Urzgdzie Miasta i Gminy w

Rucianem-Nidzie.

2. Do zadan koordynatora, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy biezacy nadzor nad
prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegolnosci w zakresie doboru
klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, whasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt

spraw.

§2:

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 maja 2011r.




