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~ ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 TYS. EURO

Dotyczy projektu pn. ,,Wyrownywanie szans dla najmtodszych z Przedszkolem w Rucianem
— Nidzie 11"

Niniejszy dokument okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania zamowien,
ktorych warto$é nie przekracza wartosci 14 tys. Euro. Zasady majg zastosowanie do
udzielanych przez Gming Ruciane — Nida zamoéwien publicznych na dostawy towarow
i ushug, finansowanych ze $rodkow publicznych wytaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8
Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.), spod jej rygorow, tj. o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
polskich rownowartosci kwoty 14 tys. Euro.

Niniejsze zasady zostaly opracowane w zwiazku z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” 1 odnosza si¢ do projektu
pn. ,,Wyréwnywanie szans dla najmlodszych z Przedszkolem w Rucianem — Nidzie 117,
ktory jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 (Priorytet IX Rozwoj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych
i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oSwiaty,
Poddziatanie 9.1.1. Zmniejszanie nierownosci w stopniu upowszechnienia edukacji).

Projekt jest realizowany przez Gming Ruciane — Nida w Przedszkolu Miejskim w Rucianem
— Nidzie, adres: ul. Gwarna 2, 12-221 Ruciane — Nida, gdzie zlokalizowano roéwniez Biuro
Projektu oraz w Oddziale przedszkolnym przy Szkole Podstawowej w Ukcie, adres: Ukta 70,
12-220 Ruciane — Nida.

Rozdzial 1
Udzielanie zamoéwien publicznych z wylaczeniem stosowania przepiséw Ustawy PZP.

1. Wydatki moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie rzeczowo —
finansowym / zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadow,

w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia jest wartos¢ rynkowa towaru lub ustugi.
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Rozdzial 11
Procedura wszczgcia i przeprowadzenia postepowania.

Na potrzeby realizacji zamowien publicznych, ktoérych warto§¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci 14 tys. Euro, prowadzi sie wykaz
planowanych postepowan sporzadzony zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu. Wykaz sporzadza Specjalista ds. monitoringu i promocji projektu. Jest
on zatwierdzany przez Zamawiajacego (Burmistrza Miasta i Gminy) badz osobe przez
niego upowazniong (Kierownika projektu) przy kontrasygnacie Specjalisty
ds. finansow projektu. Wzoér wykazu planowanych postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych stanowi zalacznik nr 1.

Decyzje o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (zapytania
ofertowego) zamawiajacy podejmuje w oparciu o s$rodki finansowe zaplanowane
we wniosku o dofinansowanie projektu. Na potrzeby wszczgcia postgpowania
sporzadza sie informacj¢ wewngtrzna, w ktorej okresla sie szacowang wartosc
zamowienia (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie proj.) oraz opis przedmiotu
zamowienia. Informacje wewnetrzna sporzadza Specjalista ds. monitoringu i promocji
projektu. Jest ona zatwierdzana przez Zamawiajacego (Burmistrza Miasta i Gminy)
badz osobe przez niego upowazniona (Kierownika projektu) przy kontrasygnacie
Specjalisty ds. finansow projektu. Wzor informacji wewnetrznej stanowi zatgcznik
nr 2.

Zapytanie ofertowe zostaje ogloszone w terminie 2 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia przez Zamawiajacego informacji wewnetrznej. Zapytanie ofertowe
zawiera opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty, warunki udziatu
w postepowaniu, termin, miejsce i sposob ztozenia oferty. Ustalajac termin zlozenia
oferty uwzglednia si¢ ztozono$¢, charakter oraz przedmiot zamowienia, tym samym
zapewniajac oferentom czas niezbedny do sporzadzenia oferty. Termin zlozenia oferty
nie powinien by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia.
W uzasadnionych przypadkach (np. zmiany w zapisach zapytania ofertowego) termin
ztozenia ofert moze zosta¢ przedluzony.

W celu zapewnienia przejrzystosci prowadzonych postgpowan zaleca sig aby tresc
zapytania ofertowego zostala zamieszczona w miejscu widocznym w siedzibie
zamawiajacego (tablica ogloszen UMiG Ruciane-Nida) i na jego stronie internetowej
(BIP UMiG Ruciane-Nida) oraz zostata skierowana do co najmniej 3 potencjalnych
dostawcoéw/ wykonawcdw, o ile na rynku istnieje 3 potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia, o ktorych wie Zamawiajacy. Wzor formularza zapytania
ofertowego stanowi zatacznik nr 3.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego. Ponadto nie dopuszczalne jest
ujawnienie w trakcie prowadzonego postgpowania jakichkolwiek informacji
mogacych zakloci¢ uczciwa konkurencje. Otwarcia ofert dokonuje Kierownik projektu
wraz ze Specjalista ds. monitoringu i promocji projektu lub Specjalista ds. finansow
projektu w terminie 2 dni roboczych od dnia uptynigcia terminu sktadania ofert.

Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

7 przeprowadzonego zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokdl, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ w terminie 2
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dni roboczych od dnia otwarcia ofert. Protokol, ktory jest dokumentem
potwierdzajacym prawidtowo$¢ wyboru wykonawcy, powinien zawierac:

a. informacje o oszacowaniu wartosci zamowienia, w tym o sposobie
przeprowadzenia rozeznania rynku,

b. informacje o sposobie upublicznienia informacji o wszczgciu postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

c. wykaz ofert, ktore wplynely do zamawiajacego w odpowiedzi na
zamieszczenie ogloszenia wraz ze wskazaniem daty wptynigcia oferty do
zamawiajacego oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia
odpowiedz na kryteria oceny ofert lub ewentualnie informacj¢ o braku
ztozonych ofert,

d. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e. date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego lub osoby upowaznionej
przez zamawiajacego do podejmowania czynno$ci w jego imieniu.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej jest niezwlocznie zamieszczana
w miejscu widocznym w siedzibie zamawiajacego (tablica ogtoszen UMiG Ruciane-
Nida) i na jego stronie internetowej (BIP UMiG Ruciane-Nida). Zamieszczenia
informacji dokonuje Specjalista ds. informacji i promocji projektu.

Na potrzeby realizacji zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich rownowartosci 14 tys. Euro, prowadzi si¢ wykaz
udzielonych zamoéwien. Wykaz na biezaco uzupetnia Specjalista ds. monitoringu
i promocji projektu. Wzor wykazu stanowi zatacznik nr 6.

Dokumentacja z zapytania ofertowego jest przechowywana w Biurze projektu.
Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w mysl niniejszych zasad sa: Kierownik
projektu, Specjalista ds. finanséw projektu, Specjalista ds. monitoringu i promocji
projektu. Osoby te sa zobowigzane do zachowania bezstronnosci oraz poufnosci.

W przypadkach uzasadnionych (np. podyktowanych zlozono$cia prowadzonego
postepowania badz koniecznoscig uzyskania dodatkowych informacji, uzupetnienia
zlozonych ofert) terminy wykazane w niniejszym dokumencie moga zostac
przediuzone.

Rozdzial 111
Postanowienia koncowe.

Niniejszy dokument jest dostepny w siedzibie Gminy Ruciane — Nida oraz Biurze
projektu.

Niniejsze zasady moga ulec zmianie w przypadku gdy bedzie to konieczne z uwagi na
zmiane przepisow prawa lub warunkoéw umowy o dofinansowanie projektu, a takze
pisemnego zalecenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia
01.09.2011r.
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Zalacznik Nr 2 do Zasad udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosel nie
przekracza wyrazanej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. euro
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Projekt wspélfinansowany
przez Unig Europejska w ramach Europejskicgo Funduszu Spolecznego

Ruciane — Nida, dn. ... /... /20...r.

INFORMACJA WEWNETRZNA DOT. WARTOSCI ZAMOWIENIA

Dot Zadania ... ............ ...

W ramach projektu pn. ,,Wyréwnywanie szans dla najmlodszych z Przedszkolem
w Rucianem — Nidzie 11” zaplanowano zakup / dostawe .................... o warto$ci

.................. Zdecydowano o
przedmiotem bedzie:

przeprowadzeniu  zapytania ofertowego, ktorego

Lp. | Przedmiot zamoéwienia

Opis

Tlos¢ Wartos¢

Potencjalni wykonawcy zaméwienia:

h JIA)OdpiS Zan)m't-'i(?/'(lceg‘) lub osoby

upowaznionej
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Projekt wspéifinansowany
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Zaltacznik Nr 3 do Zasad udzielania
zamoéwien publicznych, ktorych wartosci nie
przekracza wyrazanej w zlotych polskich
réwnowartosci kwoty 14 tys. euro.
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Projekt wspotfinansowany
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ruciane — Nida, dn. ... /... /20...r.

ZAMAWIAJACY:

GMINA RUCIANE — NIDA
AL WCZASOW 4
12-220 RUCIANE — NIDA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe dotyczy projektu Gminy Ruciane — Nida pn. , Wyréwnywanie szans dla
najmlodszych z Przedszkolem w Rucianem — Nidzie II” wspéifinansowanego przez Unig

Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 —2013.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Lp. | Przedmiot zaméwienia Opis Ilos¢

1

Kryteria oceny oferty:
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Zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
tj.z2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.) wobec zamdwienia nie stosuje si¢ ustawy Prawo
Zaméwieh Publicznych. W zwiqzku z powyzszym niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie
jest zaméwieniem i otrzymanie od Pavistwa ofert nie powoduje powstania zadnych
zobowiqzahi wobec stron. O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Panstwo
poinformowani poprzez zlozenie zaméwienia. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
zostanie zamieszczona na Sstromie internetowej Zamawiajqcego (www.ruciane-nida.pl)
w zakladce BIP oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajqcego (UMIG Ruciane-Nida).
Zamawiajqcy dopuszcza / nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia zakresu zamdwienia. Zakup
jest wspolfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

podpis Zamawiajqcego lub osoby
upowaznionej
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Zalacznik Nr 4 do Zasad udzielania
zamo6wien publicznych, ktérych wartosci nie
przekracza wyrazanej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. euro.
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Projekt wspolfinansowany
przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Ruciane —Nida, dn. ... /... /20... 1.

Kierownik projektu

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY

W zwiazku z projektem Gminy Ruciane — Nida pn. ,,Wyréwnywanie szans dla
najmlodszych z Przedszkolem w Rucianem - Nidzie II” — wystosowano zapytanie
O BT OWE DA oo o
gdzie szacowana warto$¢ zamowienia to ... zi.  Zapytanie ofertowe
upubliczniono na urzedowej tablicy ogloszen UMiG Ruciane — Nida (dn. ... /... 1]20..1)

oraz stronie internetowej BIP (dn. ... / ... / 20...r.). Ponadto zapytanie ofertowe zostato
bezposrednio skierowane do:
1)
D)
3)
W odpowiedzi na zapytanie wptynety nastgpujace oferty (kwoty brutto):
) , data wptywu: ... /... /20...1. o warto$ci ......... ,
2) , data wplywu: ... /... /20...r. o wartosci ......... ,
3) , data wptywu: ... /... /20...r. o wartoSci ......... ,

Na podstawie przedtozonych ofert zdecydowano o wyborze oferty zlozonej przez
..................... owartosci ...............zk Uzasadnienie: ...

Do oferenta zostanie skierowane stosowne zamoOwienie. Wyboru oferty dokonano
zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. t. z
2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.). W zalaczeniu ztozone oferty.

 podpis Zamawiaj?gi@é lub 0soby
upowaznionej
Wyk w 1 egz.
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przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik Nr 5 do Zasad udzielania
zamowien publicznych, ktoérych wartosci nie
przekracza wyrazanej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. euro.
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Projekt wspolfinansowany
przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Ruciane — Nida, dn. ... /... /20...r.

LZAMAWIAJACY:

GMINA RUCIANE — NIDA
AL WCZASOW 4
12-220 RUCIANE — NIDA

INFORMACJA O WYBORZE OFERTY

Zapvtanie ofertowe dotyczy projektu Gminy Ruciane — Nida pn. ,,Wyréwnywanie szans dla najmlodszych z
Przedszkolem w Rucianem — Nidzie I1I” wspolfinansowanego przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 —2013.

% zwigzku z przeprowadzonym zapytaniem ofertowym na
................................. — informuje, ze na podstawie przedtozonych ofert Zamawiajacy
zdecydowal o wyborze oferty zlozonej przez .................. o wartosci ......... z} brutto.
Uzasadnienie: ...........................cc...

Wyboru ofert dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U.tj. z 2010 r. Nr 133 poz. 759 ze zm.). Dzigkujemy za ztozone oferty.

Zakup jest wspolfinansowany
ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

podpis Zamawiajqcegé lub oﬁ))T
upowaznionej
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