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011 Srodki trwale
Konto przeznaczone jest do ewidencji wartosci poczatkowej srodkow trwatych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej, a na
stronie Ma wszelkie zmniejszenia.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegolnosei:
- przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wedlug kosztu
wytworzenia (Ma konto 080)
Dowod ksiggowy — OT
- zakup gotowych $rodkéw trwalych wyceniony wedlug ceny nabycia (Ma konto
080)
Dowod ksiggowy — OT
- nieodptatne otrzymane (Ma konto 800), Dowod ksiggowy — PT
- ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedlug ceny na podstawie kosztoryséw lub
komisyjnego szacunku (wartos¢ godziwa), Dowod ksiggowy — OP (Zbiorczego
zestawienia spisoOw z natury)
- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej
srodek trwaty o (Ma konto 080)
Dowdd ksiggowy — OT
- urzedowe zwigkszenie warto$ci poczatkowej (Ma konto 800),
- aktualizacja Dowodéw ksiggowych — PK tgcznie z wykazem $rodkow trwalych
podlegajacych urzegdowemu zwigkszeniu wartosci poczatkowej.
Na stronie Ma konta zwigkszeniu si¢ w szczegolnosci:
- Likwidacja,
- do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),
- warto$¢ nieumorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
Dowdd ksiegowy — LT
- sprzedaz $rodka trwalego,
- dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),
- warto$¢ nieumorzona wedlug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800) réwniez (Ma
konto 760) wedtug wartosci godziwej.
Dowdd, faktura VAT, PK oraz akt notarialny w przypadku nieruchomosci.
- urzedowe zmniejszenie warto$ci poczatkowej (Wn 800) — aktualizacja
Dowdd ksiegowy PK lacznie ze sporzadzonym wykazem $rodkow trwalych
podlegajacych urzegdowemu zmniejszeniu wartosci poczatkowej. Konto 011
wykazuje Saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych wartosci poczatkowe;.
Srodki trwate postawione w stan likwidacji do czasu ostatecznego zlikwidowania
powinny by¢ ewidencjonowane na koncie pozabilansowym w wartosci netto na dzien
rozchodowania z konta 011.

013 Pozostale srodki trwale

Na koncie ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia wartosci pozostatych Srodkow
trwatych w uzywaniu.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- przychodéw pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu:

- bezposrednio z zakupu wedtug ceny nabycia (Ma konto 072),

- z inwestycji (Ma konto 080),

- otrzymanie nieodplatne uzywanych srodkéw z magnezu (Ma konto 072)
- nadwyzki $rodkow ujawnione (Ma konto 240).
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Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- Rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek zuzycia, sprzedazy, niedoboru,
szkod oraz nieodplatne przekazanie (Wn konto 072)

Dowod ksiegowy PK — tacznie z decyzjq kierownika jednostki.

015 Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeniu i zmnigjszeniu warto$ci mienia
przyjetego przez organ zatozycielski po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
komunalnym, zakladzie budzetowym, gospodarstwie pomocniczym. Podstawa
ksiggowania jest bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej.

020 Warto$ci niematerialne i prawne
Konto stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen nabytych przez jednostkg praw
majatkowych nadajacych si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosei diuzszym niz rok, a w szczegolnosei\;
- autorskie prawa majatkowe.
Na strone Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- przychody z zakupéw umorzonych stopniowo,- Ma konto 080
-przychody z zakupéw umorzonych jednorazowo ( Ma konto 072),
- wyceny wg cen nabycia,
- darowizny nieodptatnie otrzymane (ma konto 800,072) wycena wg ceny
wynikajacej z decyzji.
Na stronie Ma ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej, a w
szezegolnosei ¢
- rozchod na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny ( Wn 760,800,072) wycena
wg ceny ewidencyjnej lub wynikajacej z decyzji.
Ewidencja szczegotowa powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia, podziat
wg tytutow lub osob odpowiedzialnych.
Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnoscei:
Akgji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarezych,
Akcji i innych dhugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych, jako
lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok, innych diugotrwatych aktywow
finansowych..
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia,
Na stronie Ma — zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona na konta 030 powinna zapewnic ustalenie
wartosei  poszezegdlnych skladnikow dhugoterminowych aktywow finansowych
wedtug tytutéw. Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢é
dlugoterminowych aktywow finansowych.

071 Umorzenie $rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe; srodkow trwalych (za
wyjatkiem gruntéw) oraz wartodci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja

umorzeniu wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dpchodowym od
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0s0b prawnych lub ustalonych przez Burmistrza.
Umorzenia mozna liczy¢ raz na koniec roku obrotowego.

Na stronie Wn ksieguje¢ si¢ w szczegolnosci:

- dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych wycofywanych z eksploatacji w
wyniku:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i zuzycia,

- z tytulu niedoboru

- sprzedazy

- nie odplatnego przekazania,

- przekazanie, jako udziatu rzeczowego spotce (Ma konto 011),

- zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci $rodkow trwatych
(Ma konto 800).

Na stronie Ma ksigguje si¢:

- biezace odpisy umorzenia podstawowych $rodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- zwiekszenia umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wartosci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych(Wn konto 800)

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartoci niematerialnych i prawnych umorzonych wg stawek
ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

072

Umorzenia pozostalych $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej: pozostatych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

- odziezy i umundurowania (w okresie uzytkowania powyzej roku),

- mebli, dywanow (w tym wyktadziny, chodniki)

- inwentarza zywego,

- pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich wartosci w miesiacu oddania do uzywania.

Na stronie Wn ksigguje sig w szczegdlnosci:

- odpisanie umorzenia pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych z tytutu:

- nieodplatnego przekazania (Ma konto 013, 020),

- zlikwidowanych, sprzedanych, stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczeg6lnosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzytkowania pozostalych $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty
(Wn 013, 020),

- odpisy umorzenia dotyczace ujawnionych nadwyzek Srodkéow trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych (Wn konto 240) oraz otrzymywanych
nieodptatnie.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan, umorzenia w pelnej wartosci
w miesigcu wydania srodkéw do uzywania.

080

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto przeznaczone jest do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie, tj.

—e—

mgr Lbigniew Y Up




37

montazem lub ulepszeniu juz istniejacego $rodka trwatego, oraz stuzy do rozliczania
tych kosztéw na uzyskanie z inwestycji efekty lub ulepszenia. Ulepszenie
przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja powoduje, ze
wartosci uzytkowa danego $rodka trwalego po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza
posiadang przy przyjeciu do uzytkowania wartos¢ uzytkowa mierzona okresem
uzytkowania, zdolnoscia wytworcza, kosztami eksploatacji lub innymi. Na koncie
mozna rowniez ksiggowa¢ zakupy gotowych $rodkéw trwatych.

Na stron¢ Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- roboty, dostawy i ustugi zwiazane z przygotowaniem i realizacja ushugi przez
zewnetrznych kontrahentow (Ma konto 101, 130, 131, 135, 201),

- rownowarto$¢ nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizowanych inwestycji (Ma
konto 800)

- rozliczony normatywnie materiat wydany na plac budowy dla wykonawcy (Ma
konto 201)

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami (Ma konto 800)

- odsetki, prowizje i ujemne roznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczgtej w
okresie jej realizacji (Ma konto 130, 131,135,201)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosei warto$¢ uzyskanych z inwestycji efektow
w postaci:

- $rodkow trwatych (Wn konto 800),

- pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia)(Wn konto 800)

- nicodplatne przekazanie inwestycji (Wn konto 800)

- rozliczenie inwestycji sprzedanych (Ma konto 800)

- niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach inwestycji rozpoczetych (Wn konto
240)

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi (Wn konto
800)

- odpisanie inwestycji lub ulepszenia, ktore nie daty zamierzonego efektu (Wn konto
800)

Wycena nastepuje wedlug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia poszczegolnych
uzyskanych z inwestycji $rodkéw trwatych. Wykaz kont ksiag pomocniczych
powinien zapewnié¢ ewidencje wg poszczegélnych efektow inwestycyjnych np.
budynki, budowle itp.

101

Kasa

Wn — wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, Ma — rozchody gotéwki i niedobory
kasowe.

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sig w
kasach jednostki.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej
walucie.

Ewidencja szczegétowg prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej z
podzialem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.,
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa:

- raporty kasowe (wpisa¢ nazwy, jezeli jest wigcej niz jeden) prowadzone na

podstawie zrodlowych dowodéw kasowych wymienionych pojedynczo.
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130

Rachunek biezacy jednostki

W jednostce budzetowej konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz
obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkow i dochodéw ( wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym. Ewidencje szczegblowa nalezy
prowadzi¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym z tytulu wydatkow
biezacych i inwestycyjnych oraz dochodéw budzetowych wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej. Niewlasciwe obcigzenia i nie wilasciwe uznania W
korespondencji z kontami zespotu ,2”, a wykazywane w sprawozdaniu pod
symbolem ,,4990”

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowg dochodow
budzetowych,

- wplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obciazenia (Ma konto
240),

- wplywy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych (Ma konto zespot ,,2” i
konto zespohu ,.4”),

- roczne przeksiggowanie wydatkow budzetowych wg sprawozdan (Ma konto 800)
oraz dochodow budzetowych (Wn konto 800).

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegdlnosci zrealizowane wydatki budzetowe
zwigzane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci budzetowej (Wn konto zespohu
L080" 17,27, .37, .47 750, 7607 ,,..8107).

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkow
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodow
budzetowych.

Na koniec 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci zapisow poprzez dodatkowy
techniczny zapis ujemny.

135

Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto jest przeznaczone do ewidencji $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia,
ktore ulokowane sg na oddzielnych rachunkach bankowych.

W szczegodlnosei na koncie 135 ujmuje si¢ wyodrebnione sSrodki:

-zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- wplaty gotowki z kasy (Ma konto 101,140)

- wplaty rownowartosci odpisow na zaktadowy fundusz $wiadezefi socjalnych
znajdujacych sig na rachunkach bankowych ( np. lokaty) (konto 851)

- wplywy naleznosci za $§wiadczenia dziatalnosci finansowe;j z funduszy specjalnych
( odplatnosé za ustugi socjalne (konto 851)

- odsetki za udzielone pozyczki mieszkaniowe

- otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny ( konto 851)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- podjecie gotowki z kasy ( Wn konto 101,140)

- zaplate zobowigzan z tytulu dostawy i ustug wykonywanych na rzecz funduszy
specjalnych (Wn konto 201,231,234,240)

- przekazanie zobowigzan wobec budzetu ( Wn konto 225)

- przekazanie zobowigzan ZUS i FP

- wydatki srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia na inwestycje wiasne ( Wn
- N B ,..:‘ -vr"n\ f(!{,"
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konto 851)

Ewidencja szczegétowa winna umozliwi¢ ustalenie obrotow i stanu srodkow kazdego
z funduszu specjalnego przeznaczenia.

Dla ZFSS konto 135 prowadzi sig wg planu wydatkow

139 Inne rachunki bankowe
Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunek biezacy i rachunku specjalnego przeznaczenia:
-czekow potwierdzonych
- sum depozytowych
-sum na zlecenie
- prawne zabezpieczenie umow
- srodkow obcych na inwestycje
Na koncie 139 dokonuje sic ksiggowan wylacznie na podstawie bankowych
wyciagow i dotaczonych do nich dowodow.
Na stronie Wn ksi¢guje si¢ w szczegdlnoscei :
-otwarcie rachunku czekow potwierdzonych (Ma konto 130,135)
- wplaty sum depozytowych, kaucji i wadiéw ( Ma konto 240)
- wplata kaucji gwarancyjnych za ustugi remontowo-budowlane ( Ma konto 130,135)
- wplaty §rodkéw obcych na inwestycje ( Ma konto240)
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- zobowigzania pokryte czekami potwierdzonymi ( Ma konto 201,240)
- wyplaty w zakresie sum depozytowych i na zlecenie ( Wn konta 240)
-przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadidw( Wn konto 240)
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podziat wydzielonych srodkéw na rodzaje,
a takze wedlug kontrahentow.

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
Konto stuzy do ewidencji krétkoterminowych ( do jednego roku) aktywow
finansowych, w szczegolnosci akeji, udziatow i innych papierow wartosciowych
wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obeych.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnoscei:
-otrzymang zaliczke w znakach wartosciowych ( Ma konta 240),
- czeki obce otrzymane na pokrycie naleznoéci ( Ma konta 201,240, 750,760,851),
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci :
-sprzedaz czekow obcych przez bank ( Wn 130,135)
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna zapewni¢ ustalenie obrotéw i stanu
poszczegblnych rodzajow innych srodkow pienigznych.

141 Srodki pienig¢zne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu pienigznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenie stanu $rodkow pienigznych w drodze.
Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieni¢zne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych w
drodze.

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci i zobowiazan krajowych
i zagranicznych — za wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych paliczanych do
e i T DA r )
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dochodéw budzetowych zaliczanych do dochodow, ktore sg ujgte na koncie ,,2217.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

Naleznosci fakturowane ( noty ksiggowe) z tytutu:

- sprzedazy produktow dziatalnosci funduszy specjalnych ( Ma konto 851),

- materialow ( Ma konto 760),

- naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigzanych z dostawcami ( Ma
konto 080,840),

- naleznosci od odbiorcow z tytutu odsetek za zwlokg w zaptacie ( ma konto 750),

- zaplaty zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug ( Ma konto
101,130,135,),

-odpisania zobowigzan ( przedawnionych, umorzonych ) (' ma konto 760,080,851).

Na stronie Ma ksig¢guje si¢ w szczegolnosci:

- wplaty naleznosci za fakturowang sprzedaz produktow ( Wn konto 101,130,135,),

- zobowigzan z tytutu dostaw robét i ustug ( Wn konto 310,401,402,409,080,851)

- zobowiazania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umownych ( Wn konto
760,080,851,),

- odpisanie naleznosci ( Wn konto 760,080,851,840),

- naleznosci skierowane na droge postepowania spornego (Wn konto 240)

Ewidencja szczegolowa powinna zapewni¢ ustalenie naleznosci oraz stanu roszczen
zobowigzan w odniesieniu do kazdego kontrahenta.

Na koncie 201 dopuszcza si¢ ewidencje zdarzen gospodarczych na koniec kazdego
miesiaca roku obrotowego. Faktury za dany miesiac wptywajace w nastgpnym
miesigcu ujmujecie w ewidencji miesigca nastgpnego.

221

NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych, ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- ustalenie na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ( Ma
konto Zespolu ,,77),

- zwroty nadptat ( Ma konto 130),

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych w wysokosci raty naleznosci za dany
rok budzetowy ( Ma 226),

Na stronie ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- wplaty naleznosci z tytutu przeniesionych dochodow budzetowych ( Wn konto
130),

- odpisy naleznoéci uprzednio przypisanych ( konto Zespotu ,,7”) — naleznosci z
tytutu podatkéw pobierane przez whasciwe organy ( np. Urzedu Skarbowego )
Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu zaleglosci i nadptat
poszczegdlnych dhuznikéw (podatnikow) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Obroty wynikajace z rejestréw przypisow i odpisow moga by¢ ksiggowane na koniec
okresow  sprawozdawczych na  podstawie  sprawozdan z  ewidencji
podatkowej(zalegtosci i naplaty)

h do

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznosci subwengii i, dotacji zaliczapyc
j‘ﬁ:’/ﬂﬂ;\é .?
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dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa
dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢

- dochody budzetowe przelane do budzetu , w korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢

-w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do koniec roku, w
korespondencji z kontem 130. W Urzgdzie Miasta i Gminy konto 222 zastgpuje
konto 130.

223 Rozliczenie wydatkéow budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostkg budzetowa
wydatkéw budzetowych , w tym w ramach wspétfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze $rodkow europejskich..

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na
pokrycie wydatkoéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

- okresowe wplywy srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do
konca roku. Saldo 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkow budzetowych nie wykorzystanych do kofica
roku w korespondencji z kontem 130.

W Urzedzie Miasta i Gminy konto 223 zastgpuje konto 130.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
Konto stuzy do ewidencji rozliczen udzielonych z budzetu dotacji. Na stronie Wn
konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy a na stronie
Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencje szczegdtowa do konta 224 prowadzi si¢ wg poszczegolnych jednostek
oraz przeznaczenia dotacji. v : .
225 Rozrachunki z budzetami
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Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem pafstwa i budzetami gmin(
dotacja, podatki, nadwyzka srodkéw obrotowych, zysk z gosp. Pomocniczych)

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
-zaplaty z tytulu zobowigzan wobec budzetu ( Ma konto 130,135)

Na stronie Ma ksigeguje si¢ w szczegolnosci:
- zobowiazania wobec budzetu z tytutu podatkéw i optat ( Wn konta 080, zespot 4,
konto 851)

Ewidencje szczegdtows do tego konta nalezy prowadzi¢ odrgbne dla kazdego Urzedu
Skarbowego z uwzglednieniem poszczegdlnych tytutéw rozliczen.

226

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu mienia likwidowanych,
prywatyzowanych lub  sprzedawanych  przedsigbiorstw panstwowych  lub
komunalnych,  zahipotekowanych  naleznosci  budzetowych — oraz  innych
dlugoterminowych naleznosci jednostki, ktérych termin zaplaty przypada na lata
nastepne po roku, w ktorym dokonywane sq ksiggowania.

Na stronie Wn ksigguje sig:

- naleznosci zahipotekowane

- przypis dlugoterminowych naleznosci podlegajacych zaliczeniu na dochody
budzetowe w przysztych okresach ( Ma konto 840)

Na stronie Ma ksigguje si¢:
- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych na krétkoterminowe (Wn konto 221)
-ustalenie hipoteki

Ewidencja szczegdtowa winna by¢ prowadzona wg jednostek(osob) u ktorych te
naleznosci wystepuja.
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn.

229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz rozrachunki
z budzetami, np. ZUS, FP.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

-wyplaty $wiadczen ZUS (Ma konto 231),

-przelewy skladek naliczonych (Ma konto 130,135)

- odpisanie zobowigzan przedawnionych ( Ma konto 760,851)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:
- naleznodci sktadek ZUS i FP (Wn konto 405,080,135)
- odpisanie naleznosci przedawnionych (umorzonych) (Wn konto 760,851)

Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ wg poszezegolnych instytucji i tytulow
rozrachunkow.

231

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen z wtasnymi pracownikami i
innymi osobami fizycznymi, np. z tytutu umowy o dzieto, zlecenia, agencyjno-
prowizyjnych i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. .\ i sfyy N




43

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczego6lnoscei:

- wyplaty wynagrodzen objetych listg ptac ( Ma konto 130,135)

Wyplata $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen ( Ma konto 130,135)

- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika na mocy ustawowych upowaznief
lub zgody pisemnej ( wniosku) pracownika ( Ma konto 225,234,240,851)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosei:

-naliczane w listach ptac wynagrodzenie brutto(Wn zesp6t 4, konto 080,851)

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn zespot 7, konto 851)
-przeksiggowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen ( Wn konto 240)

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen wedtug pracownikow,
ktorych dotycza wynagrodzenia w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do
naliczenia zasitkow, emerytur, rent i podatku dochodowego od 0séb fizycznych

234

Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci roszczen i zobowigzan wobec pracownikow i
innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

-wyplacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia ( Ma konto 130,135)

- naleznosci od pracownikéow z tytutu dokonanych przez jednostk¢ S$wiadczen
odptatnych ( Ma zespot 4, konto 851,135, zespdt 7)

-naleznosci i roszcezenia z tytutu niedoboréw i szkod ( Ma konto 240)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- -rozliczenie zaliczki i zwrot $rodkdéw poniesionych i wylozonych przez
pracownikow w imieniu jednostki Wn zespot 4, konto 851,080,310)

- wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci do pracownikow ( Wn
konto 130,135)

- naleznosci od pracownikow potracone na liscie ptac ( Wn konto 231)

- skierowane roszczenia do sadu( Wn konto 240)

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac do czasu ich
rozliczenia w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplaci zaliczki.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg osob z podziatem na tytuly powstania
naleznosci roszezen i zobowigzan.

240

Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nie objetych ewidencja na kontach ( 201-234)

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegolnosci:

-wynagrodzenia obcigZajace sumy na zlecenie ( Ma konto 231)

- zwrot nie wykorzystanych sum lub sum depozytowych ( ma konto 139)
-ujawnione niedobory i szkody ( Ma konto 310,011)

- kompensatg¢ nadwyzek z niedoborami ( ma konto 240)

-wyksiegowanie nadwyzek pozornych ( ma konto 011,013,310)
-roszczenia z tytulu niedoborow ( Ma konto 240)

- roszczenia sporne ( ma konto 201,234)

sz Ppalach
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Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:
-otrzymane sumy na zlecenie i sumy depozytowe ( Wn konto 139)
- ujawnienie nadwyzki materialow, srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych
-rozliczenie niedoboréw i szkdd w wyniku:
-kompensaty z nadwyzkami (Wn konto 240)
- uznania za obciazajace straty lub koszty ( Wn konto 860,851, zesp6t 4, zespot 7)
- niestuszne uznania oraz mylne obcigzenia bankowe ( Wn konto 130,135)

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna zapewnic :

-ustalenie sum naleznosci i zobowigzan w stosunku do kazdego kontrahenta,

- rozliczenie sum na zlecenie wg poszczegoélnych zlecen

-ustalenie stanu niedoboru i szkéd oraz roszczen z tytutu rzeczowych i pienigznych
sktadnikow srodkow obrotowych

- ustalenie stanu niedoboru i szkdd oraz roszczef dotyczacych whasnych $rodkow
trwatych

-ustalenie stanu nadwyzek srodkéw obrotowych i $rodkow trwatych z podziatem wg
poszczegolnych spraw

245 Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
- kwoty wyjasnionych wplat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem na ktérym byly ujete naleznosei np. 2217 Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych” lub jezeli nie byly przypisane bezposrednio z
kontami zespotu 7
zwrot wyjasnionych wptat kwot naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych w
korespondenciji z kontem 130” Rachunek biezacy jednostki”
Na stronie Ma ksigeguje si¢ w szczegdlnosci:
-kwoty niewyjasnionych wplat, w korespondencji z kontem 130 ,, Rachunek biezac
jednostki”
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma , ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetki od
naleznodci przypisanych a nie wplaconych.
300 Rozliczenie zakupu
Konto stuzy do ewidencji zakupu ustug oraz wniesienia opfat dotyczacych
nastgpnego roku budzetowego.
Konta nie stosuje sie w ciggu roku.
310 Materialy

Konto stuzy do ewidencji zapasow materialow ze $rodkéw budzetowych
znajdujacych si¢ w magazynie wlasnym i obcej jednostki oraz przerobie wlasnym i
obcym.

Dla ustalonych rodzajéw materialéw wartoscia zakupionych materialow obcigza sig
wlasciwe koszty rodzajowe nie prowadzace ewidencji ksiggowej i magazynowej — z
tym ,ze nie zuzywa cz¢$¢ materialow na koniec roku obrotowego podlega spisowi z
natury i wycenie godziwej oraz ujmuje si¢ wartos¢ na koncie 310, korygujac
odpowiednio koszty. ‘""?, URMIGTRZ
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegoélnosci: C_——AaA)
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-przychody materiatow:

*z zakupu wedlug ceny nabycia ( Ma konto 130)

* z przelewu ( wartosci po przerobie) ( Ma konto 800)

* z dzialalnosci inwestycyjnej ( Ma konto 310,240,080)

* z likwidacji $rodkow trwalych lub z inwentaryzacji ( Ma zespot 7, konto 080)
- nadwyzki materiatow ( Ma konto 240)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:

-materiaty oddane do przerobu z magazynu ( Wn konto 310)

- materialy zuzyte na potrzeby dziatalnosci jednostki ( Wn zespol 4)

-niedobory i szkody w magazynie ( Wn konto 240)

- nieodptatne przekazanie materiatow ( Wn zespot 7).

Ewidencja szczegolowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wg
miejsc ich znajdowania si¢ i 0séb, ktorym powierzono opieke nad nimi.

400 Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ roczng amortyzacje
Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.

401 Zuzycie materialow i energii
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycie materialow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z
tytutu zuzycia materialdow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860

402 Uslugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowe) jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, , a na stronie
Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860,

403 Podatki i oplaty
Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosei i od Srodkéw  transportowych, podatku od  czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialne;j,
oplaty skarbowej i optaty administracyjne;j.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldow, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy-
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
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innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto ( tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych
na listach ptac) Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych
kosztow dziatalnoéci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

405

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i o0séb fizycznych zatrudnionych na
podatnie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw , ktére nie s zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktoére nie sq zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronic Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i innych oséb fizyczny
zatrudnionych na umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umow, a na dzien
bilansowy przenosi sig¢ je na konto 860.

409

Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegédlnodci zwroty wydatkow za uzywanie
samochoddéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych , koszty krajowych o
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezliczonych do
kosztow dziatalnosei finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienia poniesionych
kosztow na konto 860

720

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych
zwiazanych bezposrednio z podstawowg dzialalnosciag jednostki, w szczegdlnosci
dochodéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, skiadki, opfaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie WN konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wg pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegblowa jest prowadzona wg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych prze z inne organy ewidencj¢ szczegotowq stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone prze organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750

Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych , przychody z

udziatow i akcji , dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
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zakupie weksli, czekéw obeych i papierdw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwlokg od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta
860( Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie WN konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$é sprzedanych udziatow,
akcji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i
pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznodci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow
wartogciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w
budowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych- zarachowane odsetki od pozyczek i
odsetki za zwloke od zobowigzan.
W konicu roku przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong WN konta 860 (
ma konto 751)
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 Pozostale przychody operacyjne

Konto stuzy do wszystkich innych przychodow niezwigzanych bezposrednio z
podstawows dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz
podlegajace ewidencji na kontach : 700,720,750.

Do pozostatych przychoddéw zalicza si¢ w szczegdlnosei:

-przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie,

-przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umorzone jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe,

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- niezawinione niedobory $rodkéw obrotowych ( Ma konto 240)

- koszty materiatéw wg ceny ewidencyjne]

- zaplacone lub naliczone kary grzywny itp., ( Ma konto 101,130,201,225,240)
-odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci z innych tytuléw niz finansowe
dochody budzetowe (Ma konto 201,231,234,240)

- nieodplatnie przekazane srodki obrotowe

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnoscei:

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych warto$ci niematerialnych i prawnych ,
Inwestycji i materiatow ( Wn konto 101,130,201,240)

- otrzymane odszkodowania, kary ,grzywny ( Wn konto 130,201,234,240)

- rozliczone nadwyzki sktadnikow majatku obrotowego ( Wn konto 240)

- darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.

Ewidencje analityczna prowadzi¢ nalezy wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
Przeniesienie w koncu pozostatych przychodow na strong Ma konta 860(Wn 760).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody opgracyjue ha strong
5 1 B =
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Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.

W szczegolnosei na stronie WN konta 761 ujmuje sig:

1. koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosciach cen zakupu lub nabycia
materiatow

2. kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci , odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez do ewidencji zapisow uzupelniajacych, dokonywanych na
kontach zespotu 4 .

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800

Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci:

-srodkdw trwatych umarzanych stopniowo

-wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

- sSrodkow obrotowych

- $srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje

- finansowego majatku trwatego

Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu zasadniczego pokrywajacego aktywa
wiasne jednostki.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

-przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegltego z konta 860

-przeksiggowanie  przez jednostk¢ budzetowsg zrealizowanych — dochodow
budzetowych z konta 222 pod data sprawozdania budzetowego ( Ma konto 130)

- przeksiggowanie ~w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje ( Ma konto 810)

-roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych

-warto$¢ sprzedazy , nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) $rodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie

- wartosci pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek

- wartosci aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

-wplyw dotacji i $rodkow przeznaczonych na finansowanie $rodkow trwalych w
budowie

-przeksiggowanie  zrealizowanych przez jednostkg budzetowa wydatkow
budzetowych pod data sprawozdania finansowego z konta 223

- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego ( Wn konto 860)

- otrzymane nicodplatnie $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne oraz
srodkow trwatych w budowie (Wn konto 011)

- roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewnia¢ ustalenie przyczyn zmniejszenia i
zwigkszen funduszu. Konto 800 wykazuje na konie roku saldo Ma, ktore oznacza
stan funduszu jednostki.
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810 Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
Konto 8410 stuzy do ewidencji:
1. dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow Srodkéw budzetu w czgsel
uznanej za wykorzystane lub rozliczone
2. rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow
budzetowych na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
3. platnosci z budzetu $rodkow europejskich
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentow
érodkow budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz
rownowartos¢  $rodkéw  budzetowych wykorzystanych na  finansowanie
inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego
saldo konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
Konto stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
-rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na zobowiazania (Ma konto zespotu &)
-przeksiegowanie czgsei diugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych
sptacie w danym roku w jednostce budzetowej ( Ma konto 226)
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:
-utworzenie rezerw na zobowigzania (Wn konta zespotu 7)
- przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych(Wn konta 226)
Ewidencja analityczna winna by¢ prowadzona wg tytutéw rezerw i dochodow
przyszlych okresow tak aby mozna bylo ustali¢ przyczyny ich zmniejszen i
zwigkszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw
851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen funduszu.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
-koszty ~ zwiazane z prowadzong dzialalnoscig  socjalng  (Ma konto
101,135,201,234,240)
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:
-przelew $rodkéw na ZFSS
-przychody dziatalnosci socjalnej
-oplaty za $wiadczone ustugi (Wn konta 101,135)
-odsetki bankowe (Wn konto 135)
-przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234)
Srodki pienigzne funduszu wyodrgbnione sa na specjalnym rachunku bankowym i
ujmuje si¢ je na koncie 135-rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.
Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zrodet
zwiekszen i zmniejszen funduszu oraz wysoko$¢ poniesionych kosztow i wysokos¢
uzyskanych przychodow. TR 7
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
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Konto 855 shuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych komunalnych
lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organy zatozycielskie lub
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy lub likwidacji a
na stronie Ma stan funduszu i jego zwigkszenie o mienie zlikwidowane ustalone na
podstawie bilanséw jednostek (Wn 015). Saldo Ma oznacza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek przez organ zalozycielski a nieprzekazanego innym
jednostkom, nie przyjetego na wilasne potrzeby lub wartos¢ mienia sprzedanego a
jeszeze niesplaconego.

860

Wynik finansowy

Konto stuzy do ewidencji wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

-straty w skladnikach majatkowych nie objgtych ubezpieczeniem a spowodowane
zdarzeniami losowymi ( Ma konto 011,013,310)

- koszty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych nie objetych
ubezpieczeniem (Ma konto 101,130,zespol2)

-poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontami zespoty 4 (Ma konto zespotu 4,
zespotu 7)

- przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdan za rok ubiegty dodatniego wyniku
finansowego (Ma konto 800)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

-ustalenie wyniku finansowego (Wn konto zespotu 7) w zakresie przychodow
-przeksiegowanie pod datg przyjecia sprawozdania finansowego ujemnego wyniku
finansowego

-pokrycie kosztow amortyzacji

Saldo konta 860 wyraza na konie roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn stratg netto, saldo Ma zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie Zrédet powstatych strat i
zyskow nadzwyczajnych.

Konta pozabilansowe

975

Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w
jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

976

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych i jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowyeh -
2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dp.reah
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nastgpnym ]
3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlnosei planu
finansowego wydatkow budzetowych.

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasahjacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig¢:
1. réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy wiewygasajacych wydatkow budzetowych
2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych budzetowych w
czescei niezrealizowanej lub wygaste;
Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w szczegolnosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
982 Plan wydatkow $rodkéw europejskich
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow $rodkow europejskich dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéw $rodkow europejskich oraz jego
Zzmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. réwnowartosé zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich
2. warto$é planu niezrealizowanego i wygastego
Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wg podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.
983 Zaangazowanie wydatkéw §rodkéw europejskich roku biezacego
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow
europejskich na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow
europejskich w danym roku budzetowym
Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw w kwocie
obciazajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentem
uméw o dofinansowanie projektow finansowych z udzialem $rodkow europejskich,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych srodkow w
roku biezacym. Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Stuzy do ewidencji prawnego zaangaZzowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn ksieguje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
danym roku. Na stronie Ma ksigguje si¢ zaangazowanie wydatkow w roku biezacym
ujetym w planie jednostki oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Konto 998 na koniec
roku nie wykazuje salda.
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn ksieguje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego e:ds ki\lub’
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plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku

biezgcym.

Na stronie Ma ksig¢guje si¢ zaangazowanie wydatkow lat przysztych.
Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Do konta 998 i 999 ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Prowadzenie

Zasady prowadzenia ewidencji analityczne;j

Czesé X1
§ 41

i jej powigzanie z kontami syntetycznymi

ksiag

rachunkowych odbywa

w jednostce budzetowe;j

si¢ metoda komputerowg przy

uzyciu

odpowiedniego programu_finansowo — ksiggowego. W systemie komputerowym ksiegi

rachunkowe stanowia zasoby

informacyjne rachunkowos$ci, zorganizowane w_formie

oddzielnych komputerowych zbioréow danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czgsei.

Symbol Zasady prowadzenia ewidencji Oznaczenie ksigg
konta Nazwa szczegolowej pomocniczych (ksigg pomocniczych
syntetycznego pomocniczych) (ewidencji analitycznej)

1 2 3 4

011 Srodki trwate Ewidencje szczegbtow srodkow trwatych stanowia ksiggi | 011-XX- grupa rodzajowa i
inwentarzowe. oznaczenie $rodka trwatego
Ewidencja musi zapewni¢ cigglos¢é numeracji obiektéw
inwentarzowych, ustalenie komoérek odpowiedzialnych za
ich stan oraz miejsce uzytkowania $rodka trwatego.
Musi umozliwié¢ ustalenie wartosci poczatkowej oraz
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

013 Pozostale $rodki Ewidencje szczegdlowa stanowia ksiggi inwentarzowe dla | 013-XX- grupa rodzajowa
trwale $rodkow  ujmowanych —w  ewidencji  ilosciowo-

warto$ciowej, kartoteki analityczne dla ujgtych  w
ewidencji ilosciowej.

Musi umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej oraz oséb
lub komorek organizacyjnych u ktérych znajduja sig
pozostale srodki trwate.

015 Mienie Ewid. Szczegélowa stanowi bilans zlikwidowanego | 015-XX- wg przedsigbiorstw i
zlikwidowanych przedsi¢biorstwa lub  jednostki organiz. Wraz =z | jednostek organizacyjnych
jednostek zalacznikami

020 Wartosci Ewidencja  ilodciowo-wartosciowa na  kartotekach | 020-XX wartosci niematerialne i
niematerialne i analitycznych i w ksigdze inwentarzowej. prawne podlegajace umorzeniu w
prawne Musi umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia, podziat | 100%- podlegajace stopniowo

wg tytuléw i 0séb odpowiedzialnych umorzeniu

030 Dlugoterminowe Ewidencja wg tytuléw dlugoterminowych aktywéw | 030-XX-nazwa inwestycji,
aktywa finansowe | finansowych podmiotu

071 Umorzenie Odpisy umorzenioweAmortazyacyjne) prowadﬂ s1¢ w | 071-XX- nazwa konta

$rodkdw trwatych

ksiggach inwentarzowych $rodkdéw trwalych

.pnlorzenji wg grup /f;ﬂgdké\\-'
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oraz wartosci
niematerialnych i

Ewidencje prowadzi si¢ wg zasad podanych do kont 011 o
020

trwatych
-umorzenie wartosci

prawnych niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢ wg osob lub [ 072-XX nazwa konta
pozostalych komaérek organizacyjnych -umorzenie pozostatych srodkow
srodkow trwatych trwalych
oraz wartosci -umorzenie wartosci
niematerialnych i niematerialnych i prawnych
prawnych
080 Srodki trwate w Ewidencje szczegotows prowadzi sig dla poszczegolnych 080-XX-nazwa konta- nazwa
budowie obiektow (zadan) srodkow trwatych w budowie z dalszym obiekty przedsigwzigcia inwestycji
(inwestycje) podzialem kosztow pozwalajacych wyceni¢ wartosé
poszczegdlnych efektow inwestycyjnych jak wartos¢
$rodka trwalego, pierwszego wyposazenia
101 kasa Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowq:- 101-XX- nazwa konta -wg zadan
Raporty kasowe prowadzone na podstawie zrédlowych
dowodéw kasowych wymienionych pojedynczo
130 Rachunki biezace Ewidencja analityczna dochoddw i wydatkéw wg 130-XX-nazwa konta- wg
jednostek klasyfikacji budzetowej klasyfikacji budzetowej i zadan
budzetowych
135 Rachunki $rodkéw | Ewidencja szczegolowa wg poszezegolnych funduszy 135-01- ZFSS wg pozycji planu
funduszy
specjalnego
przeznaczenia
139 Inne rachunki Ewidencja szczegdlowa wg podzialu wydzielonych 139-XX-nazwa konta-wg podziatu
bankowe srodkéw na rodzaje i wg kontrahentéw wydzielonych $rodkéw
140 Krotkoterminowe Ewidencja szczeglowa do konta 140 umozliwia ustalenie: | 140-XX-nazwa konta- wpltyw
aktywa finansowe | poszczegolnych sktadnikow finansowych sktadnikow krotkoterminowych
aktywow finansowych
141 Srodki pienigzne w | Ewidencja szczeg6towa do konta 141 umozliwia ustalenie 141-XXX nazwa konta-$rodki
drodze srodkow pienigznych w drodze pieni¢gzne w drodze
201 Rozrachunki z Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wg poszczegdélnych 201-XXXXXX-nazwa konta-nazwa
odbiorcami i kontrahentow kontrahenta
dostawcami
221 Naleznosci z tytulu | Ewidencjg¢ szczegolowa prowadzi si¢ wg dhuznikéw i 221-XX-nazwa konta-rodzaj
dochodow podziatek klasyfikacji dochodow naleznosci wg klasyfikacji
budzetowych Szczegolowe opisy zawarte takze w planie kont dla organu | budzetowej
podatkowego
222 Rozliczenie Ewidencji szczegotowej nie prowadzi sig w Urzgdzie Funkcjg t¢ petni konto 130
dochoddow Miasta i Gminy prowadzone wg klasyfikacji
budzetowych dochoddéw
223 Rozliczenie Ewidencji szczegolowej nie prowadzi si¢ w Urzedzie Funkcjg t¢ petni konto 130
wydatkow Miasta i Gminy prowadzone wg klasyfikacji
budzetowych wydatkéw
245 Wplywy do Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych 245-XX
wyjasnienia kwot naleznosci z tytulu dochododw budzetowych,
ewidencj¢ prowadzi sig zgodnie z klasyfikacja wplat do
wyjasnienia
224 Rozliczenie dotacji

budzetowych oraz
platnoscei z budzetu
$rodkow

Ewidencj¢ szczegdlowq prowadzi si¢ wg poszczegolnych

jednostek i przeznaczenia dotacji DTTE W
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europejskich

225 Rozrachunki z Ewidencjg szczegdlowa prowadzi sig¢ odrgbnic dla 225-XX-XX
budzetami kazdego tytutu rozrachunku z budzetem: Nazwa konta -UMIG- podatek
-podatku dochodowego od 0séb fizycznych dochodowy od wynagrodzefi z
(wynagrodzenia z z osobowego funduszu plac) umowy o pracg, umowy zlecenie i o
-podatku dochodowego od os6b fizycznych dzieto
wynagradzanych z umow dzielo i zlecenia
226 Dlugoterminowe Ewidencjg szczegblowa prowadzi si¢ wg rodzajow 226-XX- nazwa konta-rodzaj
naleznosci naleznosci i kontrahentow naleznosci i kontrahentow
budzetowe
229 Pozostate Ewidencjg szczegdlowg prowadzi sig e sposob 229-XX-XX- nazwa konta-UMiG-
rozrachunki zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i od naleznosci i zobowigzania od
publiczno-prawne | zobowiazan wg tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw z wynagrodzefi z umowy o prace,
ktorymi sg dokonywane rozliczenia umowy zlecenie i o dzieto -
231 Rozrachunki z Ewidencje szczegdtowa prowadzi sig dla kazdego 231-XX-naza konta- wynagrodzenie
tytutu pracownika odr¢bnie na kartach wynagrodzen z Z UMOWY 0 pracg
wynagrodzen uwzglednienie wymogdw ustawy o rachunkowosci oraz
przepiséw ZUS i podatkowych
234 Pozostale Ewidencjg szezegdlowa prowadzi si¢ odrgbnic wg 0s6b 234-XX- -nazwa konta-tytul
rozrachunki z (pracownikow) i tytulow zadluzenia. zadluzenia
pracownikami 234-XX-XX- -nazwa konta-tytut
zadtuzenia-nazwisko pracownika
240 Pozostale Ewidencje szczeg6lowg prowadzi si¢ wg tytutow 240-XX-XX-XX-subkonta wg
rozrachunki poszezegolnych rozrachunkow tytutow rozrachunkéw-
Np. .sumy do wyjasnienia —wadia —
kaucje
290 QOdpisy Ewidencjg szezegolowa prowadzi wg klasyfikacji 290-XX- nazwa konta —odpisy
aktualizujace dochodéw aktualizujace —przypisane w nie
naleznosci wplacone
300 Rozliczenie Ewidencji szczegolowej nie prowadzi sig 300-nazwa konta
zakupu
310 materialy Ewidencje szczegdtowg prowadzi wg rodzajow materiatow 310-XX-XX-naza konto -UMiG-
rodzaj materialu
400 amortyzacja Ewidencjg szczegolowa prowadzi w ksiggach 400-nazwa konta
inwentarzowych $rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych
401 Zuzycie Ewidencj¢ szczegdlowg prowadzi wg klasyfikacji 401-nazwa konta
materialow i budzetowej
energii
402 Uslugi obce Ewidencja kosztow z tytutu ustug obcych wg klasyfikacji 402-nazwa konta
budzetowej
403 Podatki i oplaty Ewidencja kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku 403-nazwa konta
od nieruchomosdci i od $rodkdéw transportowych, podatku
od czynno$ci cywilnoprawnych oraz oplaty notarialnej ,
oplaty skarbowej i administracyjnej wg klasyfikacji
budzetowej
404 Wynagrodzenia Ewidencjg szczegolowa prowadzi wg klasyfikacji 404- nazwa konta
budzetowej
405 Ubezpieczenia Ewidencjg szczegolowa prowadzi wg klasyfikacji 405- nazwa konta

spoleczne i inne

budzetowej




33

Swiadczenia

409 Pozostale koszty Ewidencjg szczegotowa prowadzi wg klasyfikacji 409-nazwa konta
rodzajowe budzetowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach
-400-405
720 Przychody z tytulu | Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi wg klasyfikacji 720-nazwa konta
dochodow budzetowej
budzetowych
750 Przychody Ewidencjg szczegolowa prowadzi wg klasyfikacji 750- nazwa konta
finansowe budzetowej
751 Koszty finansowe | Ewidencjg szczegolowq prowadzi wg klasyfikacji 751- nazwa konta
budzetowej
760 Pozostate Ewidencjg szczegotowq prowadzi wg klasyfikacji 760-nazwa konta
przychody i koszty | budzetowej
761 Pozostate koszty Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi wg klasyfikacji 761-nazwa konta
operacyjne budzetowej
800 Fundusz jednostki | Ewidencji szczegotowej nie prowadzi sig 800-nazwa konta
810 Dotacje Ewidencja analityczna prowadzona wg podziatek 810-nazwa konta
budzetowe, klasyfikacji budzetowej
platnosei z budzetu
srodkow
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje
840 Rezerwy i Ewidencja szczegdtowa zapewniajaca ustalenie rezerw 840-nazwa konta
rozliczenia oraz poszczegolnych tytuldéw rozliczen migdzyokresowych
migdzyokresowe przychodéw
przychodow
851 Zakladowy Ewidencjg szczegdlowa nie prowadzi sig na koncie 851 851-nazwa konta
Fundusz
Swiadczen
Socjalnych
855 Fundusz mienia Ewidencja szczegolowa jest prowadzona w sposdob 855- nazwa konta
zlikwidowanych umozliwiajacy wyodrgbnienie kazdego przedsighiorstwa
jednostek lub innej jednostki organizacyjnej
860 Wynik finansowy Ewidencja szczegélowa prowadzona wg poszczegdlnych 860-nazwa konta
tytuldw strat i zyskow nadzwyczajnych
Konta pozabilansowe
975 Wydatki Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg klasyfikacji 975-nazwa konta
strukturalne wydatkéw strukturalnych
976 Wzajemne Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest zgodnie z 976-nazwa jednostki
rozliczenie migdzy | wylgczeniami dotyczacymi danej jednostki
jednostkami
980 Plan finansowy Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w 980-nazwa konta
wydatkdéw szczegdlowosci planu finansowego wydatkdw
budzetowych budzetowych
981 Plan finansowy Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w 981-nazwa konta

niewygasajacych
wydatkow

szczegotowosci planu finansowego niewygasajaeych
wydatkow
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998 Zaangazowanie Ewidencja szczegolowa jest prowadzona wg podziatek 998-nazwa konta-dzial/rozdziat/§
wydatkow klasyfikacji wydatkow
budzetowych roku
biezacego

999 Zaangazowanie Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wg podziatek 999-nazwa konta-dzial/rozdzial/§
wydatkow klasyfikacji wydatkow
budzetowych
przyszlych lat

Czes¢ XII

§ 42.
Plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkowe;j i oplat dla organow
podatkowych oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych w Urzedzie

1. Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat.

Zadaniem Referatu Finansowego i wydzialow merytorycznych jest prowadzenie w ksiggach
rachunkowych prawidlowej ewidencji zwiazanych z realizacja podatkéw i opfat oraz
niepodatkowych naleznosci budzetowych: przypisow, odpisdw, wplat, zwrotéw i rozliczen nadptat
z tych tytuléw. Prowadzenie ksiag rachunkowych odbywa si¢ metoda komputerowa przy uzyciu
odpowiedniego programu finansowo — ksi¢ggowego. W systemie komputerowym ksiegi
rachunkowe stanowig zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci.

Zasady prowadzenia ksiggowej ewidencji podatkow i oplat zostaly uregulowane w
przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r.w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw Kondla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (
Dz.U.2010.208.1375).

Ewidencja ta stanowi integralng czgs$¢ ksiggowosci jednostki.
Jej prawidtowe prowadzenie ma zapewni¢ m.in. ustalenie stanu rozrachunkéw z poszczegélnymi
podatnikami i innymi osobami (np. inkasentami) oraz sporzadzenie obowiazujacych sprawozdan.

Okreslenia uzyte oznaczaja:

Inkasent- osobe fizyczna, prawng lub jednostke organizacyjna mniemajaca osobowosci prawnej,
zobowiazana do pobierania podatkow i oplat i wplacenia ich na whasny rachunek bankowy Urzgdu
Miasta i Gminy w terminach wynikajacych z zawartych umow.

Referat finansowy- komorke organizacyjng w jednostce prowadzacg rachunkowos¢ podatkow

Inne niz Referat Finansowy referaty merytoryezne- referaty dokonujace ewidencji analitycznej
innych dochodow budzetu GMINY

Nalezno$ci uboczne- odsetki za zwloke , oplatg prolongacyjng i koszty upomnien
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Nalezno§¢ glowna- okres$long nalezno$¢ podatkowa, oplatg, albo niepodatkowg naleznosc
budzetowa, podlegajacq zaptaceniu

Odpis-__kwotg zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe, ustalong lub okreslong przez organ
podatkowy albo zadeklarowanag przez podatnika

Nalezno$ci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny- naleznosci okreslone na podstawie art.
59 ust 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
2010r. ze zm.) oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)

Podatki-_podatki okre$lone w art. 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, do ktorych ustalenia lub
okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z
odrgbnymi przepisami.

Inne_dochody budzetu gminy- naleznosci z tytuldéw innych niz podatki i optaty lokalny i
niepodatkowe naleznosci budzetowe, tj. dochody z majatku GMINY( czynsz, dzierzawa, oplaty
adiacenckie, oplaty za uzytkowanie wieczyste itp.), powstale na podstawie uméw cywilno-
prawnych.

Przypis- zobowiazanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika.

Rachunek biezacy urzedu — rachunek biezacy jednostki budzetowej

Urzad — urzad jednostki samorzadu terytorialnego

2. Zadania __ksiegowos$ci _podatkowej w Referacie Finansowym i referatach
merytorycznych w zakresie poboru dochodéw gmniy.

1) prowadzenie w ksiegach rachunkowych, prawidlowej ewidencji przypisow,
odpisow, wplat, zwrotow i zaliczek nadptat z tytutu podatkow i oplat,

2) kontrola terminowej wptaty naleznosci przez podatnikow,

3) terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do zastosowania Srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze,

4) dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wptat, nadptat ,zaleglosci,

5) przeprowadzanie rozliczania rachunkowo-kasowego inkasentow,

6) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o wysokosci zaleglosci podatkowych lub stwierdzajacych stan
zaleglosci,

7) przygotowanie sprawozdat,

8) prowadzenie ksiggi drukow Scistego zarachowania.

3. Ksiggi rachunkowe i plan kont

Ewidencja podatkéw i oplat jest integralng czescig ewidencji ksiggowej jednostki.
Nalezne Gminie dochody z podatkéw przypisanych na podstawie decyzji ustalajacych ich
wysoko$é lub na podstawie deklaracji podatkowych, w tym podatku od nieruchomosci ,
rolnego, le$nego, od srodkdw transportowych ujmowac w ksiedze gtownej jednostki. Pozostate
naleznosci przypisywane sg na podstawie dokumentow- aktow notarialnych, umoéw itp..

T -
E.# 1 '
F% !
4 J .
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L Konta bilansowe.
A. Konta ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) obejmuja:

Konta 011- Srodki trwate

Konto 020- Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 130- Rachunek biezacy jednostki

Konto 141- Srodki pienigzne w drodze

Konto 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Konto 226 — Dilugoterminowe naleznos$ci budzetowe
Konto 310 — Materiaty

Konto 720- Przychody z tytutu dochodow budzetowych

B. Operacje na koncie 130- Rachunek biezacy jednostki
1) Wplata podatkéw i oplat przez podatnikéw na rachunek bankowy
Wn130- Rachunek biezacy jednostki
Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
2) Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze
Wn 130- Rachunek biezacy jednostki
Ma 141- Srodki pienigzne w drodze
3) Zwrot nadplat oraz kwot nienaleznych za posrednictwem banku
Whn 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 130- Rachunek biezacy jednostki

C. Operacje na koncie 141- Srodki pienigzne w drodze

Wptyw srodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy (pod data wyciagu bankowego)
Wn 130- Rachunek biezacy jednostki
Ma 141- Srodki pieni¢zne w drodze

D. Operacje na koncie 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1) Przypisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat
Whn 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
2) Naliczone odsetki i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej
Wn 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
3) Zwrot nadplat i naleznego oprocentowania z rachunku bankowego Urzg¢du
Wn 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Ma 130- Rachunek biezacy jednostki
4) Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i optat
Wn 720- Przychody z tytutu dochodow budzetowych
Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
5) Odpisy z tytulu naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot
Whn 720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
6)Wplaty dokonywane przelewem albo za posrednictwem poczty
Whn 130- Rachunek biezacy jednostki
Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych . o vy o

D L) A
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7) Zaptata dokonana przez przeniesienie wiasnosci i praw majatkowych na rzecz jst.
Art. 66 §1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j

Wn 020- Warto$ci niematerialne i prawne

Wn 011- Srodki trwate

Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
8) Zaplata dokonana w formie niepienigznej (warto$¢ materialow)

Wn 310 Materialy

Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
9) Zaptata dokonana przez potracenia

Whn 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Ma 221 - Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych( konto do przypisoéw i
wplat)

E. Operacje na koncie 226- Diugoterminowe naleznosci budzetowe

1) Naleznosci w wysokosci zabezpieczonej hipoteka

Wn 226- Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Ma 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
2) Zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wptaty

Whn 130- Rachunek biezacy jednostki

Ma 226- Diugoterminowe naleznosci budzetowe

F. Operacje na koncie 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
1) Przypisy z tytutu podatkow i optat
Wn 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
2) Oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptat
Wn 720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
3) Odpisy z tytutu podatkow i optat
Wn 720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Ma 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

4. Analityka

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu naleznosci i
wplaconych przez nich podatkéw i optat dokonuje si¢ na kontach pomocniczych prowadzonych do
konta 221- Naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221- Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytulu naleznych i wplaconych przez nich podatkow, ktore
podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikdw;

3) zjednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;
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5) zinnymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy z tytutu nienaleznie pobranych przez nich

kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym zasadzonych od nich kwot.
6) Wplywdw do wyjasnienia

7) Z podmiotami (osoby fizyczne lub prawne) dokonujacymi rozliczen z tytutu

naleznosci , do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy- Ordynacja podatkowa.
Konta bilansowe i pozabilansowe prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Powyzsze zasady stosuje si¢ réwniez do ewidencji niepodatkowej naleznosci
budzetowych. Analityka prowadzona jest w tych przypadkach odpowiednio na

stanowiskach w referatach merytorycznych.
CZESC XIII
§ 43.
Wykaz
Programéw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksiag

Rachunkowych.

§ 46

URZAD MIEJSKI W RUCIANEM-NIDZIE STOSUJE NASTEPUJACE PROGRAMY
KOMPUTEROWE W REFERACIE FINANSOWYM BADZ W POWIAZANIU Z

10.

L

12

FINANSAMI.

Program — BUDZET — opracowany przez ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn ul.
Pienieznego 6/7,

Program — SRODKI TRWALE - opracowany przez ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005
Olsztyn ul. Pienigznego 6/7,

Program- KADRY I PEACE- opracowany przez ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn
ul. Pienigznego 6/7,

Program- OPJ( PODATEK OD 0SOB PRAWNYCH)- opracowany przez ZETO
Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn ul. Pienigznego 6/7,

Program GRUNTY, PODATEK (OD OSOB FIZYCZNYCH)- opracowany przez
ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn ul. Pieni¢znego 6/7,

Program — DECYZJE- )- opracowany przez ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn ul.
Pieni¢gznego 6/7,

Program — POST( PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU) - opracowany
przez ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn ul. Pienigznego 6/7,

Program- KONTRAHENCI- opracowany przez ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn
ul. Pienigeznego 6/7,

Program- WINDYKACJA OPLAT I PODATKOW - opracowany przez ZETO Sp.
Z.0.0. 10-005 Olsztyn ul. Pienigznego 6/7,

Program- EWIDENCJA PODMIOTOW GOSPODARCZYCH- opracowany przez
ZETO Sp. Z. 0.0. 10-005 Olsztyn ul. Pienigznego 6/7,

Program — SYMULACJE PODATKOWE- opracowany przez ZETO Sp. Z. 0.0.
10-005 Olsztyn ul. Pienigznego 6/7,
Program — KONCESJE ALKOHOLOWE- opracowany przez ZETO Sp £ .08,
10-005 Olsztyn ul. Pieni¢gznego 6/7, -
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Program PLATNIK- opracowany na zlecenie ZUS przez PROKOM Software SA z siedziba w
Warszawie Al. Jerozolimskie 65/79

' § dd.
OPIS SYSTEMOW KOMPUTEROWYCH

1. PROGRAM - BUDZET
Gléwne funkcje:

-tworzenie projektu budzetu na podstawie danych budZetu ubieglorocznego i projektow -
czastkowych skiadanych przez poszczegélne jednostki organizacyjne,

-zmiany projektu budzetu,

-zatwierdzanie projektu i utworzenie budzetu do realizacji,

-zmiany uchwalonego budzetu w trakcie roku,

-mozliwos¢ prowadzenia budzetu zadaniowego,

-wezytywanie wykonania budzetu na podstawie sprawozdan z podleglych jednostek -
organizacyjnych zarejestrowanych w module FK,

-tworzenie raportow i graficzna prezentacj¢ budzetu i jego wykonania na dowolnie wybrany
dzien.

2. PROGRAM- SRODKI TRWALE

Modut $rodki trwale pozwala na usprawnienie zarzadzania srodkami trwatymi,
zautomatyzowanie prac ewidencyjnych i obrachunkowych w zakresie srodkow trwatych,
wyposazenia oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zastosowanie modutu pozwala zrealizowaé nastgpujace zadania:

- zakladanie kartoteki $rodkow trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

- aktualizacje¢ informacji zawartych w kartotece,

- wykonywanie operacji na Srodkach trwatych (przyjecie, modernizacja, zmiana wartosci
poczatkowej, sprzedaz, czgsciowa sprzedaz, likwidacja, czgsciowa likwidacja, przekazanie,
przesunigcie),

- wyznaczanie planéw amortyzacji i umorzen,

-naliczanie umorzen i amortyzacji oraz korekty umorzen i amortyzacji.

3. PROGRAM - KADRY I PLACE

Modul Kadry obejmuje nastgpujace zagadnienia:

prowadzenie kartotek osobowych pracownikow,

ewidencjonowanie ruchu pracownikow w zaktadzie (przyjecia do pracy i zwolnienia),

3
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ewidencjonowanie przebiegu pracy zawodowej zatrudnionych przed przyjgciem do pracy w
zakladzie,

ewidencjonowanie danych z zakresu dyscypliny pracy (absencji, nagrod, kar itp.),zakladzie i
w samym zakladzie,

selektywne wybieranie potrzebnych informacji o pracowniku,

wystawianie $wiadectwa pracy dla wybranego pracownika,

eksport danych do systemu PEATNIK.

Modut umozliwia uzytkownikowi rejestracjg nastgpujacych danych o pracowniku:
dane osobowe (poprzez integracje z modutem Kontrahenci),

sktadniki wyksztalcenia pracownika (nazwa i data ukoriczenia szkoly, ukonczone kursy i
specjalizacje, znajomos¢ jezykow obcych, tytuly i stopnie naukowe), sktadniki ewidencji
wojskowej, informacje o dzieciach na wychowaniu, przynaleznosé¢ do organizacji, informacje
o przebiegu pracy w zakladzie i poza zakiadem,

informacje o urlopach, nieobecnosciach,

Modul Place Modul umozliwia prowadzenie peinej kartoteki ptacowej kazdego pracownika
oraz wydruki wielu potrzebnych dokumentéw ptacowych. Dodatkowo modut pozwala na
wydrukowanie wielu zestawien wedtug zadanych parametrow.

Warunkiem pelnego wykorzystania modutu jest scista wspolpraca z modutem Kadry.
Pracownicy posiadajacy kartoteke¢ w module Kadry, maja automatycznie kartotek¢ w module
Place.

Celem modulu Place jest: ewidencja zarobkéw, naliczanie list ptac pracownikow,
usprawnienie rejestracji skladnikow ptacowych, zautomatyzowanie prac ewidencyjnych i
obrachunkowych w zakresie plac.

4. PROGRAM OPJ ( PODATEK OD 0SOB PRAWNYCH)

Obstuguje podatki od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawne;.

ewidencjonowanie sktadanych deklaracji podatkowych, naliczanie wymiaréw podatkowych
na podstawie deklaracji, zmiany wymiaru podatku po nabyciu/zbyciu nieruchomosci,
gruntéw, laséw , generowanie przypisow rat i terminéw platnosci podatkow do modutu
Windykacji Podatkowej, przegladanie kartotek podatkowych, prowadzenie ewidencji
podatkowej nieruchomosci, wyszukiwanie i przegladanie informacji o dziatkach,
wystawianie/anulowanie decyzji o umorzeniu, odroczeniu terminu platnosci, roztozeniu na
raty podatku lub zaleglosci podatkowej, wystawianie/anulowanie decyzji w sprawie
okredlenia wysokosci zobowigzania podatkowego, korespondencja z podatnikami,
zawiadomienia o blednych deklaracjach, zawiadomienia o stawkach podatkowych, wezwania
do zlozenia deklaracji, zestawienia gruntow, laséw, nieruchomosci, zestawienie kontrahentow

objetych podatkiem, rejestr decyzji, skutki ulg w podatku od nieruchon?gs’gi,t teksty. pism i

i b
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stowniki niezbedne do poprawnego dziatania modulu OPJ, migracja danych podatkowych
OPJ z programu w wersji Clipper autorstwa ZETO Olsztyn.

5. PROGRAM GRUNTY- PODATKI OD OSOB FIZYCZNYCH.

Modul zawiera funkcje do ewidencji i przegladu danych gruntowych, lesnych oraz
nieruchomogci, a takze do korekty tych danych. Modut ten umozliwia naliczenie podatku i
wystawienie decyzji, podglad, korygowanie oraz zatwierdzenie optat zwiazanych z gruntami,
lasami, oraz nieruchomo$ciami. Pozwala na wykonywanie réznych wydrukéw oraz
wydrukow zawiadomien o zmianie wysokosci opfat.

6. PROGRAM- DECYZJE

Modut Decyzje ma na celu usystematyzowanie i ulatwienie uzytkownikom wydawanie
decyzji dotyczacych zobowigzan pieni¢znych dla naleznosci pochodzacych z nastgpujacych
modutéw. Podatki - osoby fizyczne (GRUNTY), Podatki - podmioty prawne (OPJ), Podatki -
érodki transportu (POST), Optata za posiadanie psa (PSY). Modul umozliwia
wykonywanie nastepujacych funkcji: wystawianie i wydruk dokumentéw o roztozeniu na
raty, wystawianie i wydruk dokumentow o odroczeniu terminu platnosel, wystawianie i
wydruk dokumentdw o umorzeniu zaleglosci, wystawianie i wydruk dokumentow o
umorzeniu odsetek, wydruki zestawien dla wystawionych decyzji, przygotowanie i
modyfikacja szablonow decyzji.

7. PROGRAM POST ( podatek od $rodkéw transportu)
Zawiera nastgpujace funkcje:

Ewidencjonowanie sktadanych deklaracji podatkowych, ewidencja pojazdow, naliczanie
wymiaréw podatkowych na podstawie deklaracji, zmiany wymiaru podatku po
nabyciu/zbyciu pojazdu, wyrejestrowaniu czasowym. Wystawienie decyzji w sprawie:
odroczenia terminu platnosci, roztozenia na raty zaleglosci podatkowej, umorzenie zalegtych
rat. Wydruki korespondencja z podatnikami.

8. PROGRAM- KONTRAHENCI

Zawiera funkcje obstugi danych osobowych i adresowych kontrahentéw. Modul ten
wystepuje zawsze w powigzaniu z innymi modutami.

9. PROGRAM- WINDYKACJA OPLAT I PODATKOW

Modul Windykacja obstuguje takie podatki jak: od osob fizycznych, od osob prawnych, za
srodki transportu, za posiadanie psa.

Modut obstuguje réwniez nastgpujace naleznodci: koncesje alkoholowe, zwrot dodatku
mieszkaniowego, oplaty przytaczeniowe, oplaty za pas drogowy, rozliczenie za wodg i Scieki
oplaty rozne, optaty adiacenckie, oplaty planistyczne, oplaty geodezyjne, oplaty za
gospodarowanie odpadami.

Funkcje uwzglednione w module Windykacji
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zakladanie bilansu otwarcia (z mozliwoscia migracji z bazy dbf obstugiwanej przez programy
clipperowe autorstwa ZETO Olsztyn) oraz jego korekta,zamknigcie bilansu otwarcia,
indywidualne kartoteki naleznosci i wplat z uwzglednieniem wystawionych upomnien i
wezwan do zaplaty, wydruk kartotek zaleglosci i nadptat wg wybranego filtru, naliczanie
odsetek za zwloke wg podanych parametréw, naliczanie odsetek redyskontowych w
przypadku naleznosci kredytowych, wystawianie upomnien do zaplaty, rejestr wystawionych
upomnien, wydruk upomnienia/upomnien, wystawianie wezwan do zaplaty, rejestr
wystawionych wezwan, wydruk wezwaf, generowanie i obstuga tytuléw wykonawczych,
obstuga nadptat, dzienniki wptat (DZ), raporty kasowe (RK), dziennik wptat bankowych
(WB), zwrotow (ZW), przeksiggowan (DK), nadplat z bilansu otwarcia (BO), nadptat z
korekty bilansu otwarcia (BK) oraz dzienniki inkasenckie (DI), przeksiggowanie kwot do
wyjasnienia z mozliwoscig dokonania zwrotu, przeksiggowania wplat na inne naleznosci z
mozliwoscia dokonania zwrotu, przeksiggowanie nadptat z mozliwoscia dokonania zwrotu,
obroty miesieczne z uwzglednieniem rodzaju oplaty, zamknigcie miesiaca i roku, wydruk
rozliczenia miesiecznego — miesigce rozliczone i nierozliczone.

10. PROGRAM EWIDENCJA PODMIOTOW GOSPODARCZYCH.

Modut Ewidencja Podmiotéw Gospodarczych przeznaczony jest dla referatow ewidencji
podmiotéw dziatalnosci gospodarczej usytuowanych w Urzgdach Miast 1 Gmin. Zapewnia on:

rejestrowanie dzialalnosci gospodarczej, mozliwos¢ ewidencji i przegladania: przedsigbiorstw
panstwowych, spoldzielni, spolek prawa handlowego, archiwizowanie danych o
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza, ewidencje zmian w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, wydruk zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wydruk
smian w zaswiadczeniach, wydruk decyzji o wykredleniu z ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, wydruk zestawienia statystycznego, wydruk listy podmiotow wg podanych
parametrow, wyszukiwanie w ewidencji biezacej i archiwalnej wg: numeru ewidencyjnego,
nazwy podmiotu gospodarczego, adresu podmiotu gospodarczego, adresu miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, rodzaju dziatalnosci gospodarczej, wspotwlasciciela
podmiotu gospodarczego. W przypadku tego modutu istnieje mozliwos$¢ importu, czyli
przeniesienia danych z programu uzytkowanego dotychczas przez jednostke samorzadowa.
Stopien odzyskania danych jest zalezny od rodzaju uzywanego oprogramowania.

11. PROGRAM - SYMULACJE PODATKOWE.

Modut Symulacje podatkowe umozliwia wykonywanie wyliczenia podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego i lesnego wg stawek ustawowych, gminnych oraz dwoch wariantow stawek
symulacyjnych. Modut umozliwia wykonywanie symulacji dla dwéch modutéw podatkowych
- Podatki od 0sob fizycznych (Grunty) oraz OPJ.

Obliczenia wykonywane sa na podstawie istniejacej bazy danych modutéw podatkowych.
Program dostarcza dane do analizy wysokoéci podatku przy réznym poziomie stawek oraz
podaje roznice w stosunku do podatku wyliczonego wg stawki bazowe]. System umozliwia
takze obliczenie skutkéw ulg i zwolnien (ustawowych i z uchwaty rady gminy) udzielonych
przez gmine.

12. PROGRAM- KONCESJE ALKOHOLOWE
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Modul ALKON, wchodzacy w sktad pakietu PUMA, jest przeznaczony do obstugi prac
urzedow miast i gmin zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie sprzedazy
napojow alkoholowych oraz pobieraniem oplat za wydane zezwolenia. Modul jest
zintegrowany z modulem Kontrahenci oraz Windykacja podatkowa, co umozliwia
naliczanie rat za posiadanie zezwolenia. Modut umozliwia: Obstuge kartoteki platnika,
Obstuge punktoéw sprzedazy, Obstuge wydawania zezwolen oraz naliczania optat do modutu
Windykacja podatkowa za kazdy rok posiadania zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, Wystawianie i obstuge pism i decyzji dla punktu sprzedazy oraz zezwolen,
Kontrole niezaptaconych naleznosci przez platnikow w okreSlonym terminie, Wydruk
zestawien z danych wprowadzonych w systemie, Obstuge szablonow pism i decyzji

§ 45.

OCHRONA

Systemy komputerowe i ich bazy zainstalowane sg na serwerze opartym n o sieciowy system
operacyjny LINUX, do ktérego dostep na informatyk Urz¢du i osoby przez niego upowaznione
na czas jego nieobecnosci.

Zasilanie serwera baz danych podtrzymywane jest przez zasilacz awaryjny UPS.,

Przetwarzanie danych odbywa si¢ na stacjach roboczych , ktore wyposazone sg w zasilacze
awaryjne oraz oprogramowanie antywirusowe.

Dostgp do stacji roboczej maja tylko osoby wyznaczone przez kierownictwo Urzgdu
Administrator nadaje im hasta dostgpu zmieniane w cyklu miesi¢gcznym(do komputera,
systemu sieciowego i aplikacji).

Systemy rejestruja wszystkie czynnodci uzytkownika od momentu logowania.

Niektore czynnosci, takie jak: kasowanie rekordow czy rekonstrukcja bazy zabezpieczone sg
dodatkowym hastem.

Informatyk zobowigzany jest do systematycznego wykonywania kopii zapasowych danych i
zainstalowanych aplikacji (codzienne, tygodniowe oraz miesigczne- pelne kopie zapasowe),
ktore przechowywane sa na oddzielnych dyskach (odrgbne pomieszczeniel). Prowadzi
ewidencj¢ kopii zapasowych.

Pracownicy znaja swoje obowiazki odnosnie zabezpieczenia i poufnosci danych.
Tymezasowe wydruki z danych, po ustaniu ich przydatnosci niszczone sa w niszczarkach

§ 46

1) SRODKIPRZETWARZANIA DANYCH
1. pela dokumentacja systemdéw znajduje si¢ na stanowiskach informatyka
2. dokumentacja systemow aktualizowana jest na biezaco, opis wszystkich zmian
dostepny jest rowniez bezposrednio w systemach
3. wprowadzane dane sg zgodnie z dokumentacjg papierowa | | 112 p A




66

4. systemy automatyczne sprawdzaja dane pod wzgledem kompletnosci
5. stosowane jest polityka ochrony danych

CZESC XIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 47.

1. Do spraw nie unormowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ rozwigzania przyjgte w
ustawach i rozporzadzeniach wykonawczych do ustaw wymienionych na wstepie.




