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Rozdzial 1
ZAMAWIAJACY

Gmina Ruciane-Nida, 12-220 Ruciane-Nida, Aleja Wczasow 4, umig@ruciane-nida.pl,
www.bip.ruciane-nida.pl, tel. 087 425 44 30, fax 087 425 44 56, NIP 849-150-39-43, Regon
790671544

Rozdzial 1T )
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z poézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa”. Zamowienie o wartosci szacunkowej
mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Rozdzial 111
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny Stownik Zamowien — CPV

64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych (oraz ich ewentualnych zwrotéw) dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w
Rucianem-Nidzie. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 4 oraz
szacunkowe ilosci przesylek okreslone w formularzy cenowym stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Rozdzial 1V )
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Realizacja przedmiotu zaméwienia od 01 maja 2013 1. do 30 kwietnia 2014 r.
Termin rozpoczecia wykonywania przedmiotu umowy moze ulec opdznieniu w przypadku przediuzenia

si¢ procedury przetargowej.
Rozdzial V ]
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB OCENY TYCH
WRUNKOW

1. O udzielenie przedmiotowego zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawey, ktorzy spetniajg
warunki art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania. Za spetnienie tego warunku
uznaje si¢ zlozenie:

a) o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu,
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b) dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawniefi do wykonywania dzialalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie
krajowym i zagranicznym przesytek, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r.
(Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) lub przedlozy o$wiadczenie o braku wymaganego
wpisu, zgodnie z art. 6 ust. 3 ww. ustawy;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia. Za spetnienic tego warunku uznaje si¢ ztozenie
o$wiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym. Za spetnienie tego warunku
uznaje sie zlozenie o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia. Za spetnienie tego
warunku uznaje si¢ zlozenie o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w
postgpowaniu.

5) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Za spelnienie tego warunku uznaje si¢ ztozenie
o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,

niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania

z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw od Wykonawcow .

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana na

podstawie ztozonych dokumentéw wymaganych w Rozdziale VI SIWZ. Ocena spetnienia

warunkow postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw ztozonych przez

Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/ NIE SPELNIA Z tresci dokumentéw musi wynikaé

jednoznacznie, iz Wykonawca speinit wymagane warunki. Wykonawca na zadanie

Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym zobowigzany jest wskazaé

spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P. z. p. oraz wykaza¢ brak

podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24

ust. 1 ustawy P. z. p. nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.

. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztoza o$wiadezen

lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu, lub
ktérzy nie zloza pelnomocnictw, albo ktorzy ztoza dokumenty zawierajace biedy lub
ktérzy ztoza wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba,
7ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdza¢ spefnienie przez Wykonawcg warunkow udzialu w
postgpowaniu okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym
uplynat termin skladania ofert.

. Nie wykazanie w wystarczajacy sposob potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow

spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania na mocy art. 24 ust. 1 lub art. 24 ust.
2 pkt 4 ustawy po wyczerpaniu czynnos$ci wezwania do uzupetnienia dokumentow.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucong zgodnie z tredcig art. 24 ust. 4
ustawy.

Rozdzial VI
INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MUSZA BYC

DOSTARCZONE DO OFERTY




1. Sporzadzony przez Wykonawcg FORMULARZ OFERTOWY wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik do STWZ wraz z dokumentami i o§wiadczeniami wymienionymi ponizej.

2. W celu potwierdzenia speltnienia przez Wykonawcow warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy P.zp., ktérych opis sposobu spelnienia okreslony zostal przez
Zamawiajacego w Rozdziale V SIWZ — Zamawiajacy zada nastgpujacych oswiadczen i
dokumentow::

1) o$wiadczenie w zakresie art. 22 ust 1 ustawy P.z.p.

a) o$wiadczenic ~w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p. (zawarte jest w
FORMULARZU OFERTOWYM);.

b) w przypadku wykonawcéw wspélnie ubicgajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
o$wiadczenie skladane jest w imieniu wszystkich Wykonawcow;

2) dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (Dz.
U. z 2012 1., poz. 1529) lub przedtozy o$wiadczenie o braku wymaganego wpisu,
zgodnie z art. 6 ust. 3 ww. ustawy,

3) wypelniony formularz cenowy;

4) o$wiadczenie o przynaleznosci i listg podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej - jezeli Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331
z p6zn. zm) lub o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (zawarte jest w
FORMULARZU OFERTOWYM);.

5) Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazaniu spelnienia warunkow udziatu w
postepowaniu na zdolno$¢ finansowg innych podmiotéw, przedkiada informacje
banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, dotyczaca podmiotu,
ktorego zdolnosei finansowej korzysta na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy P.z.p..
potwierdzajaca wysokos$¢ posiadanych przez te podmioty srodkéw finansowych lub
ich zdolno$¢ kredytowa, wystawiong nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o
udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy uznaje
si¢ zlozenie:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do SIWZ,

2) aktualnego odpisu z whasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru,  wystawionego nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do o0sdb fizycznych - oswiadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy — zgodnie z zalacznikiem nr 2a do SIWZ,

4. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, do
oferty nalezy zalaczy¢:

1) komplet wymaganych dokumentow z ust. 3 niniejszego rozdziatu wystawionych na
kazdy podmiot indywidualnie,

2) dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (Dz.
U. z 2012 r., poz. 1529) lub przedlozy oswiadczenie o braku wymaganego wpisu,
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zgodnie z art. 6 ust. 3 ww. ustawy - dokumenty wymagane w ust 2 pkt 2) niniejszego
rozdzialu wystawione na kazdy podmiot indywidualnie,

3) pozostate dokumenty bedg traktowane jako wspélne,

4) dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamowienia publicznego. Dokument ten winien by¢ ztozony w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

5) w przypadku Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w formie spotki
cywilnej o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust 3 pkt 1 winno by¢ ziozone przez
kazdego ze wspolnikow spotki cywilnej indywidualnie oraz przez spotke.
Os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 winny by¢ zlozone przez kazdego ze
wspolnikow spotki cywilnej.

5. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze
zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru — pelnomocnictwo (a).

6. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 — skiada
dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

7. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ ww. dokumentéw, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert. .

8. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawcg majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajacy moze zwrécié sig do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

W przypadku podania kwot w walutach obcych, np. w przypadku dokumentéw sktadanych
przez podmioty zagraniczne, Zamawiajacy dokona przeliczenia tych kwot na PLN wg kursu
Narodowego Banku Polskiego z dnia wystawienia odpowiedniego dokumentu.

Rozdzial VII
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWAI}IIA SIE ZAMAWIAJACEGO’Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Sposob porozumiewania si¢ Wykonawcy z Zamawiajacym:

a)Zamawiajacy okresla sposob porozumiewania si¢ z godnie z art. 27 Ustawy — pisemnie
wylacznie na adres Zamawiajacego z rozdziatu I niniejszej SIWZ

b)Dopuszcza si¢ przekazywanie pytan, odpowiedzi, informacji, wezwan, zawiadomien i
protestow faksem: 087 425 44 56. (korespondencja przestana za pomocg faksu po
godzinach urzgdowania zostanie zarejestrowana w nastgpnym  dniu  racy
Zamawiajacego). Tresé przekazanych o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji przekazanych za pomocy faksu powinna by¢ niezwlocznie potwierdzona
pisemnie.



Obc?

10.

L.

12.

13.

14.

¢)W celu sprawnego przekazania informacji Wykonawca zobowiazany jest w ofercie
poda¢ numer faksu.

Nie dopuszcza si¢ porozumiewania drogg elektroniczna.

Uprawnionym przedstawicielem do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami

jest:

- w zakresie procedury zamowienia - Jerzy Waszkiewicz - tel. 087 425 44 40;

- w zakresie przedmiotu zamdwienia - Hanna Kowalska - tel. 087 425 44 30.

Za dat¢ powzigcia wiadomosei uwaza si¢ dziefi, w ktorym strony postepowania otrzymaty

informacje za pomocg faksu.

Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien dot. tresci SIWZ, jednak nie pdzniej niz na

2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie

tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa

polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu skladania

wnioskéw lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnief

albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytania i wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowej.

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy

moze zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonana zmiang SIWZ, Zamawiajacy przekazuje

niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja

jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza jq takze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o

zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,

Zamawiajacy przedtuzy termin skltadania ofert.

Jezeli zmiana tre$ci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu

(postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego), Zamawiajacy zamiesci

ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwiefi Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skladania ofert.

O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi

Wykonawcow. Informacje powyzsza Zamawiajgcy zamie$ci rowniez na stronie

internetowe;j.

PrzedtuZenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wnioskow o

wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Rozdzial VIII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nic wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania ofertq wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania z oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT




Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wg. zalgeznika nr 1 do
niniejszej SIWZ, zawiera¢ formularz cenowy (z cenami jednostkowymi brutto) zgodnie z
zalacznikiem nr 4 do SIWZ wraz z dolaczonymi dokumentami (koncesje, o$wiadczenia,
zalgczniki) zgodnie z rozdzialem VI SIWZ
Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac
siec o udziclenie zaméwienia na zasadach okreSlonych w art. 23 ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych.
. Kazdy Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng ceng na catosé zamowienia. Ztozenie
przez Wykonaweg wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania
wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego
identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i
nazwiska).Jezeli z dokumentu okreSlajacego status prawny Wykonawcy lub
pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest facznie
kilka 0s6b, dokumenty wchodzace w skiad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.
. Upowaznienie 0sob podpisujacych ofert¢ do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢
7z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty
nalezy dolaczy¢ oryginal lub poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem kopig
stosownego petnomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do
tego upowaznione.

Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypelnione przez

Wykonawce i dolaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawcg w tresci

zgodnej z niniejsza SIWZ.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

zlozenie czytelnego zapisu zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

7 uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy P.z.p.

Forma oferty:

1) formularz ofertowy powinien stanowic pierwsza strong sktadanej oferty,

2) oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, scidle
wg wzorow drukow zalaczonych przez Zamawiajacego. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawcg,

3) oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaly (np. na maszynie do pisania, komputerze,
dlugopisem lub niescieralnym atramentem),

4) zaleca sig, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane,

5) zataczniki oferty stanowia jej integralng czg$¢ i powinny by¢ czytelnie oznaczone,

6) wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci musza by¢ parafowane przez osobg podpisujacg oferte
— w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane. Oferte poprawia si¢ wylacznie w
sposob pozwalajacy odezytaé tekst lub liczbe pierwotna i wpisanie tekstu lub liczby
wiasciwej (przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem
czytelnoéci blednego zapisu). Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
sporzadzajacej parafke) wraz z data dokonania poprawki,
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7) formularz ofertowy, o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania o
udzieleniec zamoéwienia oraz pozostale o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w formie
oryginatéw. Upowaznienia (pelnomocnictwa) nalezy zlozy¢ w formie oryginaléw lub
w kopii po$wiadczonej notarialnie. Pozostate dokumenty wchodzace w sklad oferty,
mogg byé przedstawione w formie oryginatéw lub poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginalem kopii.

8) dokumenty musza by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawcg.

9) w przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wpykonawcow skladajacych oferte
wspolng powinny byé poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez tego
Wykonawce, ktorego dotycza sktadane dokumenty.

10) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej
kopii dokumentu, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosei. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sq
sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

11) dokumenty zlozone w formie kserokopii musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginalem przez Wykonawcg. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione
sa lacznie dwie lub wiecej osob, kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za
zgodno$é z oryginatem przez te osoby.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia:

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie niniejszego zamdéwienia, a oferta

taka spelnia¢ musi nastgpujgce wymagania:

1) Wykonawcy wspdblnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowic
Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udziclenie niniejszego
zamowienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Dokument ustanawiajacy petnomocnictwo musi by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegélnych
Wykonaweow i w formie oryginalu lub w kopii poswiadczonej notarialnie musi
znajdowaé si¢ w ofercie wspélnej Wykonawcow. Pelomocnictwo moze by¢
udzielone w szczegolnosci:

a) lacznie przez wszystkich Wykonawcoéw (jeden dokument),

b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu Wykonawcow).

W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu (Pelnomocnictwa) zaleca sig
wymienié  wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia i wskaza¢ ich Pelnomocnika.

2) Wykonawey wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadaja
za podpisanie i wykonanie umowy,

3) oferta bedzie podpisana w taki sposob, aby wigzala prawnie wszystkich Wykonawcow
sktadajacych wspdlnie ofertg;

4) W ofercie powinien by¢ podany adres do korespondenciji, fax i kontakt telefoniczny
z pelnomocnikiem Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako Petnomocnik,

5) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) Wykonawcy
sktadajacy oferte wspolna beda mieli obowiazek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe
regulujaca wspolpracg zawierajaca, co najmniej:

a) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigeia  gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
b) okreslenic zakresu dziatania poszczeg6lnych stron umowy,
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¢) okredlenie czasu obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres
obejmujacy realizacj¢ zamowienia,

6) W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego
- kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamowienia na podstawie przepisoéw art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p.

7) Sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczace wilasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru,
o$wiadczenie dotyczgqce braku podstaw do wykluczenia, itp. — sklada kazdy z
Wykonawcow sktadajacych ofertg wspdlng w imieniu swojej firmy,

b) dokumenty wspolne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy, itp.
sktada petnomocnik Wykonawcoéw w imieniu wszystkich Wykonawcow skiadajgcych
ofert¢ wspolna,

¢) kopic dokumentow dotyczacych kazdego z Wykonawcow skladajacych ofertg
wspOlng powinny by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez tego
Wykonawce, ktorego dotyczg sktadane dokumenty.

8) Wypelniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powolujgce si¢ na
,,Wykonawcg” - w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

9) Zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialno$ci solidarnej zada¢ wykonania umowy
w catosci przez Wykonawce kierujacego lub od wszystkich Wykonawcow tacznie lub
od kazdego z osobna, albo tez w inny sposob ustalony w umowie zawartej przez
Wykonawcow sktadajacych wspolnie oferte.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w

rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca

zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania, winny byc¢

one oznaczone klauzula: ,Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w

rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.)” oraz zaleca sig, aby bylo
trwale, oddzielnie spigte.

Rozdzial XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte na wykonanie ww. zamdOwienia nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie, ktora
bedzie zaadresowana do Zamawiajacego na adres podany na wstgpie oraz bedzie
posiadaé oznaczenie: ,,Przetarg na $wiadczenie ustug pocztowych” oraz ,Nie otwierac
przed 2013.03.28 godz. 10,

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Rucianem-Nidzie, 12-220 Ruciane-
Nida, Aleja Wczasow 4, pokdj nr 15 (sekretariat) nie pozniej niz do dnia 28 marca 2013
r. do godz. 9% Jub przestaé poczta (liczy si¢ data wptywu do siedziby Zamawiajacego).
Na kopercie nalezy umiesci¢ rowniez nazwg i adres Wykonawcy.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie zostang
zwrdcone Wykonawcom bez otwarcia.

Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swoja ofert¢ po jej ztozeniu, jezeli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajacemu przed terminem sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastapi 28 marca 2013 r. o godz. 10" w Urzedzie Miasta i Gminy w
Rucianem-Nidzie, 12-220 Ruciane-Nida, Aleja Wczasow 4, pokdj nr 4.
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Wykonawcy moga byé obecni przy otwieraniu ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, na jego wniosek Zamawiajacy przesle mu
informacj¢ zawierajaca nazwy i adresy Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte
oraz ceny tych ofert.

Oferty, ktore nie beda spetniaé warunkow niniejszej SIWZ oraz naruszaé przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych zostang przez Zamawiajacego odrzucone.

W przypadku, gdyby wplyngta mniej niz jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu,
przetarg zostanie uniewazniony.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu zamieszczajac ogloszenie o wyborze
oferty na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta i Gminy w Rucianem-Nidzie, umiesci na
stronie internetowej oraz przesle powyzsze zawiadomienie wszystkim Wykonawcom
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. W zawiadomieniu do Wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana.

Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Rozdzial XII
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CEENY OFERTY

Cena powinna obejmowaé wszystkie elementy wyszczegdlnione przy okresleniu
przedmiotu zamowienia zgodnie z Rozdziatem 11T SIWZ, oraz zawiera¢ podatek VAT
Cena musi by¢ podana w ztotych liczbowo i stownie do dwéch migjsc po przecinku.
Podana w ofercie cena brutto bedzie obowigzywal przez caly okres realizacji
zamOwienia, w cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie czynnosci zwiazane z realizacjq
przedmiotu zamdwienia.

Laczna cena brutto powinna uwzgledniaé wszystkie koszty i oplaty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia, w tym podatek VAT oraz powinna by¢ wliczona
w oparciu o ceny jednostkowe zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym
zatacznik nr 3 do SIWZ.

Wskazane w Formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesylek kazdego rodzaju
zostaly podane do obliczenia wartosci oferty i nie sa ilosciami zobowigzujacymi
Zamawiajgcego.

) Rozdzial XIII
OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
. Przy wyborze oferty przyjmuje si¢ zasadg odniesienia ceny najnizszej oferty do ceny

pozostatych ofert (cena najnizsza otrzymuje 100 pkt). Zamawiajacy bedzie kierowat sig
nastepujacymi kryteriami oceny ofert waznych:

- laczna cena za realizacjg przedmiotu zamoéwienia - 100 %
Metoda oceny:
najnizsza cena ofert

P= - -—-- x 100 pkt x 100%
cena oferty badanej




P — wartos¢ punktowa ceny oferty,

e

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwyzsza liczbg punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawey pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresei i ceny ztozonej oferty majacych wptyw na oceng.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ na podstawie art. 89 Ustawy.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

Ocena ofert nastapi na posiedzeniu nicjawnym po otwarciu ofert.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postgpowaniu Wykonawce w sytuacjach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1-2 Ustawy. Ofert¢ tego Wykonawcy uznaje si¢ za odrzucona.

9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

>
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Rozdzial XIV
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZEOFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

—_—

. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem,
albo nic krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty — jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w inny sposob, z
zastrzezeniem ust. 2.

. W przypadku wniesienia odwotania umowa zostanie zawarta po ogloszeniu przez Krajowg
Izbe Odwolawczg orzeczenia konczacego postgpowanie odwolawcze.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego ztozono tylko jedng oferte.

. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofert¢ z
punktu widzenia kryterium przyjetego w SIWZ.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajdq przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg odrgbnym

pismem.
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Rozdzial XV
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

ROZDZIAL XVI
ISTOTNE POSTANOWIENIA , KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWARTEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY, JESLI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH




Podpisanie umowy nastapi zgodnie z art. 94 Ustawy.
Istotne postanowienia umowy zostaly zawarte w tresci wzoru (zatacznik nr 5).
Zakres wykonanego $wiadczenia wynikajacy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z
zobowiazaniem zawartym w ofercie.
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznoéci takiej zmiany, zgodnie z przepisami ustawy — Prawo zamowiei
publicznych.
Istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:
1) ceny:
a) wynagrodzenie Wykonawcy moze zostaé zmniejszone w przypadku zmniejszenia
faktycznej ilosci przesylek;
b) zmiana stawki podatku VAT,
2) przedmiotu umowy:
a) deklarowana ilo$¢ przesylek moze ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia
ich faktycznej ilosci
b) zmiana obowigzujacych przepisoéw prawnych, jesli zgodnie z nimi konieczne
bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego;
¢) aktualizacja stosowanych przez Wykonawca i Zamawiajacego rozwigzan ze
wzgledu na postep technologiczny.
1) terminu wykonania zamowienia:
a) sita wyzsza;
b) zmiana obowigzujacych przepisow, jezeli zgodnie z nimi Konieczne bedzie
dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego;
¢) termin obowiazywania umowy moze zosta¢ skrocony w przypadku wyczerpania
srodkow przewidzianych na realizacj¢ zamowienia.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapié¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w pkt 6 Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

] Rozdzial XVII
POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli
maja lub mieli oni interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkodg
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie
zarzutdw, okresla¢é zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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Odwolujacy przesyta kopie odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
whiesienia odwolania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z trescig odwotania przed
uplywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescia
odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapilo przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg faksu.

Odwotlanie wnosi sig:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania faksem, albo w terminie 10 dni od dnia przestania
— jezeli zostaly przestane w inny sposob, informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigeej podstawe jego wniesienia;

2) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej — w przypadku odwotania wobec tresei
ogloszenia o zamdwieniu , a takze wobec postanowien SIWZ;

3) w terminic 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej
starannogci mozna bylo powzia¢ wiadomo$é o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia — w przypadku czynnosci innych niz okreslone w pkt 112

Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie odwotlania innym Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien
SIWZ, zamieszcza ja réwniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone
ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostgpniana SIWZ, wzywajac Wykonawcow do
przystapienia do postgpowania odwotawczego.
Wykonawca moze zglosié przystapienie do postgpowania odwolawczego w terminie 3 dni
od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktorej przystgpuje, 1 interes w
uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzy$¢ strony, do ktorej przystgpuje. Zgloszenie
przystapienia dorecza si¢ Prezesowi Krajowej Izby Odwotawezej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopi¢ przesyla si¢ Zamawiajacemu
oraz Wykonawcy wnoszacemu odwolanie.

Wykonawcy, ktérzy przystapili do postgpowania odwolawczego, staja sig uczestnikami

postgpowania odwolawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwolanie zostato

rozstrzygnigte na korzy$¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwolujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego

Wykonawcy nie pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

Odwolujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 7 nie mogg nastgpnie korzystac ze

srodkéw ochrony prawnej wobec czynnosci Zamawiajacego wykonanych zgodnie z

wyrokiem Krajowej Izby Odwolawczej lub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3

ustawy.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania

odwolawczego przystuguje skarga do sadu na zasadach okreSlonych w Dziale VI

Rozdziale 3 ustawy.

Rozdzial XVIII
USTALENIA DODATKOWE

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych i wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca bgdg dokonywane w walucie polskiej (PLN).



6. Zamawiajacy nie przewiduje w postgpowaniu o zamowienie publiczne prowadzenia
aukcji elektroniczne;j.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 Ustawy.

8. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan zwiazanych z realizacja zamowienia, o ktorych
mowa a art.29 ust. 4 Ustawy.

Rozdzial XIX
PODWYKONAWSTWO

|. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czgéci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastapi w o$wiadczeniu
Wykonawcy znajdujacym si¢ w formularzu ofertowym.

2. W os$wiadczeniu o powierzeniu czg¢sci zamowienia podwykonawcom nalezy podaé zakres
ustug przewidzianych do wykonania.

3. Zlozenie w/w o$wiadczenia nie zwalnia Wykonawcy, w przypadku wybrania jego oferty
od obowiazku uzyskania zgody Zamawiajacego na powierzenie cz¢sci zakresu ustug
konkretnemu podwykonawcy.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, a ktéry zadeklarowat
realizacj¢ zaméwienia z udzialem podwykonawcow, zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu wniosek o zgodg dotyczaca podwykonawstwa wraz z projektem umowy
miedzy Wykonawcg i podwykonawca.

5. W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji uslug podwykonawcy,
Wykonaweca jest zobowiazany do dokonania we wlasnym zakresie zaptaty wynagrodzenia
naleznego Podwykonawcy z zachowaniem terminéw platnosci okreslonych w umowie z
Podwykonawca.

Sporzadzil
Jerzy Waszkiewicz

Deteery CIpNeAD,



