Zatacznik do zarzadzenia Nr 55/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida

z dnia 19 wrzesnia 2013 roku

Zadania koordynatora gminnego ds. obslugi informatycznej
w wyborach uzupelniajacych do Rady Miejskiej Ruciane-Nida
zarzgdzonych na dzien 3 listopada 2013 roku

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

l.
2.

Udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego.
Nadzor nad wprowadzeniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodoéw glosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych

do gltosowania przez osoby realizujace zadanie ciggle obshugi rejestru wyborcow.

. Nadz6r nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkéw (kandydatow na czlonkow)

obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadow.

Prowadzenie ewidencji operatoréw obshugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginow
1 haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych.
Przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obslugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych.

Prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnogci danych
definiujgcych wykaz obwoddéw i kandydatow.

Przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset
do pobrania licencji.

Dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego
obwodu glosowania (poprzez pobieranie ze stron internetowych, utworzenie
nosnikow) takze w przypadku testow, o ktérych mowa w punkcie 14.

Przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia

technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych.

10. Udzielanie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powolanemu

w trybie art.173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. — Kodeks wyborczy



11.

12.
13.

14.

15.

16.

(Dz. U. Nr 21 poz.112 z pézn. zm.) w zakresie przygotowania i obstugi stanowiska do
sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodach, w ktorych nie
stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania danych o wynikach glosowania
w obwodzie z obwodéw, w ktérych niemozliwe byto dokonanie transmisji.
Wprowadzenie do systemu informatycznego danych oséb uprawnionych
do glosowania i o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania.
Zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu koordynatorowi okregowemu.
W przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi okregowemu.
Udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych
w odrgbnym trybie).
Przekazanie do koordynatora okregowego wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testéw ogdlnokrajowych.
Prowadzenie dziennika zdarzen w ktérym sa odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okrggowego, w tym

usterek 1 awarii,
¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji
operatorow oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,
d) przekazanie, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych,

¢) przekazanie danych definiujgcych dla poszczegolnych obwoddw.



