ZARZADZENIE Nr 81/2013
BURMISTRZA MIASTA I GMINY RUCIANE-NIDA
z dnia 16 grudnia 2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia sald z kontrahentami

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosm (Dz.U. 2013r,,
poz. 330 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:
§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji:
1. Rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow aktywow i pasywow :
a) aktywow pienigznych i papiero6w warto$ciowych zdeponowanych w bankach,
b) srodkow pienigznych znajdujacych si¢ w bankach na rachunkach biezacych, lokat
bankowych, ztozonych depozytow, zaciagnietych kredytow,
¢) naleznosci od kontrahentow z wylaczeniem naleznosci spornych i watpliwych,
d) warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych aktywow np. $rodki trwate
przekazane w uzytkowanie.
2. Rodzaj inwentaryzacji- roczna. Uzgadnianie sald naleznosci moze byé dokonane w
drodze:

a) pisemnej na drukach ogolnie dost@pnych samokopiujacych, w trzech
egzemplarzach — dwa wysytane sa do kontrahenta, z ktérych jeden powinien
powroci¢ do jednostki, trzeci pozostaje w jednostce,

b) potwierdzenia na wydrukach komputerowych,

¢) potwierdzenia faksem,

d) potwierdzenia przez telefon, przy czym z odbytej rozmowy nalezy sporzadzi¢
notatke, podajac nazwisko 1 stanowisko osoby potwierdzaj ace],

e) w informacji do dhuznika nalezy poda¢ nazwe i adres dtuznika, nazwe i numer
konta analitycznego, warto$¢ salda tego konta, wyszczegolnienie pozycji
sktadajacych si¢ na saldo z podaniem dowodow zrodtowych, numer konta
bankowego do sptaty naleznosci,

f) po przeprowadzeniu inwentaryzacji nalezno$ci droga potwierdzenia sald nalezy
sporzadzi¢ zestawienie zbiorcze (protokot) z ich potwierdzenia .

3. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do :
a) naleznoéci spornych 1 watpliwych
b) naleznosci wobec 0sdb nie prowadzacych ksiag rachunkowych
-¢) naleznosci od pracownikoéw

d). naleznos$ci publicznoprawnych

e) innych aktywow i pasywow, dla ktorych uzgodmeme sald z uzasadnionych
przyczyn nie byto mozliwe. .

§2. ,
Inwentaryzac;@ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2013r.zgodnie z
zalaczonymi wzorami drukéw w zataczniku do zarzadzenia.

§3.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonych wyzej sktadnikéw majatkowych
‘'wyznaczam nastepujacych pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Mlasta 1 Gminy w
Rucianem- Nidzie:

a) Ewa Gatkowska,

b) Wioletta Jaworska Bastek ,

¢) Anna Fiodorow,




d) Magda Ochenkowska.
§4.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Ruciane-Nida.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




