Zarzadzenie Nr 41/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida
z dnia 10 czerwca 2014 roku

w sprawie ustalenia zasad wydawania oraz rejestracji upowaznien i pelnomocnictw
w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013r. poz. 594
ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza si¢ zasady wydawania oraz rejestracji upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie Miasta
i Gminy Ruciane-Nida.

§2.

Upowaznienia badz pelnomocnictwa udziela Burmistrz Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

§3.

Upowaznienia badz pelnomocnictwa przygotowuja kierownicy referatow i ich pracownicy zatrudnieni
na stanowiskach urzedniczych, pracownicy zatrudnienia na samodzielnych stanowiskach oraz
kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 4.

1. Upowaznienia badz pelnomocnictwa sporzadza si¢ w minimum dwéch egzemplarzach:
1 egzemplarz dla osoby upowaznionej, 1 egzemplarz do rejestru upowaznien i pelnomocnictw.

2. W przypadku statego pelnomocnictwa sporzadza si¢ dodatkowy egzemplarz i przekazuje do
akt osobowych pracownika upowaznionego.

3. Jesli pelnomocnictwo lub upowaznienie trzeba pozostawi¢ w miejscu okazania, sporzadza sig
kolejny egzemplarz.

§ 5.

1. Projekt upowaznienia badz petnomocnictwa podlega kontroli radcy prawnego pod wzgledem
zgodnosci z prawem (adnotacja o zgodnosci z prawem).

2. Po uzyskaniu adnotacji, o ktérej mowa w ust. 1, osoba przygotowujaca projekt upowaznienia
badz pefnomocnictwa rejestruje u Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, ktéry nadaje numer.

3. Kazde upowaznienie badZ petnomocnictwo upowazniajacy ma prawo cofngé lub zmienié
w kazdym czasie, z zachowaniem formy pisemne;.

4. Obowigzek rejestracji na zasadach okreslonych niniejszym zarzadzeniem nie dotyczy
petnomocnictw procesowych do wystepowania przed sadami.

§ 6.

Projekt upowaznienia badZ pelnomocnictwa powinien zawieraé:
1/ kolejny numer z rejestru upowazniefi i petnomocnictw,
2/ podstawe prawna,
3/ imi¢ i nazwisko, stanowisko oraz seri¢ i numer dowodu tozsamogci osoby, ktore;
pelnomocnictwo lub upowaznienie ma by¢ udzielone,
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tre$¢ upowaznienia lub petnomocnictwa (zakres umocowania),

termin obowigzywania,

klauzule o przyjeciu do stosowania i odpowiedzialnosci,

klauzulg o niemoznodci udzielania dalszych upowazniefi lub petnomocnictw,

podpis osoby sporzadzajacej upowaznienie lub pelnomocnictwo,

ewentualng klauzule o utracie mocy dotychczasowego upowaznienia lub petnomocnictwa
(w przypadku zmiany tresci upowaznienia lub pelnomocnictwa);

8.

Wzér upowaznienia badz petnomocnictwa stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

;

2.

§8.

Rejestr upowaznien i pelnomocnictw prowadzi Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, wedtug wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
Rejestr prowadzony jest oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy

§9.

Kierownicy referatow i ich pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych, pracownicy
zatrudnienia na samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
monitorujg aktualno$¢ udzielonych upowaznien i pelnomocnictw, a w przypadku zmiany przepisdéw

prawa podejmuja dzialania majace na celu cofnigcia lub zmiang udzielonego upowaznienia lub
pelnomocnictwa.

§ 10.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich.

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




