Zalacznik

do Zarzadzenia Nr §3/2014
Burmistrza Miasta i Gminy
Ruciane-Nida

zdnia 19 grudnia 2014 r.

OGLOSZENIE
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY RUCIANE-NIDA
z dnia 19 grudnia 2014 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Ruciane-Nida
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida :
Referent ds. egzekucji i oplat lokalnych

Miejsce wykonywania pracy — Urzad Miasta i Gminy Ruciane-Nida, Al. Wczasow 4, 12-220 Ruciane-
Nida

I. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku referenta,
Do konkursu przystapi¢ moze osoba, ktora spetnia nastgpujace wymagania:
1. Wymagania niezbedne (formalne):

a} spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych,

b) wyksztatcenie wyzsze,

¢} znajomos¢ przepisdw z zakresu ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
Kodeksu

postgpowanta administracyjnego, ordynacji podatkowej oraz przepisow wykonawczych do ww.

Ustaw.
2. Wymagania dodatkowe:

a) swobodne poruszanie si¢ w $rodowisku komputerowego modutu podatkéw systemu PUMA,

SHRIMP,

b) obstuga komputera (pakiet OFFICE),

c) do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku minimum 2 lata,

d) komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy wlasnej,

¢) odporno$é na stres, umiejgtnosc radzenia sobie w trudnych sytuacjach.

IL. Podstawowe obowifzki referenta:

a) egzekucja zobowigzan podatkowych z podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od srodkow transportowych — od 0séb fizycznych i prawnych,

b) egzekucja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego, czynszu dzierzawnego, czynszu najmu,
sprzedazy nieruchomodci, przeksztatcania prawa uzytkowania gruntu, renty planistyczne;j,

¢) prowadzenie postepowan zwigzanych z umorzeniami, odroczeniami, oraz roztozeniami na raty
zobowigzan (zaleglosci) podatkowych,

d) udziat w kontrolach podatkowych,

e) wydawanie zaswiadczen.

ITI. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
a) curriculum vitae,
b) list motywacyjny,
c) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
d) kopie dokumentdw potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata,



e) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
proponowanym stanowisku,

f) oswiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz o
korzystaniu z pehni praw publicznych,

g) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany za przestgpstwo umyslne,

h) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacii,

IV. Sposob i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,pracownik do spraw egzekucji
podatkéw i oplat lokalnych” w terminie do 29 grudnia 2014 r. do godziny 15:00 w sekretariacie
Urzgdu pokdj nr 15, lub przesta¢ listem na adres Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida, Al
Wezasow 4, 12-220 Ruciane-Nida, tel. 87 42 54 430.

V. Pozostale informacje.

Lista kandydatow, ktérzy spelniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze zostanie
umieszczona na stronie internetowej http://bip.ruciane-nida.pl/ oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta
i Gminy Ruciane-Nida po uplywie terminu do zlozenia dokumentow, okreslonego w ogloszeniu o
naborze.

Konkurs prowadzi komisja powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostana powiadomieni
indywidualnie.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

Osoba upowazniona do kontaktu jest Wioletta Jaworska-Bastek — Skarbnik Gminy, pok. Nr 14, tel.
8742 54 430.

BURMISTRZ

Piotr Ryszard Felinski



