Zatacznik do
Zarzadzenia nr 19/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida

§1

Regulamin nalezy stosowaé¢ do zamdwien, dokonywanych przez Gmine Ruciane-Nida,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro.

§2

1. OkreSlenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu
w budzecie Gminy Ruciane-Nida i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Warto$¢ zamdwienia ustala sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 i 34 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2013 r, poz. 907 z pdin.
Zm.).

3. Ustalenia warto$ci zamoOwienia dokonuje si¢ nie wczesSniej niz 3 miesigce,
a wprzypadku robét budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku, o ktérym mowa w § 3, przy uwzglednieniu $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania zamdwien
publicznych, okresbnego wlasciwym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw.

§3

1. Procedura udzielania zamodwienh publicznych, ktérych warto$¢ nie  przekracza
wyrazonej zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro rozpoczyna si¢ od zlozenia
wniosku o udzielenie zamodwienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

2. Do ztoZenia wniosku o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg pracownicy Urzedu
Miasta i Gminy w Rucianem-Nidzie.

§4

1. Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogoéw, okreslonych
w § 2 regulaminu, przez Skarbnika Gminy Ruciane-Nida i zatwierdzony przez Burmistrza
Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

2. Jezeli ztozony wniosek spelnia wymogi formalne, zostaje skierowany
do pracownika, celem przeprowadzenia postepowania majacego wytoni¢ wykonawce
zamoOwienia.



§5

e Pracownik przeprowadza rozeznanie rynku, majgce na celu wylonienie
wykonawcy zamoéwienia, ktéry spelnia wymagania opisane we wniosku
o udzielenie zamodwienia, w  szczegblnosci analizuje ceny, jakie oferuja
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

¢ Wymagania ustala sie biorac pod uwage, 7ze dokonywanie wydatkow musi
nastepowal w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z poniesionych naktadow.

e Zaproszenia do sktadania ofert nalezy skierowaé¢ do co najmniej trzech
wykonawcow. Kierowanie zaproszen dopuszcza sie akze za pomoca faksu, e-mail,
poczty, telefonicznie i publikacji na stronie internetowej.

¢ Skiadane oferty pod rygorem niewazno$ci musza mie¢ forme pisemna.

e Kierowane zaproszenia i sktadane oferty zalgcza sie do protokotu post¢powania
o udzielenie zamowienia.

e Wykonawca wraz z ofertg sktada o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw, o ktdrych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 759 z pdin. zm.}) oraz aktualny odpis
z wlasciwego rejestru albo i aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej - wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert oraz inne dokumenty na zadanie
zamawiajgcego.

§6

1. Zamowienia udziel sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

2. Zaméwienia udziela sie chociazby wptynela tylko jedna oferta speilniajaca
warunki.

3. Jezeli nie wptynie zadna oferta, zamawiajacy udziela zamdwienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawcg.

4, Za oferte najkorzystiejszg uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub
przedstawiajacg najkorzysmiejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w
zaproszeniu do sktadania ofert.

5. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli uzna, Ze zawiera ona razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Pracownik sporzgdza kazdorazowo protokoél zamdwienia. Wzér protokotu
stanowi zatacznik Nr 2 do regulaminu.

7. Protokél zamdwienia wraz z zalacznikami przedstawia sie Burmistrzowi Miasta
i Gminy w Rucianem-Nidzie celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym
wykonawca.

§7

Umowe w sprawie zamoOwien publicznych, ktorych warto$¢  nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, zawiera sig w oparciu 0 wzor
okreslony w zalgczniku Nr 3 do regulaminu, chyba Ze specyfika przedmiotu zaméwienia
wymaga odmiennych lub bardziej szczegétowych postanowien.



§8
Wyznaczony pracownik prowadzi rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 4 do regulaminu.

§9

3. Niniejszy regulamin dotyczy zaméwien udzielanych przez Kierownika
Zamawiajacego lub inng osobe dziatajacg w imieniu Zamawiajacego na podstawie
odrebnego petnomocnictwa, udzielajgce] zamdéwienia w ramach S$rodkow
finansowych zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajgcego .

4. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamdwien, Kktérych warto$¢ przekracza
wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 6.000 euro, a zarazem nie jest wigksza
od wyrazone] w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 euro. Ustalenie wartosci
w ztotych dokonywane jest na podstawie ww. wiasciwych przepisow.

5. W przypadku zamoéwien o wartoSci nieprzekraczajacej 6.000 euro pracownik
zobowigzany jest dochowac szczegolnej starannoéci w udzieleniu zamowienia i
wydatkowaniu $rodkéw publicznych majgc na wzgledzie zasady okreslone wart.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podjac decyzje
o odstapieniu od stosowania postanowien niniejszego regulaminu i zrealizowac
zamowienie bezposrednio z jednym wybranym przez siebie Wykonawca.

§10

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca ze wzgledu na:

1) wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktorej nie moégt on przewidzie¢c i wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowaé terminéw okres$lonych dla innych sposobdw
udzieknia zamodwienia;
2) ograniczenie skutkéw zdarzenia bsowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne,
ktorego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegolnoSci zagrazajacego bezposSrednio zyciu
lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody wznacznym stopniu z narazeniem
na straty budzetu gminy.
2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do
ztozenia oferty, w tym istotme dl stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone

do tre$ci zawieranej umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.



§11.
Faktura za wykonanie zadanie objetego zaméwieniem do 30.000,00 euro powinna byc
oznaczona klauzula ,Zakupu dokonano zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Rucianego-

Nidy nr....



