Zarzadzenie Nr 31/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida
z dnia 14 kwietnia 2015 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien
i pelnomocnictw.

Na podstawie art. 33 ust 4 art, 39 ust. 2 i 46 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U. 2013r. poz. 594 ze zm.) w zwigzku z art. 5 ust. 4
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( tj.: Dz
U.z 2014 r, poz. 1202 z p6zn. zm.) - zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

1. Powierzam Pani Danucie Kowalewskiej - Sekretarzowi Gminy Ruciane - Nida
prowadzenie spraw Miasta i Gminy Ruciane - Nida, wykonywanie
obowigzkéw iuprawnienn Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida oraz
udzielam  upowaznien  ipelnomocnictw do  wydawania  decyzji
administracyjnych, reprezentowania Gminy Ruciane - Nida i Urzedu Miasta i
Gminy Ruciane - Nida w stosunkach zewnetrznych, w zakresie okreslonym w
paragrafach niniejszego powierzenia.

2. llekro¢ w niniejszym powierzeniu jest mowa o gminnej jednostce
organizacyjnej -rozumie sie przez to gminne jednostki budzetowe Gminy
Ruciane - Nida oraz inne gminne osoby prawne.

§2.

Powierzam Pani Danucie Kowalewskiej - Sekretarzowi Gminy wykonywanie zadan
Gminy Ruciane - Nida oraz wykonywanie obowigzkéw i uprawnien Burmistrza
Miasta i Gminy Ruciane - Nida okre$lonych przepisami art. 7, art. 8, art. 30 - 31b
ustawy o samorzgdzie gminnym (tj.: Dz. U. 2013 poz. 594 ze zm.).

§3.

1. Powierzone zadania, o ktérych mowa w § 2, Pani Danuta Kowalewska -
Sekretarz Gminy prowadzi przy pomocy Urzedu Miasta i Gminy Ruciane -
Nida oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Pani Danuta Kowalewska - Sekretarz Gminy nadzoruje prace i dziatalno$¢
Urzedu Miasta i Gminy Ruciane - Nida oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

§4.

W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 2,
upowazniam Panig Danute Kowalewska - Sekretarza Gminy do dziatania w moim
imieniu podczas mojej nieobecnos$ci poprzez:
a) wydawanie zarzadzen i podpisywaniu pism zastrzezonych do podpisu
Burmistrza;
b) wnoszenie projektow uchwat pod obrady Rady Miejskiej w Rucianem - Nidzie;



c) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej.

§5.

W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 2,
upowazniam Panig Danute Kowalewska - Sekretarza Gminy do powotywania komisji
do prowadzenia postepowan o udzielenie zamdowien publicznych oraz przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, w szczegélnosci
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

§6.

1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 2,
udzielam Pani Danucie Kowalewskiej - Sekretarzowi Gminy petnomocnictwa
do samodzielnego sktadania w imieniu Gminy Ruciane - Nida o$wiadczen woli
w sprawach publicznych i prywatnoprawnych (cywilnoprawnych i innych).

2. W zakresie spraw, o ktérych mowa w ust. 1, udzielam Pani Danucie
Kowalewskiej - Sekretarzowi Gminy petnomocnictwa do samodzielnego
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Ruciane - Nida w zakresie
zwyktego zarzadu mieniem, zawierania umow, zaciggania zobowigzan i
rozporzgdzania prawami majgtkowymi Gminy Ruciane - Nida.

3. Pelnomocnictwa okre$lone w ust. 1 i 2 nie wylgczaja odrebnego udzielenia
Pani Danucie Kowalewskiej - Sekretarzowi Gminy petnomocnictw
rodzajowych lub pefnomocnictw do dokonywania poszczegélnych czynnosci.

4. Jezeli czynno$¢ prawna podjeta przez Panig Danute Kowalewskg - Sekretarza
Gminy moze spowodowal powstanie zobowigzania pienigznego, do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

§7.

1. Wyznaczam Panig Danute Kowalewska - Sekretarza Gminy do wykonywania
za Urzad Miasta i Gminy Ruciane - Nida jako pracodawce czynno$ci z zakresu
prawa pracy wobec Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida i pracownikow
Urzedu oraz wykonywania uprawnieni zwierzchnika stuzbowego w stosunku
do kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Umocowanie Pani Danuty Kowalewskiej - Sekretarza Gminy nie obejmuje
czynnodci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza zastrzezonych na rzecz
Rady Miejskiej lub Przewodniczacego Rady Miejskiej w art. 8 ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008
roku Nr 223, poz. 1458 ze zm.).

§8.

Niezaleznie od udzielonego petnomocnictwa do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Gminy Ruciane - Nida w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych,
udzielam Pani Danucie Kowalewskiej - Sekretarzowi Gminy upowaznienia
i petnomocnictwa do sktadania o$wiadczen woli i podpisywania dokumentow
w imieniu Gminy Ruciane - Nida dotyczacych programéw i projektéw finansowych



z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, w szczegélnosci EFS, EFRR, EFROW
oraz projektow i programéw finansowanych ze §rodkéw krajowych.

§9.

Udzielam Pani Danucie Kowalewskiej - Sekretarzowi Gminy ogolnego
petnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy
Ruciane - Nida przed sadami oraz organami administracji publicznej i innymi
podmiotami prawa.

§10.

Powierzenie prowadzenia spraw Gminy Ruciane - Nida i wykonywania obowigzkow
iuprawnien Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida, upowaznienia
i pelnomocnictwa okre$§lone w niniejszym powierzeniu sg wazne w czasie
nieobecnosci Burmistrza.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




