Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/2015

Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida
z dnia 31 marca 2015r.

REGULAMIN DZIALANIA STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ W

URZEDZIE MIASTA I GMINY RUCIANE-NIDA

§ 1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym
Urzgdu Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej 3-osobowym, pod
kierownictwem przewodniczacego komisji. W przypadku nicobecnosci przewodniczacego,
pracami komisji kieruje zastgpca przewodniczacego komisji.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé z pomocy
pracownikow gospodarczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-
Nida, bez prawa glosu.

§2

Do zakresu zadan przewodniczgcego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1)
2)
3)

4)
3)

6)

7
8)

9

przyjmowanie wnioskOw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej lub osoby, ktérej mienie przeznaczone do likwidacji zostalo
powierzone. Wzor wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu.
organizowanie pracy komisji,
nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji w sposdb nie zakldcajacy normalnego
funkcjonowania urzgdu,
wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego
uzupelnienia,
organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,
stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji,
sporzadzenie wspolnie z pozostalymi czlonkami komisji protokolu konicowego
z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie istotne dla jego przebiegu informagcie,
podpisywanego przez wszystkich cztonkéw komisji likwidacyjnej. Wzér wniosku
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
wypetnienie druku ,,Likwidacja Srodka trwatego™ LT, ktérego wzor stanowi zalacznik
nr 3 do niniejszego regulaminu.

§3

Do zadan czlonkéw statej komisji likwidacyjne] nalezy:

D

2)

3)

4)

analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego

uzytkowania a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji
sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
Zniszezentem, zepsuciem itp.,

ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania

skiadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych
wlasno$¢ Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida,



5) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego z przeprowadzone
likwidacji,

§3

Komisja sporzadza protokdt likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do
protokotu dolacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

Dowod ,,LT” oraz protokdét likwidacyjny wystawia si¢ w trzech egzemplarzach, jeden komplet
dla Referatu Finansowego, drugi dla Referatu Organizacyjnego, trzeci dla Przewodniczacego
Komisji. Protokot likwidacyjny podpisujg cztonkowie komisji.

Protokét wraz z dowodem ,LT” przekazywany jest Burmisirzowi, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokot likwidacyjny wraz z dofaczonym dowodem
»L17 jest przekazany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego skladnika
majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania przez Referat Organizacyjny.

§ 4

Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartodci uzytkowej uzalezniony jest od

rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazéw)

podlegaja, po ich polamaniu, przekazaniu do Zaktadu Uslug Komunalnych w Rucianem-

Nidzie na opal w wyznaczonych $wietlicach gminnych; na te okoliczno$é sporzadza sie

protokot z likwidacii,

2) komputery 1 inny sprzgt elektroniczny (monitory, urzgdzenia, aparatura, baterie, akumulatory,

3)

4)

telewizory itp.), ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja
przekazuje specjalistycznemu podmiotowi, ktéry otrzymal zlecenie dokonania utylizacji;
dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu,

przedmioty wykonane zmetalu (Zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym
odksztalceniu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych; jezeli w momencie
likwidacji (wedtug stanu na okreslony dzieft) w Gminie Ruciane-Nida dziata kilka punktéw
skupu, dokonuje sig¢ poréwnania oferowanych cen zakupu i sprzedaje si¢ uzyskany ztom do
punktu oferujacego ceng najwyzsza (oferty cenowe zalacza sie do koncowego protokotu
z przeprowadzenia likwidacji),

uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu
ksiggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu i metali kolorowych na konto urzedu.



