ZARZADZENIE NR 29/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane — Nida
zdnia 15/12/2010r.

w sprawie powolania nieetatowego Zespotu ds. realizacji projektu
pn. ,Rozbudowa i modernizacja infrastruktury wodno — $ciekowej w Regionie Wielkich
Jezior Mazurskich - MASTERPLAN dla Wielkich Jezior Mazurskich
— Gmina Ruciane — Nida”

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001r, Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje.

§1
Powoluje¢ nieetatowy Zespot ds. realizacji projektu pn. ,Rozbudowa i modernizacja
infrastruktury wodno — $ciekowej w Regionie Wielkich Jezior Mazurskich - MASTERPLAN
dla Wielkich Jezior Mazurskich — Gmina Ruciane — Nida” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013, zwany dalej Zespolem, w nastgpujacym
sktadzie:
1. Jarostaw Hubert Zyskowski, Skarbnik Gminy — Koordynator Zespolu,
2. Karol Syta, Kierownik Referatu Informacji, Promocji 1 Funduszy Unijnych — Czlonek
Zespotu,
3. Tlona Makowiecka, Referent, Samodzielne Stanowisko ds. Prowadzenia inwestycji
gminnych z zakresu uzbrojenia terenu i gospodarki wodnej — Czlonek Zespotu.

§2
Do zadan Zespolu nalezy podejmowanie dzialan zwigzanych z wdrazaniem
i rozliczeniem projektu pn. ,,Rozbudowa i modernizacja infrastruktury wodno — sciekowej w
Regionie Wielkich Jezior Mazurskich — MASTERPLAN dla Wielkich Jezior Mazurskich —
Gmina Ruciane — Nida”, a w szczegolnosci
I. Uruchomienie i zarzadzanie realizacja Projektu zgodnie z umowg o jego
dofinansowanie zawarta z Instytucja Posredniczaca RPO WiM,;
2. Przestrzeganie zasad/procedur wdrazania RPO WiM;
3. Koordynacja realizacji Projektu pomigdzy Gming Ruciane — Nida a instytucjami
i podmiotami zewngtrznymi zaangazowanymi w jego realizacjg;
4. Koordynacja realizacji Projektu pomigdzy bioragcymi w nim udzial jednostkami
i komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy Ruciane — Nida,
5. Systematyczne monitorowanie i gromadzenie informacji z przebiegu realizacji
Projektu;
6. Informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane — Nida o przebiegu realizacji
Projektu, w tym o zaistniatych trudnosciach lub zagrozeniach.

§3
Szczegdtowy podzial zadan czlonkéw Zespolu okresla Karta zadan, stanowiaca
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Zespol zakonczy dziatalnos¢ po uzyskaniu przez Gming Ruciane — Nida informacji
z Instytucji Po$redniczacej RPO WiM potwierdzajace) prawidlowe zrealizowanie Projektu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miggta i Gminy
Leszek Margk Gryciuk



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 29/2010
zdn 15/12/2010r.

KARTA ZADAN

nieetatowego Zespolu ds. realizacji projektu pn. , Rozbudowa i modernizacja infrastruktury
wadno -- scieckowe] w Regionie Wielkich Jezior Mazurskich - MASTERPLAN dla Wielkich

Jezior Mazurskich — Gmina Ruciane — Nida”

Koordynator Zespolu: Jaroslaw Hubert Zyskowski, Skarbnik Giminy Ruciane — Nida.

Zadania:

1) Zlecanie poszezegdlnym jednostkom 1 komoérkom organizacyjnym UMIG wykonania
niezbednych dziatan zwigzanych z realizacja Projektu;

2) Monitorowanie postepu realizacji Projektu,

3) Nadzér nad terminowa i prawidlowa realizacjq transakcji finansowych oraz faktycznie
dokonywanych wyplat srodkow finansowych dot. Projektu;

4) Prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowej dla Projektu; w tym obsiuga
wyodrebnionego rachunku bankowego;

5) Nadzor nad formalno — rachunkowa oceng dostarczonych faktur odnoszacych si¢ do
okreslonych wydatkow, a nastgpnie dokonywanie wynikajacych z nich platmosci;

0) Przekazywante pracownikowt ds. pozyskiwania funduszy europejskich (cztonkowi
zespolu) informacji 1 dokumentéw niezbednych do sporzadzenia sprawozdan
rzeczowych/finansowych 1 wnioskow o platnosé;

7) Analizowanie zgromadzonych informacji o przebiegu realizacji projektu, w tym
o stanie jego rozliczenia z lnstytuc)g Zarzadzajaca RPO WiM;

8) Informowanie Burmistrza Miasta 1 Gminy o stanie realizacji Projektu;

9) Przekazywanie wszystkich dokumentow 1 informacji zwigzanych z realizacja

Projektu, ktorych zazada Instytucja Zarzadzajaca lub inny uprawniony organ;

10) Przechowywante 1 archiwizowanie dokumentacji w czesci dotyczacej wykonywanych

zadan.

Czlonek zespohi: Karol Syta, Kierownik Referatu Informacj, Promocji t Funduszy

Unijnych.
Zadama:

l) Zbierame od pozostalych czlonkow zespolu informacji o stanie realizacji projektu
niczbednych do sporzadzenia informacji na potrzeby Beneficjenta, Instytucji
Zarzadzajace] RPO WiM i innych uprawnionych organow;

2} Przygotowanie sprawozdan/raportow okresowych/koncowych  wymaganych na
podstawie zawartej umowy o dofinansowanie Projektu, a przede wszystkim wnioskow
o platnosé;

3) Informowanie Koordynatora zespolu o postepie w realizacji projektu, w tym

o ewentualnych trudnosciach 1 zagrozeniach,



4)

6)

7)

8)

Przygotowywanie informacji z zakresu realizacji projektu na potrzeby Koordynatora
zespolu i Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane — Nida;

Wspolpraca z Instytucjami zaangazowanymi w realizacje projektu;

Prowadzenie  procedury  wyboru  wykonawcow  materialow  promocyjnych,
przedkladanie Burmistrzowi Miasta i Gminy propozycjt wyboru, sporzadzanie
stosownych protokoléw;

Przedkladanie stosownych informacji do zamieszczenia w lokalnej gazetce
samorzadowej;

Pizechowywanie i archiwizowanie dokumentacji w czeéci dotyczacej wykonywanych
zadan.

Czlonek zespotu: llona Makowiecka, Referent, Samodzielne Stanowisko ds. Prowadzenia
inwestyc)i gminnych z zakresu uzbrojenia terenu i gospodarki wodnej.

1)

2)

0)

7)

Skiadanie pracownikowi UMIG odpowiedzialnemu =za realizacje zamowien
publicznych dokumentacji niezbednej do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowej dotyczacej inwestycji;

Bezposrednia wspolpraca z Inwestorem Nadzoru i wykonawcami robot w zakresie
realizowane] inwestycji w celu scistego przestrzegania jej zgodnosci technicznej,
osiagnigcia zaktadanych rezultatéw Projektu;

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym wplywajacych faktur/rachunkow dot.
inwestycji, a nastepnie przekazywanie ich do referatu finansowego;

informowanie Koordynatora Zespolu o postepie w realizacji inwestycji, w tym
o ewentualnych trudnosciach i zagrozeniach;

Przedktadanie pracownikowi ds. pozyskiwania funduszy europejskich (Czlonkowi
zespohu) dokumentow 1 informacji niezbednych do sporzadzenia wniosku o platnosé
lub innych sprawozdan / informacji na potrzeby Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM
lub innych upowaznionych organow;

Bezposrednia wspdlpraca z Zakladem Ustug Komunalnych w zakresie realizowane;
inwestycji 1 osiagni¢cia zamierzonego celu ekologicznego.

Przechowywanie 1 archiwizowanie dokumentacji w czgsci dotyczacej wykonywanych
zadan.



