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Dodatkowy formularz spisu wyborców, na którym komisja dopisuje 
wyborców w dniu głosowania, powinien zawierać oznaczenie, że 
jest to dodatkowy formularz spisu wyborców.  
 
Członek komisji dopisujący na tym formularzu wyborcę w dniu 
głosowania każdorazowo, obok imienia i nazwiska osoby dopisanej, 
umieszcza swoją parafę.  
 
Po zakończeniu głosowania dodatkowy formularz spisu wyborców 
powinien zostać opatrzony pieczęcią obwodowej komisji wyborczej 
oraz podpisany przez przewodniczącego komisji lub jego zastępcę. 
 
Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych 
zmian w spisie wyborców. 

DOPISYWANIE WYBORCÓW 



                                      
                                                    Komisje ustalają na bieżąco: 

 

1) liczbę otrzymanych kopert zwrotnych; 

2) liczbę kopert zwrotnych bez oświadczenia; 

3) liczbę kopert zwrotnych z niepodpisanym oświadczeniem; 

4) liczbę kopert zwrotnych bez koperty na kartę do głosowania; 

5) liczbę kopert zwrotnych z niezaklejoną kopertą na kartę do głosowania; 

6) liczbę kopert na kartę do głosowania wrzuconych do urny. 

Wskazany członek komisji zapisuje ww. dane na arkuszu pomocniczym  

pod nadzorem przewodniczącego lub zastępcy przewodniczącego komisji.  

DO GŁOSOWANIA KORESPONDENCYJNEGO 

 Tylko te komisje, które mają siedziby w lokalach dostosowanych  

   do potrzeb osób niepełnosprawnych. 

SZCZEGÓLNE ZADANIA KOMISJI WYZNACZONYCH 
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Komisja niezwłocznie otwiera i sprawdza: 

- czy jest i czy jest podpisane oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu; 

- czy w kopercie zwrotnej jest koperta na kartę do głosowania; 

-    czy koperta na kartę do głosowania jest zaklejona: 

GŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNE  

Sposób postępowania z kopertami zwrotnymi, które komisja otrzymała 

podczas głosowania 

- w „Uwagach” adnotacja – „głosowanie 
  korespondencyjne”; 

- zaklejoną kopertę na kartę do głosowania 
wrzucić się do urny; 

- oświadczenie dołączyć do spisu; 

- puste koperty zwrotne – odłożyć,  
  nie wrzucać do urny, 
  zapakować w pakiet, opisać, odłożyć; 

- po zakończeniu głosowania w depozyt WBP  

-    kopertę wraz z zawartością odłożyć, 
segregując  
ze względu na naruszenia;  

- zapakować w osobne, opisane 
pakiety - 
nie wrzucać do urny; 

- po zakończeniu głosowania oddać 
w depozyt WBP 

TAK NIE 
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. 

Jeżeli kopertę zwrotną osoba uprawniona dostarczyła osobiście  

do komisji obwodowej, komisja w jej obecności otwiera kopertę zwrotną  

i na podstawie jej dokumentu tożsamości sprawdza, czy: 
 

1)      w kopercie zwrotnej znajduje się podpisane przez tę osobę oświadczenie  

         o osobistym i tajnym oddaniu głosu; 

2)      koperta na kartę do głosowania jest zaklejona.  
 

 

 

Jeżeli któryś z wymienionych warunków nie został spełniony, komisja wzywa osobę 

uprawnioną do usunięcia tej wady.  
 

Jeżeli warunki zostały spełnione, komisja: 

1)      dołącza do spisu oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu; 

2)      wrzuca kopertę na kartę do głosowania do urny; 

3)      pustą kopertę zwrotną dołącza do pakietu, który po zakończeniu głosowania  

         należy oddać w depozyt WBP. 

GŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNE 

PRZESYŁKA 

WYBORCZA 
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Po zakończeniu głosowania i otwarciu urny komisja: 

1)  w pierwszej kolejności wyjmuje ze znajdujących się w urnie 

      kopert - karty do głosowania; 

2)   ustala ich liczbę. 
 

Liczby te powinny odpowiadać liczbie adnotacji w rubryce spisu 

„Uwagi”, że osoba głosowała korespondencyjnie. Różnica jest 

możliwa tylko gdy koperta na kartę  do głosowania była pusta. 

Sytuację tę komisja opisuje w protokole głosowania w punkcie 

„Inne uwagi”.  

Koperty na kartę do głosowania, z których komisja wyjęła kartę, 

komisja pakuje w pakiet, opisuje go i odkłada. Po zakończeniu 

głosowania należy oddać w depozyt WBP. 

GŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNE 42 
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po zakończeniu głosowania 

Komisja: 

 

  

1) liczy koperty zwrotne i niedoręczone głosującym pakiety; 

2) pakuje w pakiet; 

3) opisuje (nazwa i adres komisji obwodowej, siedziba właściwej miejscowo delegatury KBW); 

4) wpisuje liczbę przekazywanych kopert zwrotnych i liczbę niedoręczonych pakietów; 

5) przekazuje wraz z protokołami głosowania właściwej  Okręgowej Komisji                                                                       

       Wyborczej za pośrednictwem  

                                                                            jej pełnomocnika. 

 

 

Sposób postępowania z kopertami zwrotnymi  
i niedoręczonymi głosującym pakietami wyborczymi 

 które komisja otrzymała  

GŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNE 
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ZANIM KOMISJA OTWORZY URNĘ  

MUSI UPORZĄDKOWAĆ DOKUMENTY 

NA STOLE: 
 

- karty niewykorzystane  
   - spis osób uprawnionych 

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 
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1 

2 
Należy wypełnić ręcznie punkty projektu protokołu od 1 do 8 e  

w następującej kolejności: 

1) liczba otrzymanych kart – pkt.2; 

2) liczba niewykorzystanych kart – pkt 3; 

3)    liczba uprawnionych do głosowania – pkt 1; 

4)    liczba osób którym wydano karty – pkt 4; 

5)    liczba głosujących przez pełnomocnika – pkt 5; 

6)    liczba głosujących na podstawie  zaświadczenia – pkt 6; 

7)    liczby dotyczące głosowania korespondencyjnego pkt 7 – 8e. 

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA 

KROK PO KROKU 

- sporządzanie projektu protokołu 

50 

Komisja  sporządza ręcznie  
jednocześnie projekty protokołów  
odrębnie 
- w wyborach do Sejmu  
-i w wyborach do Senatu. 

opisać, 

opieczętować 
opisać, 

opieczętować 

SEJM SENAT 



KARTY WYJĘTE Z URNY 
pkt 9 protokołu - bez całkowicie przedartych 

pkt 9a protokołu – w tym karty wyjęte z kopert na kartę 

 
KARTY 

NIEWAŻNE 
(pkt 10 protokołu głosowania) 

 

 
KARTY 

WAŻNE 
(pkt 11 protokołu głosowania) 

 o inne niż urzędowo ustalone  

o nieopatrzone pieczęcią komisji 

GŁOSY 

WAŻNE 
(pkt 13 protokołu) 

GŁOSY 

NIEWAŻNE 
(pkt 12 protokołu) 

Należy uważać aby 

omyłkowo w tym punkcie 

protokołu nie wpisać liczby 

głosów nieważnych   

lub kart całkowicie 

przedartych!!! 

Na ich podstawie 

ustala się  

WYNIKI GŁOSOWANIA 

!!! 

KLASYFIKACJA KART – oddzielnie do Sejmu i do Senatu 

SEJM – głosy na wszystkie listy SENAT – głosy  na wszystkich kandydatów 

GŁOSY 

NIEWAŻNE 
(pkt 12 protokołu) 

GŁOSY 

WAŻNE 
(pkt 13 protokołu) 

Lista 

nr 0 

KOMISJA JEST OBOWIĄZANA PRZEJRZEĆ CAŁĄ KARTĘ DO GŁOSOWANIA 

opisać, 
opieczętować 

opisać, 
opieczętować 

KLASYFIKACJA GŁOSÓW 
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opisać, 
opieczętować 

SENAT –  

TYMCZASOWY 

PAKIET 

Lista 

nr 00 

Lista 

nr 000 

Ułożyć i zapakować  
wg przyczyn nieważności. 

Opieczętowane pakiety należy 
opisać „Głosy nieważne z kart 
ważnych do Sejmu (…) z powodu 
(…)”.Pakiety zapakować w 1 pakiet 

 

• KANDYDAT nr 1 
• KANDYDAT nr 2 
• KANDYDAT nr 3 
• ...... 

Karty komisja pakuje w 
osobne pakiety według 
numerów i nazw list. 

opisać, 
opieczętować 

opisać, 
opieczętować 

Ułożyć i zapakować  
wg przyczyn nieważności. 

Opieczętowane pakiety należy 
opisać „Głosy nieważne z kart 
ważnych do Senatu (…) z powodu 
(…)”.Pakiety zapakować w 1 pakiet 

 

opisać, 
opieczętować 

Kandydat 1 Kandydat 2 

Kandydat 3 

opisać, 
opieczętować 
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TAK NIE 

KLASYFIKACJA GŁOSÓW  
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

  

 

Karta do głosowania 
 w wyborach do Sejmu 

Rzeczypospolitej Polskiej 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

  

 

PIECZĘĆ OBWODOWEJ 
KOMISJI WYBORCZEJ 
TYLKO NA PIERWSZEJ 

STRONIE ! 

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 



                                      

  

Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  
w kratce  obok nazwiska jednego  
kandydata tylko na jednej liście. 
 
Wszelkie znaki , wykreślenia, 
przekreślenia,  
w tym również i znak „x” postawiony 
przez wyborcę poza przeznaczoną na to 
kratką, traktuje się jako dopiski, które 
nie wpływają na ważność głosu. 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  
w kratce  obok nazwisk dwóch lub więcej 
kandydatów z tej samej listy, to głos taki 
uważa się za ważnie oddany na daną listę 
i zalicza kandydatowi, którego nazwisko 
jest umieszczone najwyżej na tej liście  
od innych nazwisk, przy których również 
postawiono znak „x”. 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  w kratce obok 
nazwiska skreślonego kandydata oraz 
postawiono znak „x” w kratce obok 
nazwiska innego kandydata z tej samej 
listy.  
Głos zalicza się nieskreślonemu 
kandydatowi 

Kandydat skreślony 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  w kratce obok 
nazwiska skreślonego kandydata oraz 
postawiono znak „x” w kratce obok 
nazwiska innego kandydata z innej (ale 
tylko jednej) listy.  
Głos oddany jest na kandydata z innej 
listy i na tę listę. 

Kandydat skreślony 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  jedynie  
w kratce obok nazwiska skreślonego 
kandydata.  
Głos jest oddany na listę,  
ale głosu tego nie zalicza się żadnemu 
kandydatowi z tej listy. 

Kandydat skreślony 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  w kratce obok 
nazwiska kandydata z listy, której 
rejestrację unieważniono oraz 
postawiono znak „x” w kratce obok 
nazwiska kandydata z innej (ale tylko 
jednej) listy.  
Głos jest oddany na kandydata z innej 
listy i na tę listę. 

Lista 
unieważniona opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 



                                      

  

Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos nieważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  
w kratce  przy nazwiskach kandydatów   
z różnych list kandydatów 
(tj. z więcej niż jednej listy) 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos nieważny 
 
Jeżeli  nie postawiono znaku „x” w kratce  
przy nazwisku kandydata na żadnej liście. 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos nieważny 
 
Wszelkie znaki graficzne naniesione  
w obrębie kratki, w tym w szczególności 
zamazanie kratki, przekreślenie znaku „x” 
w kratce itp. powodują nieważność głosu. 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos nieważny 
 
Jeżeli  wyborca postawił znak „x” jedynie 
w kratce obok nazwiska kandydata z listy, 
której rejestrację unieważniono. 

Lista 
unieważniona opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 



                                      

  

Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

  

 

Karta do głosowania 
 w wyborach do Senatu 
Rzeczypospolitej Polskiej 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  
w kratce  obok nazwiska jednego  
z kandydatów. 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos ważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  
w kratce obok nazwiska skreślonego 
kandydata oraz postawiono znak „x”  
w kratce obok nazwiska tylko jednego 
nieskreślonego kandydata.  
Głos oddany na nieskreślonego 
kandydata. 

Kandydat 

skreślony 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos nieważny 
 
Jeżeli znak „x” postawiono  
w kratkach przy nazwiskach więcej niż 
jednego kandydata. 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos nieważny 
 
Jeżeli nie postawiono znaku „x” w kratce 
przy żadnym nazwisku kandydata. 
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Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

Głos nieważny 
 
Jeżeli postawiono znak „x” tylko w kratce 
obok nazwiska skreślonego kandydata. 

Kandydat 

skreślony 
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PROTOKÓŁ GŁOSOWANIA  
W OBWODZIE  

NA LISTY KANDYDATÓW NA POSŁÓW 

szczegółowe omówienie 
- na przykładzie - 

Protokół głosowania: 
― sporządza się w dostarczonym komisji systemie informatycznym, 

zatwierdzonym do użytku przez Państwową Komisję Wyborczą; 

                                          lub 
― sporządza się ręcznie jeżeli komisja nie ma obsługi informatycznej  

w swojej siedzibie, albo zachodzą przeszkody w wykorzystaniu 
systemu informatycznego. 

Komisja  sporządza ręcznie jednocześnie projekty protokołów odrębnie 
- w wyborach do Sejmu  
-i w wyborach do Senatu. 

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 

Komisja najpierw sporządza projekty protokołów. 



Spis wyborców oraz karty 
niewykorzystane zapakować  
odrębnie w wyborach do Sejmu  
i Senatu w pakiety, opieczętować  
i opisać.  

1 

3 

2 

4 

Karty należy rozliczyć przed 
otwarciem urny-punkty od 1 do 8e. 
 

Odrębnie w każdych wyborach. 

Pustych kopert 
zwrotnych 

nie uwzględnia się. 

71 

Liczba uprawnionych 
           Błędy!!! 
Należy pamiętać aby  
do liczby uprawnionych  
dodać wszystkich  
wyborców 
dopisanych przez komisję 
w tym na podstawie  
zaświadczenia. 

Liczby uprawnionych do głosowania  
w wyborach do Sejmu i do Senatu  
muszą być równe.  
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- 1 karta wyniesiona  
przez wyborcę; 
- 1 karta całkowicie przedarta. 
 
W tym punkcie nie wpisywać  
kart całkowicie przedartych –
należy je zapakować w pakiet, 
opieczętować, opisać. 

 
UWAGA: 

Omyłkowo w tym punkcie 
protokołu (pkt 10) 

nie wpisywać liczby głosów 
nieważnych  

ani kart całkowicie 
przedartych!!! 

 

Jako karty całkowicie przedarte traktuje się,  
w przypadku kart zbroszurowanych, także  
te karty, w których odłączono poszczególne  
strony bądź ich części. 
Karty takie należy zapakować w pakiet,  
opieczętować go i opisać. 

Karty nieważne należy zapakować  
w pakiety, odrębnie do Sejmu i do Senatu, 
opieczętować je i opisać.  

opisać, 

opieczętować opisać, 

opieczętować 

opisać, 

opieczętować SEJM 

SENAT 

SEJM 

SENAT 

opisać, 

opieczętować 

SEJM 

opisać, opieczętować 

SENAT 

Po wypełnieniu punktów 11 
obydwu projektów 
protokołów komisja pakuje 
karty do głosowania  
w wyborach do Senatu  
w tymczasowy pakiet 
i odkłada je. 
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UWAGA: 
Mąż zaufania który wniósł 
uwagę podpisuje ją  
w protokole !!! 
Może także wpisać ją 
osobiście do protokołu. 
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UWAGA: 
Mąż zaufania który wniósł 
uwagę podpisuje ją  
w protokole !!! 
Może także wpisać ją 
osobiście do protokołu. 

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 



PROTOKÓŁ GŁOSOWANIA  
W OBWODZIE  

NA KANDYDATÓW NA SENATORA 

szczegółowe omówienie 
- na przykładzie - 

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 



Po wykonaniu czynności 
związanych z ustaleniem 

wyników głosowania w wyborach 
do Sejmu komisja sprawdza,  
czy pakiet zawierający ważne 

karty do głosowania w wyborach 
do Senatu nie został naruszony,  

i przystępuje do ustalenia 
wyników głosowania  

na kandydatów na senatora. 

opisać, opieczętować 

SENAT 
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RAPORT 
OSTRZEŻEŃ 

39 

Stanowisko  Komisji 
Podpisy 
Pieczęć 

                     WSPÓLNY RAPORT OSTRZEŻEŃ – po 2 egz.  

- do akt komisji  

- dla Okręgowej Komisji Wyborczej 

Przekazać wraz z protokołem  głosowania Okręgowej Komisji Wyborczej 

82 

 
Raport ostrzeżeń podpisują 
wszystkie osoby wchodzące  
w skład komisji obwodowej 

uczestniczące w ustalaniu wyników 
głosowania oraz opatruje się go 

pieczęcią komisji.  

Konieczne stanowisko 
komisji.  

Brak stanowiska – 

zwrot protokołu. 

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 
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82 
W przypadku sporządzania protokołów głosowania  

w systemie informatycznym  
jakakolwiek zmiana,  

niezależnie czy dokonana w protokole głosowania w obwodzie  
na listy kandydatów na posłów czy też w protokole głosowania  

w obwodzie na kandydatów na senatora,  
powoduje konieczność ponownego wydrukowania obydwu 

protokołów, tj. zarówno protokołu głosowania w obwodzie na listy 
kandydatów na posłów jak i protokołu głosowania w obwodzie  

na kandydatów na senatora, nawet jeżeli w jednym z tych protokołów 
nie była wprowadzana żadna zmiana, oraz powoduje  

konieczność ponownej transmisji  
danych z obu protokołów do okręgowej komisji wyborczej.  

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 



                                      

Protokół głosowania w obwodzie 
na listy kandydatów na posłów 

 

-raport ostrzeżeń (jeżeli 
został sporządzony) 
 

 

Kopie protokołów  lub  
wydruki z systemu 
dla pełnomocnika 
który weryfikuje dane 
liczbowe i sprawdza 
formalnie; 
wprowadza dane do 
systemu lub sprawdza 
dane w systemie. 

  

            URZĄD GMINY (MIASTA) 

REJONOWY PUNKT  
ODBIORU PROTOKOŁÓW 

-nośniki (tylko jeśli nie 
było możliwości 
transmisji danych  
z protokołu) 

+ zarzuty mężów zaufania  
i/ lub członków komisji 
 

+ stanowisko komisji 

Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji Wyborczej 

koperty zwrotne  

+ niedoręczone  wyborcom 

pakiety  wyborcze 
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Protokół głosowania w obwodzie 
na kandydatów na senatora 

 

+ zarzuty mężów zaufania  
i/ lub członków komisji 
 

+ stanowisko komisji 

opracowanie: D.BIAŁOWĄS_KBW OLSZTYN 



                                      

INFORMACJA 
 PEŁNOMOCNIKA OKRĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ  

 
 

 Przewodniczący niezwłocznie zwołuje posiedzenie komisji w jej siedzibie w celu usunięcia błędów. 
    

Komisja usuwa nieprawidłowości w protokołach głosowania lub sporządza nowe protokoły zgodnie   
    z informacją przekazaną przez Pełnomocnika; 

 ponownie pakuje poprawione lub nowe protokoły; zakleja, opieczętowuje i opisuje koperty; 
wadliwe protokoły należy na 1 stronie uczynić adnotacją „WADLIWY. PODLEGAŁ SPROSTOWANIU”, 
opieczętować, opatrzyć podpisami wszystkich członków komisji a następnie podać do publicznej 
wiadomości obok protokołów poprawnych. 

 

Protokoły zawierające błędy stanowią dokumenty z głosowania. 

  

 
Błędy 

 

Drukuje lub  wskazuje błędy na 
piśmie i zwraca  

Drukuje lub wskazuje błędy 
na piśmie i zwraca 

 
 

Ostrzeżenia 
 

 

Pełnomocnik  
Okręgowej Komisji 

Wyborczej 

            PROTOKOŁY GŁOSOWANIA 

             (usunięcie nieprawidłowości) 
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