Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 54 /2017
Burmistrza MiG Ruciane - Nida
z dnia 12.07.2017 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY
RUCIANE - NIDA
ogtasza otwarty i konkurencyjny konkurs na stanowisko

KIEROWNIKA ZAKEADU USEUG KOMUNALNYCH W RUCIANEM - NIDZIE

Kandydat ubiegajacy sie o stanowisko Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Rucianem -
Nidzie powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:

1. Wymaganie niezbedne:

a)
b)

c)
d)

8)
h)

)

Obywatelstwo polskie,

Wyksztatcenie wyzsze - ukonczyt jednolite studia magisterskie lub wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace studia magisterskie lub studia podyplomowe o kierunku
administracji lub prawa,

Co najmniej 5 - letni staz pracy na stanowiskach kierowniczych,

Znajomos$¢ przepiséw prawnych z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym;
ustawy Prawo zamowien publicznych; ustawy o finansach publicznych; ustawy
0 gospodarce komunalnej, ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu S$ciekéw, ustawy o utrzymaniu czystoSci i porzadku w
gminach, ustawy o ochronie srodowiska, ustawy o pracownikach samorzgdowych
oraz kodeksu postepowania administracyjnego,

Znajomos¢ zasad zarzadzania dziatalnoscia oczyszczalni, szeroko pojetej
dziatalno$ci komunalnej, nadzoru inwestycji oraz funkcjonowania zakladéw
i jednostek budzetowych,

Biegta znajomos¢ obstugi programow pakietu Microsoft OFFICE,

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w peini z praw
publicznych,

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

Niekaralno§¢  zakazem  petnienia funkcji  kierowniczych  zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w ustawie
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

Stan zdrowia pozwalajgcy za zatrudnienie na danym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
£
h)
i)
)
k)

Umiejetno$ci organizatorskie,

Znajomo$¢ problematyki z zakresu zarzadzania zaktadami i jednostkami
budzetowymi,

Dyspozycyjno$¢ i kreatywnosé,

Wysoka kultura osobista,

Umiejetno$¢ sprawnego, samodzielnego pozyskiwania informacji niezbednych do
funkcjonowania kierowanej jednostki,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,

Umiejetnos$¢ w zakresie organizacji i zarzadzania, w tym zasobami ludzkimi,
Latwos¢ nawigzywania kontaktéw z ludzmi,

Prawo jazdy kat. B, mile widziana kategoria T,

Odporno$é na stres, umiejetno$é radzenia sobie w trudnych sytuacjach,
Terminowos¢, dokltadnos¢ i sumiennos¢ w prowadzeniu spraw organizatorskich.



3. Informacja o warunkach pracy:

a)

b)

Miejsce i charakter pracy - praca w Zaktadzie Ustug Komunalnych z siedziba
w budynku, przy ul. Lesnej 10, 12 - 220 Ruciane - Nida oraz na terenie gminy.
Budynek w czesci dostosowany do oséb niepetnosprawnych. Praca przy monitorze
ekranowym. System pracy jednozmianowy.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych - w miesigcu poprzedzajgcym
date opublikowania niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz
6%.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

0)
p)

Kierowanie dziatalnosciag Zaktadu Ustug Komunalnych w celu zapewnienia jej
prawidlowego funkcjonowania i petnej realizacji zadan okredlonych w statucie
i regulaminie organizacyjnym,

sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem gospodarki finansowej i rozliczanie sie
z Budzetem Gminy,

sprawowanie nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych i innych
dokumentdéw finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej,

zarzadzanie mieniem Zaktadu Ustug Komunalnych,

zatatwianie biezacych interwencji mieszkancéw zwigzanych z dziatalnoscia
zaktadu,

nadzor nad biezgcym utrzymaniem drég, ulic, mostéw, chodnikéw, placéw
i parkingdw, organizacji ruchu drogowego oraz zimowym utrzymaniem drdg,
realizowanie zadan dotyczacych wodociggdéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji,
usuwania i oczyszczania Sciekéw komunalnych, utrzymania czystosci, porzadku
oraz urzgdzen sanitarnych,

utrzymanie porzadku zieleni gminnej oraz zadrzewien,

okreslanie zakresu i kolejnosci prac naprawczo - remontowych wykonywanych
przez pracownikéw zaktadu,

bezposredni nadzér nad poprawnym, rzetelnym wypelnianiem obowigzkéw
stuzbowych przez podlegtych pracownikéw oraz nad przestrzeganiem przez nich
porzadku i dyscypliny pracy,

ustalanie wewnetrznych dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadu
Ustug Komunalnych,

merytoryczne przygotowywanie projektow uchwat zwigzanych
z funkcjonowaniem zaktadu oraz realizacja zadan jednostki,

wykonywanie czynnosci wynikajacych z udzielonych przez Burmistrza Miasta
1 Gminy Ruciane - Nida petnomocnictw,

wykonywanie kontroli zarzadczej, w tym m.in. kontroli wewnetrznej,
reprezentowanie Zaktadu Ustug Komunalnych na zewnatrz,

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)

<)
d)

List motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do konkursu,

cV,

Kwestionariusz osobowy dla o0s6b ubiegajgcych sie o zatrudnienie wedtug
zatgczonego wzoruy,

Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, staz pracy oraz stan zdrowia (dyplomy,
Swiadectwa pracy, zaswiadczenie lekarskie dopuszczajgce do petnienia funkcji
kierowniczej),



e) Os$wiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy sie postepowanie karne lub
postepowanie o ubezwtasnowolnieniu,

f) Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umysélne przestepstwo skarbowe,

g) Inne dokumenty potwierdzajgce zadeklarowane uprawnienia, kwalifikacje
i umiejetnosci (zaswiadczenia, certyfikaty, itp.).

6. Informacje dodatkowe:

a) Termin i miejsce sktadania dokumentéw: dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac
osobiscie, w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Ruciane - Nida (pok. Nr 15,
pierwsze pietro), Al. Wczaséw 4, 12 - 220 Ruciane - Nida lub za posrednictwem
poczty w terminie do 27.07.2017 roku, do godz. 15:00, w zamknietej kopercie,
z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych
w Rucianem - Nidzie ",

b) Informacje o warunkach organizacyjno - finansowych Zaktadu Ustug Komunalnych
w Rucianem - Nidzie, udzielane beda na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego
w siedzibie Zaktadu Ustug Komunalnych w Rucianem - Nidzie, ul. Le$na 10 oraz
pod numerem telefonu: 87/423 18 98.

c) Aplikacje ztozone po wyzej wskazanym terminie nie beda rozpatrzone, liczy
sie faktyczna data wptywu dokumentéw do Urzedu Miasta i Gminy Ruciane - Nida.

d) Wybrany przez komisje konkursowa w drodze konkursu kandydat zostanie
zarekomendowany Burmistrzowi Miasta i Gminy Ruciane - Nida jako kandydat do
zatrudnienia na stanowisko Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Rucianem
- Nidzie na okres probny 3 - miesiecy oraz kolejno na podstawie umowy o prace na
czas nieokreslony.

e) Wymagane dokumenty: CV oraz list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzula:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa
z dnia 29.08.1997 r. o0 ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U 2016 r.,, poz. 922 ze.
zm.),”

f) Osobg do kontaktow w zakresie wymogdw formalnych jest Danuta Kowalewska -
Sekretarz Gminy Ruciane - Nida, tel. 87 /425 44 30.

7. Etapy naboru i terminy opublikowania wynikow:
Proces naboru obejmuje dwa etapy:
a) ocene formalng ztozonych dokumentéw - do 28.07.2017 r.
b) rozmowe kwalifikacyjng w dniu 31.07.2017 .

Lista kandydatéw spetniajacych wymogi formalne zostanie upowszechniona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej UMIG Ruciane - Nida (www.bip.ruciane-nida.pl, w zaktadce urzedowa
tablica ogloszen), na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Ruciane - Nida.

Osoby zakwalifikowane do Il etapu naboru, spetniajgce warunki formalne zawarte w ogtoszeniu,
zostang powiadomione telefonicznie Ilub poczta elektroniczng o godzinie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Wyniki konkursu zostang upowszechnione na stronie Biuletynu Informacji Publicznej UMIG
Ruciane - Nida (www.bip.ruciane-nida.pl, w zaktadce urzedowa tablica ogtoszen) oraz na tablicy
ogtoszen urzedu.



