Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 17/2018

Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida
z dnia 30 marca 2018r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej.

1. ZASADY OGOLNE:

L

2.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i1 finansowej projektu.

Urzad Miasta i Gminy Ruciane-Nida i budzet Gminy (ORGAN) posiadajg wspdlny
rachunek bankowy dla potrzeb realizowanych projektéw. Do dysponowania srodkami
pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie
z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjentem S$rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektéw jest Gmina Ruciane-Nida. Ksiggi rachunkowe projektéw prowadzone sa
w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Ruciane-Nida. Ksiggi
rachunkowe prowadzone sg komputerowo przy udziale programu ksiegowego firmy
ZETO Olsztyn. Analityka kont 080, 011, 130, 133, 240 prowadzona jest za pomoca
kartotek ksiggowych. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

Wydatki realizowane sg z rachunku wydatkéw Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida.
Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji
rozwojowych ujmowane s3 w ksiggach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw
dokonywany jest na wydzielony dla Projektu rachunek bankowy.

Wydatki inwestycji ujmowane sg w rozbiciu na: Srodki unijne i $rodki wlasne
z odpowiednia czwarta cyfrg klasyfikacji budzetowej.

Rachunkowos¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkéw,
a rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UM)-koszty inwestycji, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegOtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje si¢ czwarta cyfre —,,0”, ,,7” lub”8”1,9”.

I11. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1,

Realizacja wydatkdw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

Platno$ci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu Home banking, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty
jest wtornik zlecenia oraz wyciag bankowy.

Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalez¢é nastepujace elementy
opisu:



1. Numer umowy/uchwaly o dofinansowanie

2. Nazwa i numer projektu

3. Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii
wydatki wskazanego we wniosku o
dofinansowanie projektu

4. Kwota wydatku kwalifikowanego

5. Kwota wydatku niekwalifikowanego

6. Kwota wydatku niekwalifikowanego nie
objetego wnioskiem

7. Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych z dn. 29
stycznia 2004r.

8. Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci, celowosci i
gospodarnosci.

9. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.

Zatwierdzania dowodu ksiggowego do wptaty

proporcja udziatu srodkéw wihasnych

pozycja ksiegowa

dekret

klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wptaty

pieczatke¢ z trescia: ,zaplacono dnia...gotowka/przelewem, podpis pracownika

dokonujgcego przelewu.....”

6. pieczatke z trescig: Urzad Miasta i Gminy Ruciane-Nida, data wplywu, liczba
dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

T e L D I

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace =zatwierdzenia i akceptacji Projektu
finansowego ze Srodkéw unijnych podpisywane sa przez Burmistrza lub jego zastepce
oraz Skarbnika lub osobe przez Skarbnika upowazniong. Pod wzgledem
merytorycznym faktury podpisuje osoba merytorycznie odpowiedzialna, ktéra
poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesione wydatki oraz ich kwalifikowalnosé,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa
o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo-finansowym. Pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym podpisywane s3
przez pracownikéw Referatu Finansowego.

5. Pracownik — osoba merytorycznie odpowiedzialna przygotowuje wnioski o platnosé
z czgécig sprawozdawczg z przebiegu projektu w sposdb poprawny, terminowy
i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;.

Beneficjent sktada Wnioski o platnos¢ w formie i w oparciu o wzdr okreslony przez instytucje
Zarzadzajaca oraz zobowigzany jest do zlozenia zalacznikow do wystanego Wniosku
o platnos$é. Po zakonczeniu inwestycji pracownik — osoba merytorycznie odpowiedzialna
sporzadza dowdéd OT. Dowéd OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje
przekazany do Wydzialu Finansowo — Ksiggowego celem przyjecia $rodka trwalego na
majgtek Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida.




IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem S$rodkow
z Unii Europejskiej w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133- rachunek budzetu

133-0x rachunek budzetu, wydzielony na przyjecie dotacji rozwojowych na realizacje
konkretnego Projektu

140- srodki pieniezne w drodze

222-00X-XX — rozliczenie dochodéw budzetu- jednostki-projektu
223-00X-XX — Rozliczenie wydatkow budzetowych — jednostki - projektu
240- pozostale rozrachunki

901- dochody budzetu

902- wydatki budzetu

960- skumulowane wyniki budzetu

961- wynik wykonania budzetu

962- wyniki na pozostatych operacjach

Ewidencja ksiggowa:

Ogodlng zasada systemu platnosci dla dziatan finansowych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkéw finansowanych zgodnie z umowg o dofinansowaniu
projektu. Otrzymane srodki europejskie ewidencjonowane sa na wydzielonym dla Projektu
rachunku i na nastepujacych kontach : 133-0X rachunek budzetu dla Projektu i 901 dochody
budzetu w zakresie dotacji rozwojowych.

L.p, Tresc Wn Ma
1. | Wplyw dotacji rozwojowych na rachunek bankowy Projektu 133-XX 901+klas.budz
5 P.rzglew sr(?dkovs{ z wyoc.ln;bn'lon‘ego. rachunku na rachunek 973-00X-XX 133-XX
biezacy projektu jednostki realizujgcej
3. | Naliczenie odsetek bankowych od srodkow z refundacji 133-XX 222-001-01
n Przglew odsetek od srodkéw z refundacji na rachunek 133-XX 061 +iing buds:
budzetu
5 Ksiggowanie zrealizowanych wydatkow w ramach projektu 902+klas.budz 993-00X-XX
Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow:
6 a) wydatki zrealizowane w ramach projektu 961 902
' b) dochody pochodzace z dotacji 901 961
¢) przeksiggowanie salda w roku nastepnym 961 960

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem Srodkow
europejskich jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011- $rodki trwale — s$rodki trwale przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych
wycenia si¢ po koszcie wytworzenia (zdefiniowany w art. 28 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci) to jest w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow-



zardwno bezposrednich, jak i posrednich od momentu podjecia inwestycji az do
przejecia Srodka trwalego do uzywania w stanie kompletnym;

080- $rodki trwate w budowie (inwestycje) — analitycznie dla projektu 080-XX

130- rachunek biezacy jednostki — analitycznie dla projektu 130-XX

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225- rozrachunki z budzetami

720- przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750- przychody finansowe

800- fundusz jednostki

810- dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

860- wynik finansowy

Ewidencja ksiegowa:

L.p. | Tresé Wn Ma

1. Faktura wykonawcy inwestycji. Koszty projektu wyodrebnia | 080-XX | 201
sig w ewidencji analitycznej do konta 080 poprzez
wydzielenie kartoteki z nazwg zadania

2 Wydatki objete planem finansowym, zrealizowane z | 201 130-XX
rachunku bankowego w postaci przelewu z tytutu splat | 810 800
zobowigzan
lub bezposrednia optat optata faktury z rachunku bankowego | 080-XX | 130-XX

810 800

3. Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw na inwestycje 800 810

4. Przeksiggowanie na  koniec  miesigca  przychoddw | 130-XX | 750
finansowych

5. | Zaksiggowanie na koniec roku przychodéw z tytulu | 130-XX | 720
dochodéw budzetowych

6. | Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw finansowych 750 860

7. Przeksiggowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego na | 011-XX | 080-XX
srodek trwaty

8. Przeksiggowanie w nastgpnym roku dodatniego wyniku za | 860 800
rok poprzedni

9. | Przeksiggowanie w nastepnym roku ujemnego wyniku za rok | 800 860
poprzedni

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA.

1.

2

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%)
$rodkow przeznaczonych na dany Projekt.

Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
W tym z przepisami prawa zamowien publicznych.



3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektéw sa dokladne i1 prawdziwe
a wyniki zostaty uzyskane z systemu ksiggowego.

4. Wrydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja pomocnicza (faktury

i dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposob prawidltowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania

W

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW PROJEKTU

1. Referat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

2.  Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace
realizacji projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych dokumentujace
wydatki poniesione przez Gming Ruciane — Nida, tj. faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajagce wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanych Projektéw przechowywane sag w Referacie Finansowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu przez Instytucje Zarzadzajacy,
dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacj¢ zwigzang z projektem, jego
rozliczaniem i sprawozdawczos$cig zostanie przekazana do archiwum zaktadowego
znajdujacego si¢ w siedzibie urzedu.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektow przechowywana bedzie w archiwum
zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektow.



