Zarzadzenie Nr 68/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida
z dnia 15 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy
Ruciane-Nida

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 3/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Ruciane-Nida z dnia 03 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywdéw i pasywow wtasnych i obcych (powierzonych,
dzierzawionych) znajdujgcych sie na terenie strzezonym i niestrzezonym wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2018 r.

2. Inwentaryzacje sktadnikow aktywdédw i pasywoéw przeprowadzi¢ do dnia 15 stycznia
2019 r., wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r., zgodnie z harmonogramem
inwentaryzacji, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacy sposob:
1. wdrodze spisu z natury:

a) $rodki trwate z wyjatkiem tych do ktérych dostep jest utrudniony,
b) pozostate srodki trwate (wyposazenie),

c) skfadniki majgtkowe ujete w ewidencji iloéciowej (powierzone),
d) druki $cistego zarachowania,

e) S$rodki trwate dzierzawione obce,

f) $rodki postawione w stan likwidacji a fizycznie nie zlikwidowane,
g) zapasy materiatéw biurowych i srodkéw czystosci;

2. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

a) naleznodci, z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznoéci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

b) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym $rodki pienigzne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw oraz kredyty

bankowe i pozyczki;

3. wdrodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:

a) grunty,
b) wartos$ci niematerialne i prawne,

¢) $rodki trwate w budowie,

d) $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

e) nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne i sporne,
f) nalezno$ci i zobowiazania wobec pracownikow.
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§ 3.
Do przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Ewa Kozicka - przewodniczgca
llona Makowiecka - cztonek
Wioleta Moroz - cztonek
Malwina Tuminska - cztonek
Barbara Klimaszewska - Rodzim - cztonek
Kornelia Dawid - cztonek
Piotr Jankiewicz - cztonek

Upowazniam przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do wyznaczenia ze
sktadu komisji trzech dwuosobowych zespotéw spisowych, podziatu terenu
jednostki na pola spisowe i ich przydzieleniu poszczegélnym zespotom spisowym.

Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za terminowe,
wiaéciwe i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury,
zgodnie ze stanem faktycznym oraz ustalonym harmonogramem.

§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentéw oraz w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach,
obliguje pracownikéw Referatu Finansowego ds. ksiegowosci wydatkow
i dochodéw budzetowych oraz pracownikéw Referatu IGK odpowiedzialnych za
prowadzenie odpowiednich ewidencji i rejestréw. Czynnosci powyzszych nalezy
dokona¢ wedtug stanu na 31 grudnia 2018 r., ostatecznie do dnia 15 stycznia 2019
r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji.

§5.

Zobowigzuje osoby wymienione w zarzadzeniu do przestrzegania ogoélnie
obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz =zasad przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji okre§lonych w Zarzadzeniu nr 3/2017 Burmistrza
Miasta i Gminy Ruciane-Nida z dnia 03 stycznia 2017 r . w sprawie wprowadzenia
Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam osobom wymienionym w zarzadzeniu.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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