ZARZADZENIENR 2/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida
z dnia 09.01.2020 r.

w sprawie zasad rozliczania samochodu prywatnego jako srodka transportu do
odbycia podrézy stuzbowej lub podrézy zagranicznej przez pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy Ruciane - Nida oraz stosowania stawek zwrotu kosztéw przejazdu
samochodem osobowym niebedacym wlasnoscia pracodawcy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1991 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U.z 2019, poz. 506 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) oraz rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27
poz. 271 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W przypadku gdy niemozliwe jest wykorzystanie w celu odbycia podrozy
stuzbowej samochodu stuzbowego lub odbycia tej podrézy srodkami komunikacji
publicznej Burmistrz lub osoba dziatajaca z jego upowaznienia na podstawie
pisemnego wniosku pracownika, stanowigcego zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia, moze wyrazi¢ zgode na odbycie podrézy samochodem prywatnym.

2. W przypadku odbycia podrézy stuzbowej pojazdem nie bedacym wiasnoécig
pracodawcy, pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesione szkody
w zwigzku z uZyciem prywatnego samochodu do celéow stuzbowych.

§2

Ustala sig, ze w przypadku wskazania samochodu prywatnego, jako srodka transportu do
odbycia podrdzy stuzbowej, pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw w wysokosci
stanowiacej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke wynoszacy:

a) 0,40 zt dla samochodu o pojemnoséci skokowej silnika do 900 cm3:

b) 0,65 zt dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3.

§3

1. W uzasadnionych przypadkach zwrotowi podlegaja inne realnie poniesione i
udokumentowane wydatki zwigzane z uzywaniem samochodu prywatnego, a w
szczegllnosci: optata za ptatng autostrade, za korzystanie z ptatnego parkingu,
itp.

2. Do rozliczenia kosztéw podrézy pracownik zatgcza dokumenty tj. rachunki,
faktury lub bilety potwierdzajace poniesienie poszczegolnych wydatkow.

3. Obowigzek dofgczenia dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztow
dotyczy diet, wydatkéw objetych ryczattami oraz okres$lonymi w ustepie 1.



4. W przypadku braku mozliwosci przedstawienia dokumentu potwierdzajacego
poniesienie kosztéw, pracownik moze zlozy¢ pisemne oéwiadczenie o
dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania wraz z
wyjasnieniem.

§4
Pracownik dokonuje rozliczenia kosztéw podrézy nie pézniej niz w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia podrozy, sktadajgc czytelnie wypetniona delegacjg wraz z zatgczonymi
dowodami dokonanych wydatkéw do Referatu Finansowego w celu sprawdzenia
poprawnoséci pod wzgledem merytorycznym formalnym i rachunkowym oraz jej
niezwtocznego rozliczenia

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy
Ruciane - Nida.

§6

Uchyla sie zarzadzenie Nr 68/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida z dnia 31
pazdziernika 2016 r. w sprawie stosowania stawek zwrotu kosztow przejazdu w podrozy
stuzbowej lub podrézy zagranicznej samochodem osobowym, motocyklem lub
motorowerem niebedacym wtasnoscia pracodawcy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia
09.01.2020r.



