Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida
Nr 8/2020 z dnia 22.01.2020 .

WYTYCZNE
do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych w Gminie Ruciane-Nida
na rok 2020.

I. Postanowienia ogdlne:

1. Wytyczne okresdlaja zakres prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych, realizowanych
przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida oraz gminne jednostki
organizacyjne.

2. Kontrola realizacji zadaf obronnych na szczeblu gminnym moze by¢ prowadzona w trybie kontroli
problemowe;j.

I1. Zakres organizowania kontroli:

1. Kontrola zadan obronnych zostanie przeprowadzona zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r., Nr 16, poz. 151 z pdzn. zm.).

2. Kontrola przeprowadzona zostanie w gminnych jednostkach organizacyjnych, zgodnie z Rocznym
Planem kontroli (zalagcznik Nr 2 do Zarzadzenia), realizujgcych zadania obronne, natozone
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Kontrolg¢ prowadzi si¢ w celu sprawdzenia prawidlowosci wykonywania zadan obronnych oraz
okreslenia stanu przygotowan obronnych w jednostce objetej kontrola.

4. Weryfikacja celéow kontroli polega na ustaleniu stanu faktycznego w planowanym zakresie.

II1. Przeprowadzenie kontroli:

1. Burmistrz Miasta i Gminy Ruciane-Nida planuje i organizuje kontrole problemowe odpowiednio
do zakresu swoich wlasciwosci na administrowanym przez siebie terenie.

2. Osoby wchodzace w sklad Zespolu Kontrolnego, prowadza czynnosci kontrolne na podstawie
upowaznienia wydanego przez organ, ktéry zarzadzit kontrole. Wzor upowaznienia stanowi
zalacznik Nr 1 do Wytycznych.

3. W ramach przygotowania do kontroli, organ sporzadza i zatwierdza program kontroli, zgodnie
z zalacznikiem Nr 2 do niniejszych Wytycznych

4. O terminie i zakresie kontroli, organ zarzadzajacy kontrole powiadamia kontrolowanego co najmniej
na 30 dni, przez dniem rozpoczecia kontroli.

5. Kontrole przeprowadza sie pod wzgledem legalnosci, celowosci i rzetelnosci.

6. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych Zespol Kontrolny sporzadza wyniki kontroli, sporzadzajac
Protokot pokontrolny, zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszych Wytycznych.

7. Protokol z przeprowadzonej kontroli zatwierdza Burmistrz Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

8. Organ przeprowadzajacy kontrolg w terminie do dnia 15 stycznia przesyla wojewodzie sprawozdanie
z przeprowadzonych kontroli w roku ubieglym, zgodnie z zalgcznikiem Nr 4 do niniejszych
Wytycznych.
Zataczniki:

1) Zal. Nr 1- wzoér upowaznienia,

2) Zal. Nr 2- program kontroli,

3) Zal. Nr 3- wzér protokotu pokontrolnego,

4) Zal. Nr4- wzor sprawozdania z przeprowadzonych kontroli.



Zalaeznik Nr 1 do Wytyeznych
do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w gminie Ruciane-Nida na rok 2020

WZOR

(nazwa organu zarzqdzajgcego kontrolg)

UPOWAZNIENIE Nr..............

Na podstawie § 13 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16, poz. 151 z p6ézn. zm.)

upowazniam

(imie i nazwisko) (pelniona funkcja)

do przeprowadzenia kontroli, wykonywania zadan obronnych.

Kontrola przeprowadzona zgodnie z PIanem............oouitiiiiiie i eeeennens

(nazwa kontrolowanej jednostki organizacyinej, wykonujqcej zadania obronne)

Upowaznienie jest wazne dodnia ..............occoooiiiiiiiininnennn... .

(pieczed | podpis zarzgdzajgcego kontrole)



ZARZADZAM
PRZEPROWADZENIE

.............................

Znak sprawy

Zalgcznik Nr 2 do Wytycznych
do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w gminie Ruciane-Nida na rok 2020

WZOR

PROGRAM
przeprowadzenia kontroli problemowe;j
wykonywania zadan obronnych

Opracowal

dnia ......ccooei i



I. PODSTAWY PRAWNE

I1. CELE KONTROLI

I11. ZESPOL KONTROLNY
Przewodniczacy Zespotu Kontrolnego:

Czlonkowie:

IV. ZAKRES KONTROLI

V. WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH I DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH DZIALANIA PODMIOTU KONTROLOWANEGO ORAZ TEMATYKI
KONTROLI

V1. SPRAWY ORGANIZACYJNE

1. Kontrola przeprowadzona zostanie pod wzgledem legalnosci, celowosci i rzetelnosci.

2. Przedstawienie wstepnych wynikéw kontroli wraz z omowieniem stwierdzonych
nieprawidlowosci 1 wnioskow wynikajacych z ustalen kontroli odbgdzie si¢ podczas narady
pokontrolnej, w dniu kontroli po jej zakonczeniu, z udzialem kierownika podmiotu
kontrolowanego i Zespotu Kontrolnego.

3. Dzialalno$¢ podmiotu w kontrolowanym obszarze oceniona zostanie wg skali okreslonej
w zarzadzeniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego w sprawie koordynacji planowania oraz
realizacji kontroli zadan obronnych na ternie wojewodztwa warminsko-mazurskiego, a jej
wyniki ujete zostang w protokole sporzagdzonym zgodnie z § 16 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych
(Dz. U. Nr 16, poz. 151 ze zm.).

4. Termin kontroli: .....ccccovvvvinvvinninnnnnnn.



Zalgcznik Nr 3 do Wytycznych
do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w gminie Ruciane-Nida na rok 2020

ZATWIERDZAM Egz.nr .......

dnia ..........cooooee e
Znak sprawy

PROTOKOL ’
KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

W P9 PP EPIRRIIIRIEROIIIRRBRREIRROERES

Z protokotem zapoznalam/em sig:

Kierownik kontrolowanej jednostki Przewodniczacy Zespolu Kontrolnego

-----------------------------------------------------------------------------------------------



BN

Kontrole przeprowadzil Zespét Kontrolny w skladzie:
Podstawy prawne:

Kontrole rozpoczeto i zakonczono w dniu ..............
Zakres kontroli:

4.1

4.2

4.3

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest .................... , na stanowisku od dnia ..........
Prowadzacym/i sprawy obronne jest ............ , nastanowiskuoddnia ........................
Ad. 4.1

Ad. 4.2

Ad. 43

Whioski i zalecenia Zespolu Kontrolnego

5.1 W swietle obowigzujacych przepisow prawnych oraz wytycznych i ustalen
.................. uzyskal w zakresie kontrolowanej dzialalnosci ocene ......................

Postanowienia koncowe

6.1 Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z  ktorych
(po zatwierdZenI PrZET: ovorscvmmvsmsmsss ) egz. or 1 otrzymuje . ..o B -Te B0 o) g A

6.2 Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni

od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem pkt 6.3

6.3 Kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie posiadajacej jego pisemne
upowaznienie) przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie do kierownika
Zespotu Kontrolnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania zatwierdzonego przez organ
zarzadzajacy kontrole protokolu kontroli, ktory poddany zostal analizie w sposob
okreslony przez organ, ktory zarzadzit kontrole.

6.4 Wstepne wyniki kontroli oméwione zostaly na naradzie pokontrolnej w dniu ..........

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli jednostki, pod pozycjg .....

Z protokolem zapoznalam/em sig:

Kierownik kontrolowanej jednostki Przewodniczacy Zespolu Kontrolnego

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------------------------------

-------------------------------------------------
-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

Podpisy czlonkéw Zespolu Kontrolnego



Zalacznik Nr 4 do Wytyeznych
do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w gminie Ruciane-Nida na rok 2020

SPRAWOZDANIE
z Kontroli wykonywania zadan obronnych

1. Czy urzad posiadat roczny plan kontroli?
1) Tak
2) Nie
3) Gdy udzielono odpowiedzi 2) podac przyczyne

2. Gdy udzielono odpowiedzi 1) w pkt 1 niniejszego sprawozdania, podac:
1) Ilos¢ zaplanowanych kontroli
2) llos¢ przeprowadzonych kontroli
3) Ilos¢ nie przeprowadzonych kontroli
4) Gdy udzielono odpowiedzi 3) poda¢ przyczyny nie przeprowadzenia kontroli

3. Dokona¢ oceny poziomu przygotowania do realizacji zadan obronnych w kontrolowanych
jednostkach:*
1) Tlos¢ podmiotdw, ktdre sg w stanie w pelni realizowaé zadania w kontrolowane;j

problematyce,

2) Tlos¢ podmiotéw, ktore sa w stanie czgsciowo realizowac zadania w kontrolowanej

problematyce,

3) llos¢ podmiotéw, ktdre nie sa w stanie realizowa¢ zadan w kontrolowanej

problematyce.

Gdy udzielono odpowiedzi 2) poda¢, w jakim zakresie kontrolowana problematyka nie moze by¢
realizowana przez kontrolowane podmioty

UWAGI
(data i podpis)

. ocena ma uwzglednia¢ migdzy innymi nastgpujace okolicznosci:
1) braku pracownika realizujacego zadania obronne zwiazane z kontrolowang problematyka,
2)  dlugotrwalej niecobecnosci pracownika realizujacego zadania obronne zwiazane z kontrolowana problematyka,
3)  braku mozliwosci przestrzegania procedur zwigzanych z ochrong informacji niejawnych zgodnie z art. 1 ust. | ustawy o ochronie informacji niejawnych

zdnia 5 sierpnia 2010 1. ( Dz. U.z 2010, Nr 182, poz. 1228 ze zm.),

4) innych przyczyn nie wynikajacych z winy organu,



