ZARZADZENIE Nr 4/2020

BURMISTRZA MIASTA I GMINY RUCIANE-NIDA
z dnia 17 stycznia 2020 roku

w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-
Nida na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji zadan

obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowoSci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 17 ust.7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.: Dz. U. z 2019 poz. 1541 z p6ézn. zm.) i § 6 pkt 113
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. z 2004 r., Nr 16,
poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) i Zarzadzenia Nr 243/12
Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewddztwie warminsko-mazurskim
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, Zarzadzenia Nr 4/2013 Starosty
Powiatu Piskiego z dnia 15 lutego 2013 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
statego dyzuru w powiecie piskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

'

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

1. Tworzy si¢ System Statych Dyzuréw Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida zwany
dalej SSD BMiG R-N na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchomienia realizacji zadan ujetych w planie operacyjnym.

2. W sklad Systemu Statych Dyzuréw Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida (SSD BMiG
R-N) wchodzg nastgpujgce jednostki organizacyjne:

1) Staly Dyzur Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida;

2) Stale Dyzury kierownikéw podlegtych, nadzorowanych oraz innych jednostek
organizacyjnych wytypowanych do wykonywania okreslonych zadan obronnych,
majacych swojg siedzibe na terenie miasta i gminy.

3. Podleglos¢ oraz sposéb przekazywania informacji w SSD BMiG R-N na potrzeby

podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujgtych



w  Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Ruciane-Nida okresla zalacznik nr 1

do zarzadzenia.

§2.

1. Dla zapewnienia operatywnego przekazywania decyzji i informacji o warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, procedur zwiazanych z podwyzszeniem gotowosci obrony
panstwa powotuje si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida staly dyzur w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1) Joanna Dziewulska;

2) Anna Olszak-Waszkiewicz;

3) Malwina Tuminska;

4) Anna Fiodorow;

5) Hanna Kowalska;

6) Wioleta Moroz;

7) Justyna Sajdak;

8) Marlena Paradowska-Krajza

2. Osoby wymienione w § 2 pkt 1. powinny posiadac stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa
lub upowaznienie do dost¢pu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone™.
3.Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie ciagglosci przekazywania decyzji
upowaznionych organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwiazanych z
podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, przekazywanie zadan wynikajacych z plz}.nu
operacyjnego oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, a w szczegdlnosci:

1) Przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan,

2) Ewidencjonowanie przyjetych i przekazywanych decyzji i zadan,

3)Utrzymywania lgcznosci ze stalym dyzurem organu nadrzednego oraz jednostek
wspotdziatajacych,

4) Powiadamianie okreslonych oséb o obowiazku niezwlocznego stawienia sie w miejscu

pracy.
§ 3.

1. W ramach funkcjonowania SSD Wojewody Warminsko-Mazurskiego starostowie stanowia
organ posredni w procesie przekazywania wdjtom, burmistrzom, i prezydentom miast
majgcych swojg siedzibe na terenie danego powiatu, decyzji i informacji dotyczacych
planowania i realizacji zadan obronnych w wojewddztwie warminsko-mazurskim,
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny.

2. Wykaz wytypowanych podleglych, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, w ktorych bedzie funkcjonowat Staly Dyzur przekazuje sie do jednostki

nadrze¢dne;j.



2. Wykaz wytypowanych podlegtych, podporzadkowanych i1 nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, w ktorych bedzie funkcjonowal Staly Dyzur przekazuje si¢ do jednostki

nadrzedne;j.

§ 4.

1. Ustala sie nastepujgca organizacje¢ i zasady pelnienia Stalych Dyzuréw w jednostkach

organizacyjnych funkcjonujgcych w ramach SSD BMiG R-N:

1) State Dyzury petnione sa przez cata dobe w systemie dwuzmianowym:

2) na jedng zmiang pelnig dyzur 2 osoby.

2. Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem do dzialania Statego Dyzuru przez
organy 1 jednostki organizacyjne nalezy w warunkach wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia — do zadan inspektora ds. obrony
cywilne;j.

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkoéw do dziatania — do zadan komorki
organizacyjnej (stanowiska) wtasciwej do spraw organizacyjno — administracyjnych.

3. Obsadeg Stalego Dyzuru stanowia:

1) w charakterze kierownikow zmian — pracownicy sekretariatow.

2) w charakterze dyzurnych — pracownicy jednostek organizacyjnych, ktérym
nie powierzono realizacji zadan obronnych.

4. Staly Dyzur organizuje:

1) Burmistrz Miasta i Gminy Ruciane-Nida - w wyznaczonych i1 przygotowanych

pomieszczeniach Urzgdu Miasta;

2) kierownicy podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, wytypowanych

do realizacji zadan obronnych - w wydzielonych pomieszczeniach tych jednostek;

§ 5.
1. Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:
a) okreslenie struktury ogniw SSD BMiG R-N, skladu osobowego, podlegtosci, miejsca
petnienia, zadan oraz wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie pelnienia

i funkcjonowanie Stalego Dyzuru;



b) opracowanie wykazu 0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy, z ich danymi teleadresowymi;

¢) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjgcia
i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

d) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym /okreSlonym w zalaczniku nr 1
do zarzadzenia/ dokumentacji zwiazanej z zapewnieniem warunkow do
funkcjonowania Statego Dyzuru; / Instrukcji Statego Dyzuru - zalgcznik nr 2 do
zarzadzenia;

e) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru;

f) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego Stalego Dyzuru w ramach
szkolenia obronnego / przynajmniej raz w roku/;

g) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych.

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dzialania:

a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego pomieszczen
do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru
w stanie stalej gotowodci obronnej panstwa;

b) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbgdne srodki lgcznosei, $rodki
informatyczne oraz $rodki biurowe;

¢) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektryczne;j;

d) wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb Statlego Dyzuru;

e) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku.
§ 6.

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Stalego Dyzuru
w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych odpowiedzialne s osoby kierujace tymi

jednostkami.

1. Kierownikéw jednostek podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz
przedsigbiorcow zobowiazuje do wydania whasnych zarzadzen okreslajacych zasady
organizacji i funkcjonowania statego dyzuru.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, ktérego
zobowiazuje do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych organizacji statych dyzuréw oraz

sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania.



1.

§7.

Staly Dyzur moze byé¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa
w pelnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzacego Staty Dyzur lub

jego jednostki nadrzednej w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest

obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej

okreslonej jednostki organizacyjnej.

. O uruchomieniu Statego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje whasciwy organ nadrze¢dny

wskazany w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia, podajac pelne uzasadnienie podjgtej decyzji.

Wszystkie ogniwa SSD BMiG R-N sg zobowigzane do utrzymywania pelnej gotowosci
do pracy radiowej sieci zarzadzania, sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry
i wyznaczonych pracownikow stanowigcych obsady Stalego Dyzuru — schemat organizacji

facznosci zalgeznik nr 3.

§ 8.

1. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad SSD BMiG R-N:

1) okreslg zasady funkcjonowania Stalego Dyzuru w tych jednostkach oraz opracujg
dokumentacje Stalego Dyzuru. Wykaz dokumentéw Stalego Dyzuru okresla
zalgeznik nr 4 do zarzadzenia;

2) zorganizuja i przygotujg Staty Dyzur wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu;

3) przekaza jednostce nadrzednej zgodnie z zasadami okreslonymi w zalaczniku nr, 1
do zarzadzenia dane adresowe wedlug ukladu zawartego w zalgczniku nr 5 do

zarzadzenia.
§9.

Traci moc Zarzadzenie nr 55/2014 Burmistrza Rucianego-Nidy z dnia 28 sierpnia 2014 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalego dyzuru w gminie Ruciane-Nida

na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 10.




