Zarzadzenie nr 85/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida
z dnia 28 grudnia 2020 .

w sprawie powotania Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane - Nida

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.: Dz.U.2020r, poz. 713 ze zm.) w zwiazku z art. 14 ust 2 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych (t.j.: Dz. U. 2019, poz. 742 ze zm.) - zarzgdzam, co nastepuje.

§1.

Z dniem 01.01.2021 r. powotuje Panig Marlene¢ PARADOWSKA na Petnomocnika do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane - Nida

§2.

Do zadan Pelnomocnika nalezy:

1.

10.

11.

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci
szacowanie ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegélnoéci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentow;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki, planu
ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane - Nida, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych;

opracowanie instrukcji sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»Zastrzezone”,

Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w urzedzie albo wykonujacych
czynnoéci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz
0s0b, ktérym odméwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenistwa lub je cofnieto;
przekazywanie ABW do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1, danych, o ktérych
mowa w art.73 ust. 2, os6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze
0sob, ktérym odméwiono wydania po$wiadczenia bezpieczefistwa lub wobec ktérych
podjeto decyzje o cofnigciu po$wiadczenia bezpieczeristwa, na podstawie wykazu, o
ktérym mowa w art. 15 ust. 1 pkt. 8 ustawy;

w przypadku stwierdzenia naruszenia w jednostce organizacyjnej przepiséw o ochronie
informacji niejawnych zawiadamianie o tym kierownika urzedu i podejmowanie
niezwtocznych dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznoéci tego naruszenia oraz
ograniczenia jego negatywnych skutkéw;



12. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych o
klauzuli ,poufne” lub wyzszej, zawiadomienie niezwlocznie o tym fakcie ABW;

13. przygotowywanie upowaznienn uprawniajacych do dostepu informacji niejawnych
oznaczonych klauzula ,zastrzezone”;

14. prawidlowe i rzetelne dokumentowanie prowadzonych postepowan sprawdzajacych
zwyktych;

15. przeprowadzanie kolejnych postepowan sprawdzajacych co najmniej na 6 miesiecy przed
terminem uptywu wazno$ci poswiadczenia bezpieczenstwa;

16. prowadzenie weryfikacji os6b nowozatrudnionych w jednostce pod katem posiadanych
poswiadczen bezpieczenstwa;

17. ewidencja udostepnianych akt postepowan sprawdzajacych lub kontrolnych postepowan
sprawdzajacych uprawnionym stuzbom i instytucjom.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2013 z dnia 13 lutego 2013 roku, w sprawie powolania
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane - Nida.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w sposéb zwyczajowo
przyjety.



