Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr38/2020r.
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida
z dnia 06 maja 2020 roku.

ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu pn.,Transgraniczna droga do przyszto$ci - inicjatywa Gminy Ruciane-Nida
i Obszaru Miejskiego Gurievska w celu poprawy jakosci i bezpieczeristwa istniejacych sieci
transportowych” Gmina Ruciane-Nida oraz budzet Gminy (organ) posiadajg odrebny rachunek
bankowy:

nr 49 9364 0000 2001 0000 0071 0047 dla projektu w euro
nr 76 9364 0000 2001 0000 0071 0046 dla projektu w PLN
nr 30 9364 0000 2001 0000 0071 0001 dla dochodéw Urzedu
nr 78 9364 0000 2001 0000 0071 0010 dla wydatkéw Urzedu

2. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione
sq osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisdw.

3. Beneficjentem Srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Ruciane-Nida, realizatorem jest Urzad Miasta i Gminy Ruciane-Nida (jednostka budzetowa). Ksiegi
rachunkowe projektu prowadzone sa w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida w Referacie
Finansowym, komputerowo w systemie programu ksiegowego.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje Projektu ujete sg w Dziale 600
Transport i tgcznosc, Rozdziale 60016 Drogi publiczne gminne.

KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z
Klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegélowej
Klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie cyfre tj. 0", "7"1,9”",
ktére odpowiednio oznaczaja:

0 - dla operacji finansowych ze $rodkéw wtasnych stanowiacych koszt niekwalifikowany;

7 - dla operacji finansowych w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Rosja;

9 - dla operacji finansowych ze $rodkéw budzetu.

OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Pfatnosci dokonywane s w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu na
podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$é¢ dokonywania w/w przelewoéw.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest potwierdzenie operacji zlecenia oraz wyciag
bankowy.



3. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace Projektu dofinansowanego ze $rodkéw unijnych,
zatwierdzane sg do wyptaty przez burmistrza oraz skarbnika lub osobe przez nich upowazniona.
Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje pracownik wskazany do obstugi Projektu, ktéry
pos$wiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza
czy dane zawarte na dowodach ksiegowych s3a zgodne z zawarta umowg o dofinansowanie
Projektu, umowg z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym. Natomiast pod
wzgledem formalnym i rachunkowym dokumenty podpisywane s3 przez pracownika Referatu
Finansowego.

4. Pracownik prowadzacy Projekt przygotowuje wnioski o platno$é z czgScig sprawozdawcza
z przebiegu realizacji Projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do
Instytucji Posredniczace;j.

Beneficjent sktada wnioski o ptatno$¢ w formie i w oparciu o wzér okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacg oraz zobowigzany jest do ztozenia zalacznikéw do wystanego drogg elektroniczng
wniosku o ptatnosc.

EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacja projektu pn. »Transgraniczna droga do
przysztosci - inicjatywa Gminy Ruciane-Nida i Obszaru Miejskiego Gurievska w celu poprawy jakosci
I bezpieczeristwa istniejacych sieci transportowych” w ramach Programu Wspétpracy Transgraniczne;j
Polska-Rosja 2014-2020, w organie Gminy Korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

Wykaz kont
Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
224 - Rozrachunki budzetu
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - Dochody budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowe;j)
902 - Wydatki budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla projektu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacja projektu pn. ,Transgraniczna droga do
przysztosci - inicjatywa Gminy Ruciane-Nida i Obszaru Miejskiego Gurievska w celu poprawy jakosci
i bezpieczenstwa istniejacych sieci transportowych” w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej
Polska-Rosja 2014-2020, w Urzgdzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida tj. jednostce budzetowej, korzysta sie
z bilansowych kont syntetycznych:

Zespdt O - Majgtek trwaty
011 - Srodki trwate,
013 - Pozostate srodki trwate,



071 - Umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych,

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespo6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezgcy jednostki (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla
projektu (kod ksiegowy),
Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,
222 - Rozliczenia dochodéw budzetowych,
223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych,
224 - Rozliczenia ptatnosci z budzetu ze $rodkéw europejskich,
225 - Rozrachunki z budzetami,
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
245 - Wplywy do wyjasnienia,
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie
401 - Zuzycie materiatow i energii,
402 - Ustugi obce,
404 - Wynagrodzenia,
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
409 - Pozostate koszty rodzajowe,
Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty na inwestycje
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych (wedlug Kklasyfikacji budzetowej)
z wyodrebniona analityka dla projektu,
750 - Przychody finansowe (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla
projektu,
751 - Koszty finansowe (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla projektu,
760 - Pozostate przychody operacyjne (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu,
761 - Pozostate koszty operacyjne (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla
projektu,
Zespot 8 - Fundusz rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki,
810 - Dotacje budzetowe, pfatnoéci z budzetu $rodkéw europejskich oraz érodki z budzetu na
inwestycje,
860 - Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

Opis kont i zasady zapisywania na nich operacji gospodarczych jest zgodny z opisem zawartym w czesci
VII, VIIT i IX Zarzadzenia nr 17/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida z dnia 30 marca 2018 r.



w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci okreslajacej plany kont oraz zasady sporzadzania,
obiegu, kontroli, przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksiag rachunkowych )
w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

Ksiggowos$¢ Projektu wyodrebniona jest w rachunkowosci Urzedu kodem ksiegowym zadania
nr901148 oraz dziennikiem DPR ,Dziennik budzetowy Polsak-Rosja”.

PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe Projektu oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zZrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji Projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu utozone
w porzgdku chronologicznym. Dokumenty ksiegowe Projektu przenoszone sa do oddzielnych
teczek, tylko dla Projektu, po zakonczeniu roku obrachunkowego w terminie do 31 marca
nastepnego roku.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Ruciane-Nida i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Posredniczaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelkie dokumenty zwiazane
z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cia zostana przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gmine przechowywana bedzie w archiwum
zakltadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.



